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SALINAN

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 109 TAHUN 2019 

TENTANG

FORMULIR DAN BUKU YANG DIGUNAKAN DALAM 

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  efisiensi, efektivitas, dan  k em u d ah an  dalam

A dm inistrasi K ependudukan , perlu  d ilakukan  

penyesua ian  jen is  d an  spesifikasi form ulir dan  b u k u  yang 

d igunakan  dalam  A dm inistrasi K ependudukan;

b. bahw a P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 19 T ahun  

2010 ten tan g  Form ulir dan  B uku  yang D igunakan  dalam  

P endaftaran  P enduduk  d an  P encata tan  Sipil, P e ra tu ran  

M enteri D alam  Negeri Nomor 118 T ahun  2017 ten tang  

Blangko K artu  Keluarga, Register dan  K utipan Akta 

P enca ta tan  Sipil, P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 

57 T ahun  2015 ten tan g  Spesifikasi Blangko se rta  

Form ulasi Kalim at dalam  Register A kta P engesahan  A nak 

d an  K utipan Akta P engesahan  A nak sebagaim ana telah  

d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 

102 T ahun  2018 ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  

M enteri D alam  Negeri Nomor 57 T ahun  2015 ten tang  

Spesifikasi Blangko se rta  Form ulasi Kalim at dalam  

Register A kta Pengesahan  A nak d an  K utipan Akta 

Pengesahan  A nak su d a h  tidak  sesua i dengan

perkem bangan  sehingga perlu  diganti;
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M engingat

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  

P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri ten tan g  Form ulir dan  

B uku  yang D igunakan  dalam  A dm inistrasi 

K ependudukan;

1. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 ten tang

A dm inistrasi K ependudukan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2006 Nomor 124, T am bahan  Lem baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 4674), sebagaim ana 

te lah  d iubah  dengan U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun  

2013 ten tan g  P eru b ah an  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 

T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2013 

Nomor 232, T am bahan  L em baran Negara Republik

Indonesia  Nomor 5475);

2. U ndang-U ndang Nomor 39 T ahun  2008 ten tang

K em enterian Negara (Lem baran Negara Republik

Indonesia  T ahun  2008 Nomor 166, T am bahan  L em baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 4916);

3. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 40 T ahun  2019 ten tan g

P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 

ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  sebagaim ana telah  

d iu b ah  dengan U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun  2013 

ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 

T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 

Nomor 102, T am bahan  L em baran Negara Republik

Indonesia  Nomor 6354);

4. P e ra tu ran  Presiden Nomor 11 T ah u n  2015 ten tang  

K em enterian D alam  Negeri (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2015 Nomor 12);

5. P e ra tu ran  Presiden Nomor 96 T ah u n  2018 ten tang  

P ersyara tan  d an  T ata  C ara P endaftaran  P enduduk  dan  

P enca ta tan  Sipil (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2018 Nomor 184);
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M enetapkan

6. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 7 T ahun  2019 

ten tan g  Pelayanan A dm inistrasi K ependudukan  Secara 

D aring (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 

Nomor 152);

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI TENTANG FORMULIR

DAN BUKU YANG DIGUNAKAN DALAM ADMINISTRASI

KEPENDUDUKAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  M enteri ini yang d im aksud  dengan:

1. A dm inistrasi K ependudukan  ad a lah  rangka ian  kegiatan  

p e n a taa n  d an  penertiban  dalam  penerb itan  dokum en dan  

d a ta  k ep en d u d u k an  m elalui pen d afta ran  penduduk , 

p en ca ta tan  sipil, pengelolaan inform asi adm in istrasi 

k ep endudukan , pem anfaa tan  d a ta  d an  dokum en 

k ep en d u d u k an  se rta  pendayagunaan  hasilnya  u n tu k  

pelayanan  pub lik  d an  pem bangunan  sek to r lain.

2. P endaftaran  P enduduk  ad a lah  p en ca ta tan  b iodata  

P enduduk , p en ca ta tan  a ta s  pe laporan  peristiw a 

k ep en d u d u k an  d an  p en d a taan  p en d u d u k  ren tan  

A dm inistrasi K ependudukan  se rta  penerb itan  dokum en 

k ep en d u d u k an  b e ru p a  k a rtu  iden titas a ta u  su ra t 

ke te rangan  kependudukan .

3. P en ca ta tan  Sipil ad a lah  p en ca ta tan  peristiw a penting  

yang  dialam i oleh seseorang dalam  register P encata tan  

Sipil p ad a  d inas k ep en d u d u k an  d an  p en ca ta tan  sipil 

k a b u p a te n /k o ta  a ta u  u n it  pe lak san a  tekn is d inas 

k ep en d u d u k an  dan  p en ca ta tan  sipil.

4. P em anfaatan  D ata  d an  D okum en K ependudukan  ada lah  

pem anfaa tan  d a ta  d an  dokum en hasil pe layanan  

P endafta ran  P enduduk  d an  P en ca ta tan  Sipil m elalui 

sistem  inform asi A dm inistrasi K ependudukan  kepada
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lem baga pengguna m elalui pem berian  h ak  akses oleh 

Menteri.

5. P enduduk  adalah  w arga negara  Indonesia  d an  orang 

asing  yang bertem pat tinggal di Indonesia.

6. W arga Negara Indonesia  yang se lan ju tnya  d isingkat WNI 

ad a lah  orang b angsa  Indonesia  asli d an  orang  bangsa  

lain  yang d isah k an  dengan u n d an g -u n d an g  sebagai WNI.

7. O rang Asing ad a lah  orang  yang b u k an  WNI.

8. D inas K ependudukan  dan  P enca ta tan  Sipil 

K abupaten /K o ta  yang  se lan ju tnya  d isebu t D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  ada lah  perangka t daerah  

k a b u p a te n /k o ta  se laku  in s tan s i pe lak san a  yang 

m em bidangi u ru s a n  A dm inistrasi K ependudukan.

9. Pelayanan A dm inistrasi K ependudukan  Secara  M anual 

yang se lan ju tnya  d iseb u t Pelayanan Secara  M anual 

ad a lah  pelayanan  penerb itan  dokum en kepen d u d u k an  

yang d ilakukan  oleh pem ohon dengan m engisi form ulir 

yang telah  d ised iakan  oleh D isdukcapil K abupaten /K ota , 

u n it  pe lak san a  tekn is D isdukcapil K abupaten /K o ta  a ta u  

k an to r perw akilan Republik Indonesia.

10. Pelayanan A dm inistrasi K ependudukan  Secara  Daring 

yang  se lan ju tnya  d isebu t Pelayanan Secara  D aring 

adalah  pelayanan  penerb itan  dokum en kepen d u d u k an  

yang pengirim an d a ta /b e rk a s  p ersy ara tan n y a  d ilakukan  

dengan  m edia elektronik  yang berbasis w eb  dengan 

m em anfaa tkan  fasilitas teknologi, kom unikasi dan  

inform asi a ta u  m elalui Kios L ayanan M andiri Dukcapil.

11. A njungan D ukcapil M andiri yang se lan ju tnya  d isingkat 

ADM adalah  S u a tu  a la t yang terd iri dari berbagai 

perangkat pendukung  d an  sistem  aplikasi yang 

kom patibel d an  terkoneksi dengan  sistem  inform asi 

A dm inistrasi K ependudukan  sebagai a lte rna tif pe layanan  

A dm inistrasi K ependudukan  kepada  P enduduk  yang 

su d a h  te rdafta r dalam  D atabase  k ep endudukan , di lu a r 

u n it  pelayanan  u ta m a  p ad a  d inas d an  u n it p e laksana  

tekn is dalam  rangka  m eningkatkan  ku a litas  pelayanan  

kepada  m asyarakat.
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12. Nomor Induk  K ependudukan  yang se lan ju tnya  d isingkat 

NIK adalah  nom or iden titas P enduduk  yang bersifat u n ik  

a ta u  khas, tunggal d an  m elekat p ad a  seseorang  yang 

te rdafta r sebagai P enduduk  Indonesia.

13. Form ulir Yang D igunakan  D alam  A dm inistrasi 

K ependudukan  yang se lan ju tnya  d isebu t Form ulir adalah  

lem bar isian  yang h a ru s  diisi oleh P enduduk  d a n /a ta u  

pe tugas dalam  pelayanan  A dm inistrasi K ependudukan.

14. Form ulir Pengajuan  L ayanan P endaftaran  P enduduk  dan  

P enca ta tan  Sipil ada lah  lem bar isian  yang h a ru s  diisi 

oleh P enduduk  dalam  m em peroleh pelayanan  

A dm inistrasi K ependudukan  yang d ap a t berb en tu k  

form ulir pengajuan  pelayanan  d a n /a ta u  form ulir 

kelengkapan  p e rsy ara tan  pelayanan.

15. Form ulir Hasil Pelayanan P endafta ran  P enduduk  dan  

P enca ta tan  Sipil ad a lah  lem bar isian  yang m asih  kosong 

yang diisi oleh pe tugas pelayanan  A dm inistrasi 

K ependudukan  m elalui SIAK sebagai dokum en pelayanan  

P endaftaran  P enduduk  dan  P en ca ta tan  Sipil.

16. K artu  K eluarga yang se lan ju tnya  d isingkat KK adalah  

k a rtu  iden titas keluarga  yang m em uat d a ta  ten tang  

nam a, su s u n a n  dan  h u b u n g a n  dalam  keluarga, se rta  

iden titas anggota keluarga.

17. B uku  Yang D igunakan  D alam  A dm inistrasi 

K ependudukan  yang se lan ju tnya  d iseb u t B uku  adalah  

lem bar k e rta s  yang  berjilid yang d igunakan  u n tu k  

m en ca ta t tra n sa k s i d a ta  k ep en d u d u k an  p ad a  tingkat 

d e sa /k e lu ra h a n , u n it  p e lak san a  tekn is D isdukcapil 

K abupaten /K o ta , D isdukcapil K abupaten /K ota , dan  

perw akilan Republik Indonesia.

18. Register Yang D igunakan  D alam  A dm inistrasi 

K ependudukan  yang se lan ju tnya  d isebu t Register adalah  

b u k u  c a ta ta n  a ta u  dafta r n am a  dan  d a ta  lainnya dari 

P enduduk  yang d isu su n  secara  bersistem  d an  m en u ru t 

abjad.
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19. Register Akta P enca ta tan  Sipil ad a lah  dafta r yang 

m em uat d a ta  au ten tik  m engenai peristiw a penting  

m eliputi kelah iran , kem atian , perkaw inan, perceraian , 

pengakuan  anak , pengesahan  an ak  yang  d iterb itkan  dan  

d isah an  oleh pejabat berw enang b e rd asa rk an  k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang -undangan .

20. K utipan Akta P enca ta tan  Sipil ad a lah  k u tip an  d a ta  

au ten tik  yang m engutip  sebagian  dari reg ister Akta 

P enca ta tan  Sipil yang d iterb itkan  d an  d isah k an  oleh 

pe jabat berw enang b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ran  

perundang -undangan .

21. K artu  T anda P enduduk  E lektronik  yang se lan ju tnya  

d isingkat KTP-el ad a lah  k a rtu  ta n d a  P enduduk  yang 

dilengkapi cip yang m eru p ak an  iden titas resm i P enduduk  

sebagai buk ti diri yang m eru p ak an  iden titas resm i 

P enduduk  sebagai buk ti diri yang d iterb itkan  oleh 

in s tan s i pe laksana.

22. K artu  Iden titas A nak yang se lan ju tnya  d isingkat KIA 

ad a lah  iden titas resm i a n ak  sebagai bu k ti diri a n a k  yang 

b e ru sia  k u ran g  dari 17 ta h u n  dan  belum  m enikah  yang 

d iterb itkan  oleh D isdukcapil K abupaten /K o ta  a ta u  u n it  

pe lak san a  tekn is D isdukcapil K abupaten /K ota .

23. C a ta tan  Pinggir ad a lah  c a ta ta n  m engenai p e ru b ah an  

s ta tu s  a ta u  d a ta  dalam  P encata tan  Sipil b e ru p a  c a ta ta n  

yang d ile takan  p ad a  bagian  a k ta  di ha lam an  m u k a  a ta u  

belakang a k ta  oleh pe jabat P enca ta tan  Sipil.

BAB II 

FORMULIR

B agian K esatu

Um um

Pasal 2

(1) Form ulir m eliputi:

a. Form ulir yang d igunakan  dalam  Pendaftaran  

Penduduk;
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b. Form ulir yang d igunakan  dalam  P enca ta tan  Sipil; 

dan

c. Form ulir yang d igunakan  dalam  P em anfaatan  D ata 

dan  D okum en K ependudukan.

(2) Form ulir Pendaftaran  P enduduk  d an  P en ca ta tan  Sipil 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a  d an  h u ru f  

b, m eliputi:

a. Form ulir pengajuan  pelayanan; dan

b. Form ulir hasil pelayanan.

(3) Form ulir P em anfaatan  D ata  d an  D okum en 

K ependudukan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

h u ru f  c, b e ru p a  Form ulir pengajuan  pelayanan.

Pasal 3

(1) Form ulir Pengajuan  L ayanan P endaftaran  P enduduk  dan  

P enca ta tan  Sipil sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 

ayat (2) h u ru f  a, dikelom pokkan b e rd asa rk an  ca ra  

pelayanan  kepada  P enduduk , b e ru p a  pelayanan  secara:

a. m anual; dan

b. daring.

(2) Form ulir Pelayanan Secara  M anual sebagaim ana

d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a, b e ru p a  Form ulir ce takan  

yang d ised iakan  oleh D isdukcapil K abupaten /K o ta  a ta u  

u n it  p e lak san a  tekn is D isdukcapil K abupaten /K ota .

(3) Form ulir Pelayanan Secara  D aring sebagaim ana

d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  b, b e ru p a  Form ulir 

e lektronik  yang d im uat dalam  aplikasi sistem  inform asi 

A dm inistrasi K ependudukan  u n tu k  pelayanan

A dm inistrasi K ependudukan  berbasis web.

(4) Form ulir pengajuan  layanan  Pem anfaatan  D ata  dan

D okum en K ependudukan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 2 ayat (3), b e ru p a  Form ulir m anual.
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B agian K edua

Form ulir Pengajuan  L ayanan P endaftaran  P enduduk  dan

P encata tan  Sipil

Pasal 4

(1) Form ulir pengajuan  pelayanan  P endafta ran  P enduduk  

d an  P enca ta tan  Sipil sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

3 ayat (1) h u ru f  a, terdiri dari:

a. Form ulir pengajuan  pelayanan; dan

b. Form ulir kelengkapan p ersy ara tan  pelayanan;

(2) Form ulir pengajuan  pelayanan  sebagaim ana d im aksud  

pad a  ayat (1) h u ru f  a, terdiri dari:

a. b iodata  keluarga, dengan kode F -1.01;

b. pendaftaran  peristiw a k ep endudukan , dengan  kode 

F-1.02;

c. pendaftaran  p e rp in d ah an  P enduduk , dengan kode F- 

1.03;

d. pe laporan  P encata tan  Sipil di dalam  wilayah Negara 

K esatuan  Republik Indonesia, dengan  kode F-2.01; 

dan

e. pe laporan  P enca ta tan  Sipil di lu a r w ilayah Negara 

K esatuan  Republik Indonesia, dengan  kode F-2.02.

(3) Form ulir kelengkapan  p ersy ara tan  pelayanan

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  b, terdiri dari:

a. su ra t p e rnya taan  tidak  memiliki dokum en

kependudukan , dengan  kode F -1.04;

b. su ra t p e rn y a taan  tanggung jaw ab  m u tlak

perk aw in an /p e rce ra ian  belum  te rca ta t, dengan kode 

F-1.05;

c. S u ra t P ernyataan  p e ru b a h a n  elem en d a ta

kependudukan , dengan kode F -1.06;

d. su ra t k u a sa  dalam  pelayanan  A dm inistrasi

K ependudukan , dengan kode F -1.07;

e. su ra t p e rn y a taan  tanggung jaw ab  m u tlak  kebenaran  

d a ta  kelah iran , dengan  kode F-2.03; dan

f. su ra t p e rnya taan  tanggung  jaw ab  m u tlak  kebenaran  

sebagai p asan g an  suam i isteri, dengan  kode F-2.04.
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Pasal 5

(1) Penggunaan  Form ulir sebagaim ana d im aksud  dalam

Pasal 4 ayat (2), m eliputi:

a. Form ulir b iodata  keluarga  u n tu k  m em asu k an  data:

1) kepala  keluarga  dan  anggota keluarga  bagi 

Penduduk; dan

2) kepala  keluarga  d an  anggota keluarga  bagi WNI 

di lu a r w ilayah Negara K esatuan  Republik 

Indonesia.

b. Form ulir pendaftaran  peristiw a kependudukan , 

u n tu k  penerbitan :

1) KK, KTP-el, d an  KIA b a ru  bagi P enduduk  WNI 

d an  O rang Asing yang m em iliki k a rtu  izin 

tinggal tetap;

2) KK, KTP-el, d an  KIA k a ren a  p e ru b ah an  elem en 

d a ta  bagi Penduduk;

3) su ra t ke te rangan  tem p at tinggal bagi O rang 

Asing yang memiliki izin tinggal te rba tas; dan

4) KK, KTP-el, d an  KIA k a ren a  perpan jangan  izin 

tinggal tetap .

c. Form ulir pendaftaran  perp in d ah an  kependudukan , 

u n tu k  penerbitan :

1) su ra t  ke te rangan  p indah; dan

2) su ra t  ke te rangan  p in d ah  lu a r negeri.

d. Form ulir pelaporan  P enca ta tan  Sipil di dalam  

wilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia  u n tu k  

pelayanan  penca ta tan :

1) kelahiran;

2) lahir mati;

3) perkawinan;

4) pembatalan perkawinan;

5) perceraian;

6) pembatalan perceraian;

7) kematian;

8) pengangkatan anak;

9) pengakuan anak;

10) pengesahan anak;
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11) p e ru b ah an  nam a;

12) p e ru b ah an  s ta tu s  kew arganegaraan;

13) p e ru b ah an  peristiw a penting  lainnya; dan

14) pem betu lan  dan  pem bata lan  a k ta  P encata tan  

Sipil.

e. Form ulir Pelaporan P encata tan  Sipil di lu a r w ilayah 

Negara K esatuan  Republik Indonesia  u n tu k  

pelayanan  pelaporan  d an  penca ta tan :

1) kelahiran;

2) perkaw inan;

3) perceraian;

4) kem atian;

5) pengangkatan  a n ak  w arga negara  asing  oleh 

WNI;

6) pengakuan  a n ak  WNI yang bertem pat tinggal di 

lu a r  w ilayah Negara K esatuan  Republik 

Indonesia;

7) pengesahan  a n ak  WNI yang b ertem pat tinggal di 

lu a r  w ilayah Negara K esatuan  Republik 

Indonesia;

8) pe lepasan  kew arganegaraan  Republik 

Indonesia; dan

9) pem betu lan  ak ta  P enca ta tan  Sipil.

(2) P enggunaan  Form ulir kelengkapan  p e rsyara tan  

pelayanan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (1) 

h u ru f  b, m eliputi:

a. Form ulir su ra t p e rn y a taan  tidak  m em iliki dokum en 

k ep en d u d u k an  sebagai sa lah  sa tu  kelengkapan 

dalam  penerb itan  dokum en K ependudukan  p ertam a 

kali bagi P enduduk  yang tidak  m em punyai dokum en 

kependudukan ;

b. Form ulir su ra t p e rn y a taan  tanggung  jaw ab  m utlak  

pe rk aw in an /p e rce ra ian  belum  te rc a ta t sebagai sa lah  

sa tu  p ersy ara tan  p en can tu m an  s ta tu s  

pe rk aw in an /p e rce ra ian  dalam  KK bagi P enduduk  

yang tidak  m em punyai dokum en perkaw inan  b eru p a
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b u k u  n ikah , a k ta  perkaw inan  a ta u  k u tip an  ak ta  

perceraian;

c. Form ulir su ra t k u a sa  dalam  pelayanan  A dm inistrasi 

K ependudukan, u n tu k  m em berikan  k u a sa  pengisian 

d a ta  pad a  Form ulir pe layanan  A dm inistrasi 

K ependudukan  bagi P enduduk  a ta u  WNI di lu a r 

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia  yang 

tidak  m am pu m engurus sendiri;

d. Form ulir su ra t p e rnya taan  tanggung jaw ab  m utlak  

kebenaran  d a ta  ke lah iran , u n tu k  p e rsyara tan  

p en ca ta tan  kelah iran  apab ila  pem ohon tidak  d ap a t 

m en u n ju k k an  su ra t ke te rangan  lah ir dari 

d o k te r/b id an /p en o lo n g  kelahiran; dan

e. Form ulir su ra t p e rnya taan  tanggung jaw ab m utlak  

kebenaran  sebagai pasan g an  suam i isteri, u n tu k  

p e rsy ara tan  p en ca ta tan  kelah iran  apab ila  pem ohon 

tidak  d ap a t m en u n ju k k an  b u k u  n ik a h /k u tip a n  ak ta  

perkaw inan  tetap i s ta tu s  h u b u n g a n  o ran g tu a  dalam  

KK m en u n ju k an  sebagai suam i isteri.

B agian Ketiga

Form ulir Hasil Pelayanan P endaftaran  P enduduk  dan

P en ca ta tan  Sipil

Pasal 6

(1) Form ulir Hasil Pelayanan P endafta ran  P enduduk  dan

P enca ta tan  Sipil sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2

ayat (2) h u ru f  b, terdiri a tas:

a. Form ulir hasil pe layanan  P endaftaran  Penduduk;

b. Form ulir hasil pe layanan  P en ca ta tan  Sipil di dalam  

wilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia; dan

c. Form ulir hasil pe layanan  P enca ta tan  Sipil di lu a r 

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia.

(2) Form ulir hasil pe layanan  P endaftaran  P enduduk

sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  a, terdiri dari:
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a. b iodata  P enduduk  di w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia  dan  WNI di lu a r w ilayah Negara 

K esatuan  Republik Indonesia, dengan  kode F -1.08;

b. KK, dengari kode F -1.09;

c. su ra t pem beritahuan  NIK, dengan kode F -1.10;

d. su ra t ke te rangan  p indah , dengan kode F -1.11;

e. su ra t ke te rangan  p in d ah  lu a r negeri, dengan  kode 

F-1.12;

f. su ra t ke te rangan  tem pat tinggal, dengan  kode F- 

1.13; dan

g. su ra t ke te rangan  pengganti ta n d a  iden titas (akibat 

kendala  teknis), dengan kode F -1.14.

(3) Form ulir hasil pelayanan  P en ca ta tan  Sipil di dalam

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b, terdiri dari:

a. su ra t ke te rangan  lah ir m ati, dengan kode F-2.05;

b. su ra t ke te rangan  pem batalan  perkaw inan, dengan 

kode F-2.06;

c. su ra t ke te rangan  pelaporan  perjan jian  perkaw inan, 

dengan kode F-2.07;

d. su ra t ke te rangan  p e ru b a h a n /p e n c a b u ta n  perjan jian  

perkaw inan, dengan  kode F-2.08;

e. su ra t ke te rangan  pem bata lan  perceraian , dengan 

kode F-2.09;

f. su ra t p e rn y a taan  pengakuan  anak , dengan kode F-

2 .10;

g. su ra t ke te rangan  p e ru b ah an  s ta tu s

kew arganegaraan , dengan kode F-2.11;

h. su ra t ke te rangan  pelaporan  P enca ta tan  Sipil dari 

lu a r w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia, 

dengan kode F-2.12;

i. su ra t ke te rangan  P enca ta tan  Sipil bagi O rang Asing 

yang tidak  memiliki dokum en keim igrasian, dengan 

kode F-2.13;

j. Register a k ta  ke lah iran  dengan kode F -2 .14;

k. Register a k ta  perkaw inan  dengan  kode F -2 .15;

l. Register ak ta  perceraian  dengan kode F -2 .16;
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m. Register a k ta  kem atian  dengan  F -2 .17;

n. Register a k ta  pengakuan  a n ak  dengan  kode F -2 .18;

o. Register ak ta  pengesahan  a n ak  dengan kode F -2 .19;

p. k u tip an  a k ta  ke lah iran  dengan kode F-2.20;

q. k u tip an  ak ta  perkaw inan  dengan kode F-2.21;

r. k u tip an  a k ta  perceraian  dengan kode F-2.22;

s. k u tip an  a k ta  kem atian  dengan kode F-2.23;

t. k u tip an  a k ta  pengakuan  a n ak  dengan  kode F-2.24; 

dan

u. k u tip an  a k ta  pengesahan  an ak  dengan  kode F-2.25.

(4) Form ulir hasil pelayanan  P enca ta tan  Sipil di lu a r  w ilayah 

Negara K esatuan  Republik Indonesia  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  c, terdiri dari:

a. su ra t ke te rangan  pelaporan  P encata tan  Sipil di lu a r 

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia, 

dengan  kode F-2.26;

b. su ra t ke te rangan  pengangkatan  a n a k  w arga negara  

asing  oleh WNI di lu a r w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia, dengan kode F-2.27; dan

c. su ra t ke te rangan  pelepasan  kew arganegaraan  

Republik Indonesia  di lu a r  w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia, dengan  kode F-2.28.

(5) Form ulir sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) h u ru f  j 

sam pai dengan h u ru f  u , d igunakan  p u la  sebagai Form ulir 

hasil pe layanan  P enca ta tan  Sipil di lu a r w ilayah Negara 

K esatuan  Republik Indonesia.

Pasal 7

(1) Penggunaan  Form ulir sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 6 ayat (2), m eliputi:

a. b iodata  P enduduk  di w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia  d an  WNI di lu a r w ilayah Negara 

K esatuan  Republik Indonesia, u n tu k  penerb itan  

b iodata  Penduduk;

b. KK, u n tu k  penerb itan  KK Penduduk;
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c. su ra t pem beritahuan  NIK, u n tu k  m em beritahukan  

NIK bagi WNI di lu a r w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia;

d. su ra t ke te rangan  p indah , u n tu k  penerb itan  su ra t 

ke te rangan  p indah  Penduduk;

e. su ra t ke te rangan  p indah  lu a r negeri, u n tu k  

penerb itan  su ra t ke terangan  p indah  lu a r negeri;

f. su ra t ke terangan  tem pat tinggal, u n tu k  penerb itan  

su ra t ke te rangan  tem pat tinggal bagi O rang Asing 

yang memiliki izin tinggal te rba tas; dan

g. su ra t ke te rangan  pengganti ta n d a  iden titas ak iba t 

kendala  teknis, u n tu k  penerb itan  su ra t ke te rangan  

pengganti KK/KTP-el ak iba t kendala  tekn is 

pe layanan  Pendaftaran  Penduduk.

(2) Penggunaan  Form ulir sebagaim ana d im aksud  dalam

Pasal 6 ayat (3), m eliputi:

a. su ra t ke te rangan  lah ir m ati, u n tu k  p en ca ta tan  lah ir 

m ati;

b. su ra t ke te rangan  pem bata lan  perkaw inan, u n tu k  

p en ca ta tan  pem bata lan  perkaw inan;

c. su ra t ke te rangan  pelaporan  perjan jian  perkaw inan, 

u n tu k  p en ca ta tan  perjan jian  perkaw inan  yang buk ti 

perkaw inannya d iterb itkan  oleh negara  lain;

d. su ra t ke te rangan  p e ru b a h a n /p e n c a b u ta n  perjanjian

perkaw inan, u n tu k  p en ca ta tan

p e ru b a h a n /p e n c a b u ta n  perjan jian  perkaw inan  yang 

buk ti perkaw inannya d ite rb itkan  oleh negara  lain;

e. su ra t ke te rangan  pem bata lan  perceraian , u n tu k  

p en ca ta tan  pem batalan  perceraian;

f. su ra t p e rnya taan  pengakuan  anak , sebagai 

p e rsy ara tan  dalam  p en ca ta tan  pengakuan  anak;

g. su ra t ke te rangan  p e ru b ah an  s ta tu s

kew arganegaraan , u n tu k  p en ca ta tan  p e ru b ah an  

s ta tu s  kew arganegaraan  yang buk ti p en ca ta tan  

sipilnya d ite rb itkan  oleh negara  lain;

h. su ra t ke te rangan  pelaporan  P enca ta tan  Sipil dari 

lu a r w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia,
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u n tu k  pelayanan  pelaporan  hasil P enca ta tan  Sipil 

dari lu a r  w ilayah Negara K esatuan  Republik 

Indonesia;

i. su ra t ke te rangan  peristiw a penting  bagi O rang Asing 

yang tidak  m em iliki dokum en keim igrasian, u n tu k  

pelayanan  peristiw a penting  yang dialam i oleh O rang 

Asing yang tidak  memiliki dokum en keim igrasian di 

Indonesia;

j. Register ak ta  ke lah iran , u n tu k  m en cata t d a ta

au ten tik  m engenai peristiw a ke lah iran  yang

d iterb itkan  dan  d isah k an  oleh pe jabat berw enang 

b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ran  perundang-

undangan ;

k. Register a k ta  kem atian , u n tu k  m en cata t d a ta

au ten tik  m engenai peristiw a kem atian  yang

d ite rb itkan  d an  d isah k an  oleh pe jabat berw enang

b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang-

undangan ;

l. Register a k ta  perkaw inan  u n tu k  m en cata t d a ta

au ten tik  m engenai peristiw a perkaw inan  yang

d iterb itkan  dan  d isah k an  oleh pe jabat berw enang 

b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang-

undangan ;

m. Register a k ta  perceraian , u n tu k  m en ca ta t d a ta  

au ten tik  m engenai peristiw a perceraian  yang

d ite rb itkan  dan  d isah k an  oleh pe jabat berw enang 

b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang-

undangan ;

n. Register a k ta  pengakuan  anak , u n tu k  m en cata t d a ta

au ten tik  m engenai peristiw a pengakuan  anak , yang 

d ite rb itkan  dan  d isah k an  oleh pe jabat berw enang 

b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang-

undangan ;

o. Register a k ta  pengesahan  anak , u n tu k  m encata t 

d a ta  au ten tik  m engenai peristiw a pengesahan  anak , 

yang d iterb itkan  d an  d isah k an  oleh pejabat
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berw enang b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran  

perundang-undangan ;

p. k u tip an  ak ta  ke lah iran  u n tu k  penerb itan  ku tip an  

a k ta  ke lah iran  Penduduk;

q. k u tip an  ak ta  perkaw inan  u n tu k  penerb itan  ku tip an  

a k ta  perkaw inan  P enduduk  selain yang beragam a 

Islam;

r. k u tip an  ak ta  perceraian , u n tu k  penerb itan  k u tip an  

a k ta  perceraian  P enduduk  selain yang beragam a 

Islam;

s. k u tip an  a k ta  kem atian , u n tu k  penerb itan  k u tip an  

ak ta  kem atian  Penduduk;

t. k u tip an  a k ta  pengakuan  anak , u n tu k  penerb itan  

k u tip an  a k ta  pengesahan  anak; dan

u. k u tip an  a k ta  pengesahan  anak , u n tu k  penerb itan  

k u tip an  a k ta  pengesahan  anak .

(3) K egunaan Form ulir sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal

6 ayat (4), meliputi:

a. su ra t ke te rangan  pelaporan  P enca ta tan  Sipil di lu a r 

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia, u n tu k  

pelayanan  pelaporan  hasil p en ca ta tan  kelah iran , 

perkaw inan, perceraian , kem atian , pengangkatan  

an ak  w arga negara  asing  oleh WNI, d an  pelepasan  

kew arganegaraan  Republik Indonesia  dari negara  

se tem pat di perw akilan Republik Indonesia;

b. su ra t ke te rangan  pengangkatan  a n a k  w arga negara  

asing  oleh WNI di lu a r w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia, u n tu k  pelayanan  p en ca ta tan  

pengangkatan  a n ak  w arga negara  asing  oleh WNI 

yang belum  d ica ta tk an  di negara  se tem pat di 

perw akilan Republik Indonesia; dan

c. su ra t ke te rangan  pelepasan  kew arganegaraan  

Republik Indonesia  di lu a r w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia, u n tu k  pelayanan  p en ca ta tan  

p e ru b a h a n  s ta tu s  kew arganegaraan  dari WNI 

m enjadi w arga negara  asing  di perw akilan Republik 

Indonesia.
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Pasal 8

(1) Selain Form ulir hasil pe layanan  sebagaim ana d im aksud

dalam  Pasal 6, dalam  pelayanan  P encata tan  Sipil ju g a

te rd ap a t C a ta tan  Pinggir.

(2) Pelayanan P enca ta tan  Sipil sebagaim ana d im aksud  pad a

ayat (1), terd iri a ta s  C a ta tan  Pinggir u n tu k  penca ta tan :

a. pem bata lan  perkaw inan, dengan kode CP.01;

b. perceraian , dengan kode CP.02;

c. pem bata lan  perceraian , dengan kode CP.03;

d. pengangkatan  anak , dengan kode CP.04;

e. pengakuan  anak , dengan kode CP.05;

f. p engakuan  a n a k  b e rd asa rk an  penetapan

pengadilan, dengan  kode CP. 06

g. pengesahan  anak , dengan kode CP. 07;

h. pengesahan  a n ak  b e rd asa rk an  penetapan

pengadilan, dengan kode CP. 08

i. p e ru b a h a n  nam a, dengan kode CP.09;

j. p e ru b a h a n  s ta tu s  kew arganegaraan  dari w arga 

negara  asing  m enjadi WNI, dengan kode CP. 10;

k. p e ru b a h a n  s ta tu s  kew arganegaraan  dari WNI

m enjadi w arga negara  asing, dengan  kode CP. 11;

l. bagi a n ak  berkew arganegaraan  ganda te rb a ta s  yang 

telah  m en d ap a tk an  sertifikat bu k ti pendaftaran , 

dengan kode CP. 12;

m. bagi an ak  kew arganegaraan  ganda yang telah

m em ilih kew arganegaraan , dengan  kode CP. 13;

n. bagi an ak  kew arganegaraan  ganda  yang tidak

m em ilih kew arganegaraan , dengan  kode CP. 14;

o. p e ru b a h a n  peristiw a penting  lainnya, dengan kode 

CP. 15;

p. pem betu lan  a k ta  P encata tan  Sipil, dengan  kode

CP. 16; dan

q. pem bata lan  a k ta  P encata tan  Sipil, dengan  kode

CP. 17.
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Bagian Keem pat

Form ulir Pengajuan  Pelayanan P em anfaatan  D ata  

dan  D okum en K ependudukan

Pasal 9

(1) Form ulir yang  d igunakan  dalam  pengajuan  pelayanan  

P em anfaatan  D ata  d an  D okum en K ependudukan  b e ru p a  

Form ulir Pengajuan  User ID, dengan kode F-3.01.

(2) Form ulir Pengajuan  User ID sebagaim ana d im aksud  pad a  

ayat (1), d igunakan  u n tu k  pengajuan  User ID dari 

lem baga pengguna.

BAB III 

BUKU

Pasal 10

B uku  m eliputi buku:

a. h a rian  pelayanan  A dm inistrasi K ependudukan , dengan 

kode BK-1.01;

b. in d u k  P enduduk , dengan  kode BK-1.02;

c. m u ta s i P enduduk , dengan kode BK-1.03;

d. P endaftaran  P enduduk  pelin tas ba tas , dengan kode BK- 

1.04; dan

e. h a ria n  pelayanan  A dm inistrasi K ependudukan  di lu a r 

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia, dengan 

kode BK-1.05.

Pasal 11

Penggunaan  B uku  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10,

meliputi:

a. b u k u  h a rian  pelayanan  A dm inistrasi K ependudukan, 

u n tu k  m elakukan  p en ca ta tan  peristiw a kepen d u d u k an  

d an  peristiw a penting  di d e sa /k e lu ra h a n ;

b. b u k u  in d u k  Penduduk , u n tu k  m en ca ta t d a ta  P enduduk  

dalam  setiap  keluarga  di d e sa /k e lu ra h a n ;

c. b u k u  m u tasi P enduduk , u n tu k  m en ca ta t p e ru b ah an  d a ta  

P enduduk  dalam  setiap  keluarga  di d e sa /k e lu ra h a n ;
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d. b u k u  Pendaftaran  P enduduk  pelin tas ba tas , u n tu k  

m en cata t P enduduk  daerah  p e rb a tasan  yang telah  

memiliki b u k u  p as lin tas b a ta s  d an  m elakukan  kegiatan  

lin tas b a ta s  a n ta ra  negara  berte tangga sesua i dengan 

perjan jian  lin tas ba tas; dan

e. b u k u  h a rian  pelayanan  A dm inistrasi K ependudukan  di 

lu a r w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia, u n tu k  

m elakukan  p en ca ta tan  peristiw a k ep en d u d u k an  dan  

peristiw a penting  di perw akilan Republik Indonesia.

BAB IV

SPESIFIKASI FORMULIR DAN BUKU 

Pasal 12

Spesifikasi Form ulir pengajuan  pelayanan  P endaftaran  

P enduduk  dan  P enca ta tan  Sipil sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 4 ayat (1) h u ru f  a  dan  Form ulir yang d igunakan  dalam  

Pem anfaatan  D ata  d an  D okum en K ependudukan  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 terdiri dari :

a. b a h an  bak u : k e rta s  HVS 80 gram;

b. u k u ra n : A4;

c. jum lah : 1 (satu) rangkap; dan

d. w arna : pu tih .

Pasal 13

(1) K eten tuan  m engenai b en tu k  d an  redaksi p e tu n ju k

pengisian  Form ulir pengajuan  pelayanan, Form ulir hasil 

pe layanan  P endafta ran  Penduduk , P enca ta tan  Sipil dan  

P em anfaatan  D ata se rta  C a ta tan  Pinggir sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (2) dan  Pasal 8 te rcan tu m  

dalam  L am piran yang  m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  M enteri ini.

(2) K eten tuan  m engenai b en tu k  dan  redaksi p e tu n ju k

pengisian  Form ulir u n tu k  Pelayanan Secara  D aring 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (2) h u ru f  b, 

m u ta tis  m u tan d is  dengan  b en tu k  d an  redaksi pe tu n ju k  

pengisian Form ulir cetakan .



- 20 -

Pasal 14

(1) Pencetakan  hasil pe layanan  P endaftaran  P enduduk  dan  

P enca ta tan  Sipil sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 

ayat (1), dengan  m enggunakan  aplikasi sistem  inform asi 

A dm inistrasi K ependudukan  pada  k e rta s  dengan 

spesifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12.

(2) Pencetakan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), d ap a t 

d ilakukan  pad a  D isdukcapil K abupaten /K ota , u n it 

p e lak san a  tekn is D isdukcapil K abupaten /K o ta  a ta u  

m elalui AD M.

Pasal 15

B en tuk  B uku  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10, 

meliputi:

a. b u k u  cetakan ; dan

b. b u k u  elektronik.

Pasal 16

Spesifikasi b u k u  ce takan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal

15 h u ru f  a, m eliputi:

a. b a h an  b aku  kertas : HVS 80 gram;

b. u k u ra n : A4;

c. ju m lah  lem bar per b u k u : 50 (lima puluh) lem bar; dan

d. cover : Hard cover.

Pasal 17

(1) B uku  elektronik sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 

h u ru f  b, d ituangkan  dalam  aplikasi b u k u  elektronik 

A dm inistrasi K ependudukan.

(2) Aplikasi b u k u  elektronik  A dm inistrasi K ependudukan  

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), d igunakan  secara  

berbagi pakai di se lu ru h  Indonesia.

(3) Aplikasi b u k u  elektronik  sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (2), d ibangun  dan  d ikem bangkan  oleh D irektur 

Jen d era l K ependudukan  dan  P enca ta tan  Sipil.
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Pasal 18

(1) K eten tuan  m engenai b en tu k  dan  redaksi p e tu n ju k

pengisian b u k u  ce takan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 15 h u ru f  a, te rcan tu m  dalam  Lam piran yang 

m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  

M enteri ini.

(2) K eten tuan  m engenai b en tu k  dan  redaksi p e tu n ju k

pengisian b u k u  elektronik  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 15 h u ru f  b, m u ta tis  m u tan d is  dengan b en tu k  dan  

redaksi p e tu n ju k  pengisian  b u k u  cetakan.

BAB V

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 19

(1) Form ulir hasil Pelayanan Secara  M anual sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 3 aya t (2), d ibubuh i stem pel 

ja b a ta n  pe jabat P encata tan  Sipil p ad a  D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  a ta u  u n it p e lak san a  tekn is D isdukcapil 

K abupaten  /  Kota.

(2) Spesifikasi stem pel ja b a ta n  pe jabat P enca ta tan  Sipil 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), te rcan tu m  dalam  

Lam piran yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari 

P e ra tu ran  M enteri ini.

BAB VI

KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 20

Form ulir dan  B uku  yang d igunakan  dalam  A dm inistrasi 

K ependudukan  sebelum  P era tu ran  M enteri ini d iundangkan , 

m asih  te tap  berlaku  d an  wajib d isesua ikan  dengan  P e ra tu ran  

M enteri ini paling lam bat 1 (satu) ta h u n  sejak  P e ra tu ran  

M enteri ini d iundangkan .



- 22 -

Pasal 21

D isdukcapil K abupaten /K o ta  yang m asih  memiliki persed iaan  

blangko KK d an  blangko a k ta  P enca ta tan  Sipil sebagaim ana 

d ia tu r dalam  P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 118 

T ahun  2017 ten tan g  Blangko K artu Keluarga, Register dan  

K utipan Akta P encata tan  Sipil, P e ra tu ran  M enteri Dalam  

Negeri Nomor 57 T ahun  2015 ten tan g  Spesifikasi Blangko 

se rta  Form ulasi Kalim at dalam  Register Akta P engesahan  

Anak d an  K utipan Akta P engesahan  Anak sebagaim ana telah 

d iubah  dengan  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 102 

T ahun  2018 ten tan g  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  M enteri Dalam  

Negeri Nomor 57 T ahun  2015 ten tan g  Spesifikasi Blangko 

se rta  Form ulasi Kalim at dalam  Register Akta P engesahan  

Anak d an  K utipan A kta P engesahan  A nak d an  P era tu ran  

M enteri Dalam  Negeri Nomor 9 T ahun  2016 ten tang  

Percepatan  P en ingkatan  C akupan  Kepem ilikan Akta 

K elahiran, m asih  berlaku  dan  d a p a t d ipergunakan  sam pai 

dengan 30 J u n i  2020.

BAB VII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 22

Pada sa a t P e ra tu ran  M enteri ini m ulai berlaku:

a. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 19 T ahun  2010 

ten tan g  Form ulir d an  B uku  yang d igunakan  dalam  

P endaftaran  P enduduk  dan  P enca ta tan  Sipil;

b. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 118 T ahun  2017 

ten tan g  Blangko K artu  Keluarga, R egistrasi d an  K utipan 

A kta P enca ta tan  Sipil (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  2017 Nomor 1764);

c. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 57 T ahun  2015 

ten tan g  Spesifikasi Blangko se rta  Form ulasi Kalim at 

dalam  Register Akta P engesahan  A nak d an  K utipan Akta 

Pengesahan  A nak (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  2015 Nomor 1134), sebagaim ana te lah  d iubah  

dengan  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 102
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T ahun  2018 ten tang  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  M enteri 

D alam  Negeri Nomor 57 T ahun  2015 ten tan g  Spesifikasi 

B langko se rta  Form ulasi Kalim at dalam  Register Akta 

P engesahan  A nak d an  K utipan Akta P engesahan  Anak 

(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 

1542); dan

d. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 9 T ahun  2016 

ten tan g  Percepatan  Peningkatan  C akupan  Kepemilikan 

A kta K elahiran (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  

2016 Nomor 325),

d icabu t d an  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 23

P era tu ran  M enteri ini m ulai berlaku  pad a  tanggal

d iundangkan .
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Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P e ra tu ran  M enteri ini dengan penem patannya  

dalam  B erita Negara Republik Indonesia.

D itetapkan  di J a k a r ta

pad a  tanggal 27 D esem ber 2019

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA, 

ttd

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN

D iundangkan  di J a k a r ta  

p ad a  tanggal 31 D esem ber 2019.

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

td

WIDODO EKATJAHJANA

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2019 NOMOR 1790.

Sali: dengan aslinya 
H ukum ,

a M uda (IV/  c) 
)818 199603 1001
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LAMPIRAN

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 109 TAHUN 2019

TENTANG FORMULIR DAN BUKU YANG DIGUNAKAN DALAM 

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

FORMULIR PENGAJUAN PELAYANAN, FORMULIR HASIL PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK, PENCATATAN SIPIL, 

PEMANFAATAN DATA, CATATAN PINGGIR, PETUNJUK PENGISIAN BUKU CETAKAN, DAN SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN

PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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DATA ANGGOTA KELUARGA

Catatan :
- Bagi Penduduk W NI mengisi Kolom 2 s.d 6, 10 s.d 31, 38 s.d. 41
- For Foreigners onty, please fiil column 2 t o 13, 1 5 1 o 41
- bagi WNI di luar wilayah NKRI mengisi nomor 2 s.d 31, 38 s/d 41

No.
No.

Nama Lengkap 
Full Name

Gelar
Depan Belakang

Nomor Paspor 
Passport Number

Tgl Berakhir Passport 
D ate o f  Expirv

Nama Sponsor 
Sponsor Name

M. ____ _£L J3L J2L
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

(5 ) J§L (7 )

No.
No.

Tipe Sponsor 
Type o f  Sponsor

Alamat Sponsor 
Sponsor Address

Jenis Kelamin 
Sex

Tempat Lahir 
Place o f  Birth

Tanggal, Bulan, Tahun Lahir 
_______Date o f  Birth

Kewarganegaraan
Nationalitv

No SK
Penetapan WNI

Akta Lahir

(8)
1.
2 .

3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10 .

J2L (10) _ j n ] _ (12) V (13) (14) (15)

No.

No.

Nomor Akta Kelahiran Gol. Darah 

Type ofBood

Agama

Reliabn

Nama Organisasi Kepercayaan terhadap Tuhan YME Status 
Perkawinan 

Marital Status

Akta
Perkawinan

Nomor Akta Perkawinan Tanggal Perkawinan

, . (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
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No. Akta Cerai Nomor Akta Perceraian Tanggal Perceraian
Status 

Hubungan 
Dalam Keluaraa

Kelainan Fisik 8i 
Mental

Penyandang
Cacat

Pendidikan
Terakhir

Jenis
Pekerjaan

Nomor ITAS/ ITAP Tempat Terbit ITAS/ ITAP

'  (24) _r». (25) (26) r'> »> (27) r (28) ' (29) (30) k »  (31) ':X' (32) ■ (33)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

No.

No.

Tanggal Terbit ITA5/ 
ITAP

Tanggal Akhir ITAS/ 
ITAP

Tem pat Datang Pertama
Tgl Kedatangan 

Pertama
NIK Ibu

PT

Nama Ibu NIK Ayah Nama Ayah

— r (34) P5) (36)______ : " ' __ (3tT a (40) '  (41)

Mengetahui,
Kepala Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipi|/UPT Dinas Dukcapii/
Kepala Perwakilan RI d i ................................

Nama Lengkap
NIP.

PERNYATAAN
Demikian Formulir ini saya/kami isi dengan sesungguhnya. Apabila keterangan tersebut tidak sesuai dengan keadaan sebenarnya, 
saya bersedia dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Kepala Keluarga/Head of Family

Nama Jelas/Name
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P E N G IS IA N  D A T A  KEPALA KELUARGA D A N  DA TA W ILA YAH

Penqisian formulir diperuntukkan baqi penduduk dan WNI di luar wilayah NKRI 
DATA KEPALA KELUARGA
1. Nama Kepala Keluarga : Diisi Nama Kepala Keluarga secara lengkap sesuai dengan Surat Kenal Lahir atau Akta Kelahiran atau sesuai dengan nama pemberian orang 

tua.

(F-1.01)

2. Alamat Diisi nama jaan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) serta nomor RT dan RW

Diisi sesuai dengan wilayah Kode Pos alarat pemohon (tidak boleh dikosongkan)

Diisi sesuai dengan kode Rukun Tetangga alamat pemohon (tidak boleh dikosongkan)

Diisi sesuai dengan kode Rukun Warga alamat pemohon (tidak boleh dkosongkan)

Diisi sesuai dengan banyaknya jumlah anggota keluarga pemohon, termasuk Kepala Keluarga 

Diisi dengan nomor telepon rumah atau telepon seluler yang dimiliki oleh Kepala Keluarga 

Diisi denqan alamat email yanq dimiliki oleh Kepala Keluarqa

Diisi sesuai dengan Provinsi dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi sesuai dengan Kabupaten/Kota dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi sesuai dengan Kecamatan dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi sesuai dengan Desa/Kelurahan dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi sesuai dengan Dusun/Dukuh/Karrpung dimana pemohon bertempat tinggal

3. Kode Pos

4. RT

5. RW

6. Jml Anqqota Keluarqa

7. Telepon

8. Email 
DATA WILAYAH

9. Provinsi

10. Kabupaten/Kota

11. Kecamatan

12. Desa/Kelurahan

13. Dusun/Dukuh/Kampunq

ALAMAT DI LUAR NEGERI (diisi oleh WNI di luar wilayah NKRI)
1. Alamat : Diisi nama jalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) serta nomor RT dan RW atau

nama lainnya di Luar Negeri.

2. Kota : Diisi sesuai dengan Kota dimana pemohon bertempat tinggal

3. Provinsi/Neqara Baqian : Diisi sesuai dengan provinsi/negara bagian dirana pemohon bertempat tinggal

4. Neqara : Diisi sesuai dengan negara dirana pemohon bertempat tiiggal

5. Kode Pos : Diisi sesuai dengan wilayah Kode Pos alamat pemohon (tidak boleh dikosongkan)

6. Jrri Anqqota Keluarqa : Diisi sesuai dengan banyaknya jumlah anggota keluarga pemohon, termasuk Kepala Keluarga

7. Telepon : Diisi dengan nomor telepon rumah atau telepon seluler yang dimiliki oleh Kepala Keluarga

8. Email : Diisi denqan alamat email vano dimiliki oleh Kepala Keluarga

. - U  . ~ sh.
Bagian ini diisi dengan data kepala keluarga dan anggota keluarga

ilS I A N D A T A  KELUARGA

1. Nomor Urut
Daftar nomor urut susunan anqqota keluarqa dimulai dari 
nomor 1 adalah kepala keluarqa, isteri/suarri, anak 
kandunq dan seterusnya.

2. Nama Lengkap
Diisi nama kepala keluama dan anqqota keluarqa secara lenqkap sesuai 
denqan Surat Keteranqan Kelahiran, Akte Kelahiran, iijazah, 
dan/atau dokumen identitas lainnya tanpa pencantuman 
qe!ar akademis, qelar kebanqsawanan ataupun qelar aqama.
Nama penduduk ditulis secara lenqkap tanpa disinqkat, 
menqqunakan aksara dan tidak diperkenankan menqqunakan simbol, 
serta tidak mencantumkan nara alias 

3&4 Gelar
Diisi qelar akademis, qelar kebanqsawanan ataupun qelar aqara, yanq 
letak penulisannya menyesuaikan denqan ketentuan yanq berlaku (Untuk 
qelar depan diisi pada kolom (3) dan Gelar belakanq diisi pada kolom (4)

5. Nomor Paspor
Ditulis nomor Paspor yanq dimiliki dan masih berlaku.

6. Tanggal Berakhir Paspor
Ditulis tanqqal, bulan dan tahun berakhirnya masa berlaku 
paspor.

7. Nama Sponsor
Diisi oleh Oranq Asinq pemeqanq ITAS/ITAP, denqan nama 
lembaqa atau perseoranqan yanq mensponsori 
kedatanqannya di Indonesia.

8. Tipe Sponsor
Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan pilihan jawaban).

Organisasi Internasional 
Pemerintah 
Perusahaan 
Perorangan

Tanpa Sponsor
9. Alamat Sponsor

Ditulis denqan alamat tetap terakhir pemohon. Diisi lenqkap 
dengan nama lalan atau Kampunq atau Dusun/Dukuh atau 
yang sejenis dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) serta 
nomor RT dan RW, kelurahan/desa, kabupaten/kota dan 
provinsi.

10. Jenis Kelamin
Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan pilihan jawaban).

Laki-laki 
Perempuan

11. Tempat Lahir
Diisi Nama Kabupaten/Kota terrtiat pemohon lahir, sesuai denqan 
vg tercantum dalam Surat Kenal Lahir atau Akte Kelahiran, 
bagi yanq tidak memiliki ditulis sesuai denqan penqakuannya.

12. Tanggal, Bulan,Tahun Lahir 
Ditulis sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun lahir pemohon. 
Jika tidak diketahui tanqqal dan bulan lahir, harap ditulis 
tanqqal 01 bulan 07 (Juli), sedanqkan tahun sesuai denqan 
pengakuannya, jika tidak diketahui tanqqal lahir, harap ditulis 
tanggal 15 dengan bulan sesuai pengakuannya

13. Kewarganegaraan
Diisi sesuai dengan kewarganegaraan pemohon yang bersangkutan 
Ditulis WNI'apabila penduduk adalah warga negara Indonesia,
Ditulis nama kewarqaneqaraan sesuai asal neqaranya baqi WNA 
Ditulis WNI/Nara kewamanegaraan asinq baqi anak berkewarqaneqaraan 
qanda terbatas

14. SK Penetapan WNI
Diisi sesuai dengan SK Penetapan WNI pemohon yanq bersanqkutan

15. Akte Lahir
Beri kode angka pada kotak sesuai dengan kondisi kepemilikan dokumen 
kenendudukan pemohon, yaitu mempunyai dokumen kelahiran atau tidak

Tidak Ada 
Ada

16. Nomor Akte Kelahiran
Diisi dengan Nomor Akte Kelahiran/Surat Kenal Lahir yang 
dimiliki oleh pemohon.

17. Golongan Darah
Beri kode anc ka pada kotak (se

1 A 5 A+ 9
2 B 6 A- 10
3 AB 7 B+ 11
4 0 8 B- 12

AB+
AB-
0+
0-

ll3lTidakTahu

18. Agama

1 Islam 4
2 Kristen 5
3 Katholik 6
7 Lainnya, yaitu....

Hindu 
Buddha 
Kong Hu Cu

• *)
*) Khusus baqi Oranq Asinq.

19. fema Organisasi Kepercayaan terhadap Tuhan YME
Diisi dengan nara Organisasi Kepercayaan Terhadap Tuhan 
Yanq Maha Esa Sesuai Pengakuan Penduduk

20. Status Perkawinan
Beri kode pada kotak pilihan (Sesuai dengan pilihan jawaban). 
Jika statusnya "belumkawin" lanqsung ke kolom menqenai 
Status Hubunqan Dalam Keluarqa.
Jika statusnya "kawin" langsung ke pertanyaan mengenai 
Akta Perkawinan. Jika statusnya "cerai hidup" lanqsunq ke 
pertanyaan menqenai AktaPerceraian.

Cerai Hidup Tercatat 
Cerai Hidup Belum Tercatat 
Cerai Mati

Belum Kawin 
Kawin Tercatat 
Kawin Belum Tercatat 

21. Akta Perkawinan
Beri kode angka pada kotaksesuai dengan kondisi 
kepemilikan dokumen yanq dimiliki pemohon, mempunyai 
dokumen atau tidak.

Tidak Ada 
Ada

22. Nomor Akta Perkawinan
Diisi dengan Nomor Akte Perkawinan/Buku Nikah yang 
dimiliki oleh suarri dan 'istri.

23. Tanggal Perkawinan
Diisi sesuai dengan tanggal pelaksanaan perkawinan menurut
hukum agama atau kepercayaannya, sebagaimana tertera
pada Akta Perkawinan atau pada SPTJM Perkawinan/Perceraian Belum Tercatat.

2
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24. Akta Cerai
Beri kode angka pada kotak sesuai dengan kondisi 
kepemilikan dokumen yanq dimiliki setiap pemohon, 
mempunyai dokumen atau tidak.
_1_ Tidak Ada 
TjAda

25. Nomor Akta Perceraian
Diisi dengan Nomor Akta Perceraian/Surat Cerai yang dimiliki 
oleh pemohon

26. Tanggal Perceraian
Diisi sesuai dengan tanggal putusan perceraian pemohon dari
Penqadilan Neqeri atau Penqadilan Aqama, atau sesuai yanq 
tertera pada SPTJM Perceraian.

27. Status Hubungan Dalam Keluarga
Diisi sesuai dengan status setiap pemohon dan anggota
keluarga denoan kepala keliarqa.

1 Kepala keluarga 6 Cucu
2 Suami 7 Oranqtua
3 Istri 8 Mertua
4 Anak 9 Famili
5 Menantu - 10 Lainnya

28. Kelainan Fisik dan Mental
Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan jenis pilihan 

jawaban)
X  Tidak Ada 

.TjAda 
29, Penyandang Cacat

Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan jenis pilihan jawaban)
Cacat Mental/Jiwa 
Cacat Fisik dan Mental 
Cacat lainnya

._ Cacat fisik
2 Cacat netra/buta 

~T1 Cacat Rungu/ Wicara 
30. Pendidikan Terakhir

Diisi dengan jenajng pendidikan terakhir yang ditempuh oleh setiap 
anggota keluarga pada saat pengisisan formullir

i Dipbma I/II
[ Akademi/ Dipbma III/ Sarjana Muda 
! Dipbma IV/ Strata I/ Strata II 
[ Strata III 
J lainnya

T Tidak/Belum sekolah fi
T Belum tamat SD/Sederajat 7
T Tamat SD 8
T SLTP/SMP/Sederajat 9
TLrrzSLTA/SMA/Sederajat 10

31, Jenis Pekerjaan
Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan jenis pilihan
iawaban). 21 Buruh Nelayan/Perikanan
i BelunyTidak Bekerja 22 Buruh Peternakan
2 Mengurus Rumah Tangga 23 Pembantu Rumah Tangga
3 Pelajar/Mahasiswa 24 Tukang Cukur
4 Pensiunan 25 Tukang Listrik
5 Pegawai Negeri Sipil (PNS) 26 Tukang Batu
6 Tentara Nasbnal Indonesia 27 Tukang Kayu

(TNI) 28 Tukang Sol Sepatu
7 Kepolisian RI (POLRI) 29 Tukang Las/Pandai Besi
8 Perdagangan 30 Tukang Jahit
9 Petani/Pekebun 31 Tukang Gigi
10 Peternak 32 Penata Rias
11 Nelayan/Perikanan 33 Penata Busana
12 Industri 34 Penata Rambut
13 Konstruksi 35 Mekanik
14 Transportasi 36 Seniman
15 Karyawan Swasta 37 Tabib
16 Karyawan BUMN 38 Paraji
17 Karyawan BUMD 39 Perancang Busana
18 Karyawan Honorer 40 Penterjemah
19 Buruh Harian Lepas 41 Imam Masjid
20 Buruh Tanj/Perkebunan 42 Pendeta

43 Pastor 69 Arsitek
44 Wartawan 70 Akuntan
45 Ustadz/Mubaligh 71 Konsultan
46 Juru Masak 72 Dokter
47 Promotor Acara 73 Bidan
48 Anggota DPR-RI 74 Perawat
49 Anggota DPD 75 Apoteker
50 Anggota BPK 76 Psikiater/Psikolog
51 Presiden 77 Penyiar Televisi
52 Wakil Presiden 78 Penyiar Radio
53 Anggota Mahkamah 79 Pelaut

Konstitusi 80 Peneliti
1 54|Anqqota Kabinet/ 81 Sopir

Kementerian 82 Pialang
55 Duta Besar / Kepala Perwakilan 83 Paranormal
56 Gubernur 84 Pedagang
57 Wakil Gubernur 85 Perangkat Desa
58 Bupati 86 Kepala Desa
59 Wakil Bupati 87 Biarawati
60 Walikota 88 Wiraswasta
61 Wakil Walikota 89 Anqqota Lembaqa Trnqqi Lainnya
62 Anggota DPRD Provinsi 90 Artis
63 Anggota DPRD Kab/Kota 91 Atlit

PROFESI SELAIN PEGAWAI 92 Cheff
NEGERI DAN MANDIRI 93 Manajer
64 Dosen 94 Tenaqa Tata Usaha
6b Guru 95 Operator
66 Pilot 96 Pekerja Penqolahan, Kerajinan
67 Pengacara 97 Teknisi
68 Notaris 98 Asisten Ahli

99 Lainnya,. . . . . . . . .

32. Nomor ITAS/ITAP
Diisi dengan nomor rTAS/ITAP yang dimiliki

33. Tempat diterbitkannya TTAS/rTAP
Diisi sesuai dengan tempat diterbitkannya rTAS/ITAP

34. Tanggal diterbitkannya ITAS/ITAP
Disi sesuai dengan tanggal diterbitkannya rTAS/ITAP

35. Tanggal berakhirnya ITAS/ITAP
Diisi sesuai dengan tanggal diterbitkannya ITAS/ITAP

36. Tempat Kedatangan Pertama
Diisi sesuai dengan tempat kedatangan pertama kali di Indonesia

37. Tanggal Kedatangan Pertama
Diisi sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun kedatangan 
pertama kali di Indonesia.

38. NIKIbu
Jika sudah mempunyai NIK, mohon diisi Nomor Induk 
Kependudukan ibu kandung pemohon 

3g, Nama Lengkap Ibu
Diisi nama ibu kandung pemohon secara lengkap sesuai 
denqan Surat Kenal lahir atau Akte Kelahiran atau sesuai ijazah, 
dan/atau dokumen identitas lainnya tanpa pencantuman, tanpa pencantuman 
qelar akademis, qelar kebanqsawanan atau qelar aqama.

40. NIK Ayah
Jika sudah mempunyai NIK, mohon diisi Nomor Induk 
Kependudukan ayah kandunq pemohon.

41. Nama Lengkap Ayah
Diisi nama ayah kandung pemohon secara lengkap sesuai 
denqan Surat Kenal Lahir atau Akte Kelahiran atau sesuai ijazah, 
dan/atau dokumen identitas lainnya tanpa pencantuman, tanpa pencantuman 
gelar akademis, gelar kebangsawanan atau gelar agama.
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F 1.02

F O R M U L IR  P E N D A F T A R A N  PE R IST IW A  K E P E N D U D U K A N

I. DATA PEMOHON:
1. NAMA LENGKAP

2. No. In d u k  K ep en d u d u k an

3. N om or K artu K eluarga

II. JE N IS PERMOHONAN:
I KARTU

KELUARGA
II KTP-el III. KARTU

IDENTITAS
ANAK

IV PERUBAHAN
DATA

A BARU A. BARU A BARU A KK

1. M em b en tu k  
K eluarga B aru

2. P en ggan tian  
K epala K eluarga

B PINDAH DATANG B HILANG/RUSA
K

B KTP-el

3. P isa h  KK 1. H ilang
4. P in d ah  D ata n g C HILANG/RUSAK 2. R u sa k C KIA

5. WNI dari LN 
k aren a  P in dah

1. H ilang
m elam pirkan:
1) F orm ulir  

P eru b ah an  
D ata; dan

2) B u k ti 
P eru b ah an  
D ata

6. R entan
A d m in du k

2. R u sak C. P erpanjangan
ITAP

B. PERUBAHAN
DATA

1. M en u m p an g  
d a lam  KK

D PERPANJANGAN
ITAP

D L ainnya

2. P eristiw a
P en tin g

3. P eru b ah an  
e lem en  d ata  
y a n g  terca n tu m  
d a la m  KK

E. PERUBAHAN
STATUS
KEWARGANEGARA
AN

C. HILANG/RUSAK F LUAR DOMISILI

1. H ilang
2. R u sak G TRANSMIGRASI

III. PERSYARATAN YANG DILAMPIRKAN

0 KK L am a/K K  R u sak 0
0 B u k u  n ik a h /k u tip a n  a k ta  

p erk aw in an 0
0 K utipan  a k ta  perceraian; 0
0 S u ra t K eterangan  P in dah 0
0 S u ra t K eterangan  P in dah  Luar 

Negeri 0
0 KTP-E1 R u sa k 0
0 D o k u m en  Perjalanan 0
0 S u ra t k eteran gan  h ilan g  dari 

k ep o lis ia n 0
P etu gas,

S u rat k e te r a n g a n /b u k ti p eru b a h a n  P eristiw a  
K ep en d u d u k an  d a n  P eristiw a P enting.

SPTJM p erk a w in a n /p erc er a ia n  b e lu m  terca ta t  

A kta K em atian

S u rat p ern y a ta a n  p en yeb ab  terjad inya h ila n g  a ta u  
ru sa k

S u rat K eterangan  P in dah  dari Perw akilan  RI

S u ra t p ern yataan  b ersed ia  m en erim a  seb a g a i 
an gg o ta  k elu arga
S u ra t k u a sa  p e n g a su h a n  a n a k  dari orang  
tu a /w a li

K artu izin  tin gga l tetap;

P em ohon ,
, 20...

( Nama Lengkap C
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P e tun juk  Pengisian F -1.02

FORMULIR PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

I. 1. N am a Lengkap : Diisi Nama secara lengkap sesuai dengan Akta

Kelahiran atau sesuai dengan nam a pemberian 

orang tua.

2. No. Induk Kependudukan: Diisi sesuai dengan Nomor Induk Kependudukan

3. Nomor Kartu Keluarga

II. Je n is  Permohonan

III. P ersyaratan  yang 

dilampirkan

(NIK)

Diisi dengan nomor KK

Dibulatkan sesuai dengan peristiwa kependudukan 

yang akan diajukan. Anda dapat memilih lebih dari 

satu jenis permohonan.

Diberi tanda Centang (V) pada kolom yang sesuai 

dengan persyaratan yang dilampirkan.
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F O R M U L IR  P E N D A F T A R A N  P E R P IN D A H A N  P E N D U D U K F -1 .0 3

P e rh a tia n :
H a rap  d iis i d e n g a n  h u ru f c e ta k  d a n  m e n g g u n a k a n  tin ta  h ita m

11. N o K K

2. N a m a L e n g ka p  P e m o h o n  I

I 3. NIK

4. Jen is  P e rm o h o n a n [ ]  D . S U R A T  K E T E R A N G A N  K E P E N D U D U K A N

□  S u ra t K e te ra n g a n  P in d a h  

[ I S u ra t K e te ra n g a n  P in d a h  L u a r N e g e ri (S K P L N )

[ j S u ra t K e te ra n g a n  T em  p a t T in g g a l (S K T T )

B a g i O ra n g  A s in g  T in g g a l T e rb a ta s

5. A la m a t A sa l H: c I I l~l / |_ _ L. I_ _ I
a. D e s a /K e lu ra h a n  [_  

c . K a b u p a te n /K o ta  [  

K o d e  P o s

b. K e c a m a ta n  

d. P ro v in s i

m r r~r j j

l | D a la m  s a tu  d e s a /k e lu ra h a n  a ta u  y a n g  d is e b u t d e n g a n  n a m a  la in  

n  A n ta r d e s a /k e lu ra h a n  a ta u  y a n g  d is e b u t d e n g a n  n a m a  la in  d a la m  s a tu  k e c a m a ta n  

l A n ta r  k e c a m a ta n  a ta u  y a n g  d is e b u t d e n g a n  n a m a  la in  d a la m  s a tu  ka b u p a te n /ko ta ;

□  A n ta r  k a b u p a te n /ko ta  d a la m  s a tu  p ro v in s i

□  A n ta r  p ro v in s i

7. A la m a t P in d a h RT l I I r w i i r ~ i

a. D e s a /K e lu ra h a n  |_ 

c . K a b u p a te n /K o ta  Q  

K o d e  P o s  I I

b. K e c a m a ta n  

d. P ro v in s i

i i i
| 8.1 A lasan  P in d a h  | : | | P e ke rja a n

I I P e n d id ika n

1 9. Jenis K e p in d a h a n  | : | 1 K e p a la  K e lu a rg a

□  K e p a la  K e lu a rg a  dan  S e lu ru h  A n g g o ta  K e lu a rg a

~ I K e a m a n a n  

I | K e s e h a ta n

| P e ru m a h a n  

| | K e lu a rg a

1 L a innya  (s e b u tk a n )

□ .........

[K e p a la  K e lu a rg a  d a n  S e b a g ia n  A n g g o ta  K e lu a rg a  

1 |A n g g o ta  K e lu a rg a

10. A nggo ta  K e lu a rg a : |____ | N u m p a n g  K K
T id a k  P indah

11. A nggo ta  K e lu a rg a : | | N u m p a n g  K K
yang P in d a h

I I M e m b u a t K K  B a ru

I I M e m b u a t K K  B a ru

|12. D a fta r A n g g o ta  K e lu a rg a  yang  P indah

■ f * m N A M A  L E N G K A P *5

Z]m
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D iis i  o l e h  P e n d u d u k  ( O r a n g  A s in g )  p e m e g a n g  IT A S y a n g  M e n g a j u k a n  S K T T  d a n  O A P e m e g a n g  ITA P y a n g  M e n g a ju k a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  K e p e n d u d u k a n  L a in n y a

|13. Nama Sponsor |: ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ !

|14. Tipe Sponsor I: I Organisasi Internasional I I Pemerintah | | Perusahaan 

| Perorangan | | Tanpa Sponsor

|15. Alamat Sponsor I: I

16. Nomor dan Tanggal : 
KITAS & KiTAP

Nomor Tanggal Masa Berlaku

D iis i  o l e h  P e n d u d u k  y a n g  M e n g a j u k a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  P in d a h  L u a r  N e g e r i

|17. Negara Tujuan 1: 1 I I I I
kode negara

118. AlamatTuiuan | : | I

119. Penanggung Jawab I: I ___________________________________________

|20. Rencana Pindah Tanggal I: Tgl. I I I Bin. I I I Thn.l I I I |

M e n g e t a h u i ,  ..................................................................................................

Kepala Dinas /Suku Dinas/UPT Dinas Pemohon,
Kependudukan dan Pencatatan Sipil

(............................................................... )
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PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR F-1.03

1 Nomor KK

2 Nama Lengkap Pemohon

3 NIK

4 Jenis Permohonan

5 Alamat Asal

6 Alamat Pindah

a. Desa/Kelurahan

b. Kecamatan

c. Kabupaten/Kota

Diisi nomor KK sesuai daerah Asal

Diisi Nama secara lengkap sesuai dengan Akta Kelahiran atau sesuai dengan nama pemberian 

orang tua.

Diisi sesuai dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK)/Nomor Identitas Tunggal (NIT) yang 

berlaku.

Diceklist sesuai dengan dokumen kependudukan yang dibutuhkan pemohon beserta alasan 

pemohonan [dapat dipilih lebih dari satu dokumen kependudukan)

Diisi nama jalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor 

rumah (jika ada) serta nomor RT dan RW yang baru

Diisi nama jalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor

rumah (jika ada) serta nomor RT dan RW yang baru

Diisi sesuai dengan Desa/Kelurahan dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi sesuai dengan Kecamatan dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi sesuai dengan kabupaten/Kota dimana pemohon bertempat tinggal

d. Provinsi : Diisi sesuai dengan provinsi/negara bagian dimana pemohon bertempat tinggal

Diisi oleh Penduduk yang Mengajukan Permohonan Surat Keterangan Kependudukan 

7 Alasan Pindah : Diceklist sesuai dengan alasan pindah pemohon sebagaimana kolom yang telah tersedia.

8 Jenis Kepindahan

9 Klasifikasi Kepindahan

10 Status KK Bagi yang Tidak Pindah

11 Status KK Bagi yang Pindah

: Diceklist sesuai dengan jenis kepindahan pemohon sebagaimana kolom yang telah tersedia. 

: Diceklist sesuai dengan klasifikasi kepindahan pemohon sebagaimana kolom yang telah 

tersedia.

: Diceklist sesuai dengan pilihan anggota keluarga yang tidak pindah.

: Diceklist sesuai dengan pilihan anggota keluarga yang pindah.

12 Daftar Anggota Keluarga yang Pindah : Diisi sesuai dengan jumlah dan data anggota keluarga yang pindah.

Diisi oleh Penduduk (Orang Asing) pemegang ITAS yang Mengajukan SKTT dan OA Pemegang ITAP yang Mengajukan KK/KTP-el/KIA/Surat 

Keterangan Kependudukan Lainnya

13 Nama Sponsor

14 Tipe Sponsor

15 Alamat Sponsor

: Diisi dengan nama lembaga atau perorangan yang mensponsori kedatangannya di Indonesia.

: diceklist sesuai dengan tipe sponsoryang mensponsori kedatangannya di Indonesia.

: Diisi dengan alamat tetap terakhir pemohon. Diisi lengkap dengan nama jalan atau 

kampungatau dusun atau dukuh atau lingkungan dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) dan 

RT/RW, Kelurahan/Desa, Kecamatan, Kabupaten/Kota dan Propinsi.

16 Nomor dan Tanggal KUAS & KITAP : Diisi sesuai dengan Nomor dan tanggal KUAS dan KITAP yang dimiliki 

Diisi oleh Penduduk yang Mengajukan Surat Keterangan Pindah Luar Negeri

17 Negara Tujuan : Diisi sesuai dengan Nama Negara tujuan

18 Alamat Negara Tujuan

19 PenanggungJawab

20 Rencana Pindah Tanggal

Diisi sesuai dengan Alamat Lengkap pada Negara Tujuan

Diisi dengan perseorangan atau lembaga yang menaungi dan bertanggung jawab atas

kepindahan penduduk tersebut ke luar negeri.

Diisi sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun kepindahan.
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F 1.04

SURAT PERNYATAAN TIDAK MEMILIKI DOKUMEN KEPENDUDUKAN

Yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini :

N am a :

A lam at :

T em pat d an  Tanggal lah ir :

N am a Ibu  :

D engan ini m enyatakan  bahw a saya tidak  memiliki dokum en kepen d u d u k an
d an  apab ila  d ikem udian  h a ri te rn y a ta  p e rn y a taan  saya  ini tidak  benar, m aka  
saya bersed ia  diproses secara  h u k u m  sesua i dengan  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an  se rta  dokum en yang d iterb itkan  dari perm ohonan  ini m enjadi tidak  
sah.

) 20...

Yang m enyatakan ,

M aterai
C ukup
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F  1.05

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK 
PERKAWINAN/PERCERAIAN BELUM TERCATAT

Kami yang b ertan d a tan g an  di baw ah ini:

I. Nam a : ..................................................................................................
NIK : ..................................................................................................

sebagai suam i, se lan ju tnya  d isebu t PIHAK PERTAMA.

II. Nam a : ...................................................................................................
NIK : ..................................................................................................

sebagai isteri, S e lan ju tnya d isebu t PIHAK KEDUA,
m enyatakan  bahw a kam i telah  te rika t perkaw inan  sebagai suam i is te r i/te lah
m elakukan  perceraian*, yang d ilak sanakan  p ad a  ............................................
(tanggal p e rkaw inan / perceraian*), dengan  Saksi-saksi:
I. N am a : ..................................................................................................

NIK : ..................................................................................................
II. N am a : ..................................................................................................

NIK : ..................................................................................................

D engan N am a a n ak -an ak  sebagai beriku t :

No Nam a No. A kta K elahiran SHDK

Demi d a n  S u ra t Pernyataan  ini kam i b u a t dengan sebenarnya, apab ila  dalam
keterangan  yang saya berikan  te rd ap a t ha l-ha l yang tidak  b e rd asa rk an  
keadaan  yang sebenarnya, saya bersed ia  d ikenakan  san k si sesua i dengan 
k e ten tu an  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

Yang m enyatakan ,

PIHAK KEDUA,

(.................................................... ...... )

PIHAK PERTAMA, 
M aterai C ukup

(............................................................
NIK........................................ NIK..............................................

Saksi II, Saksi I,

(................................................... ...) (........................................................)
NIK..................................... NIK..........................................

Lem bar 1
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PETUNJUK PENGISIAN

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK 

PERKAWINAN/PERCERAIAN BELUM TERCATAT

A. D ata S u ra t P ernyataan  Tanggung Jaw ab  M utlak P erkaw inan /P erceraian

1. Sebagai S u am i/P ih ak  PERTAMA

a. N am a Lengkap

Diisi dengan n am a  lengkap p en d u d u k  yang m em berikan  pernya taan  

dalam  S u ra t P ernyataan  Tanggung Jaw ab  M utlak Perkaw inan.

b. NIK

Diisi dengan Nomor Induk  K ependudukan  p en d u d u k  sesua i yang 

te rte ra  dalam  KTP-el.

2. Sebagai Is tr i/P ih ak  KEDUA

a. N am a Lengkap

Diisi dengan n am a  lengkap p en d u d u k  yang m em berikan  p e rnya taan  

dalam  S u ra t P ernyataan  T anggung Jaw ab  M utlak Perkaw inan.

b. NIK

Diisi dengan Nomor In d u k  K ependudukan  p en d u d u k  sesu a i yang 

te rte ra  dalam  KTP-el.

B. Tanggal P erkaw inan /P ercera ian

D iisikan dengan w ak tu  (tanggal, lah ir d an  tahun) p e rk aw in an /p ercera ian  

te rseb u t d ilangsungkan

C. Penjelasan  a ta s  saksi yang d isyara tkan

Saksi ada lah  orang yang m elih a t/m en g e tah u i/m ey ak in i ke jad ian /peristiw a  

perkaw inan  d an  telah mem iliki NIK.

D. Bagian T anda Tangan

1. Isikan  tem pat dan  tanggal su ra t  p e rn y a taan  d ibuat.

2. Tem pelkan m aterai cu k u p  sesua i k e te n tu an  p e ru n d an g -u n d an g an  pad a  

kolom  ta n d a  tan g an  pem beri pernyataan . Pada lem bar 1 m aterai 

d ib u b u h k an  pada  kolom ta n d a  tangan  Suam i, sedangkan  pad a  lem bar 2 

m atera i d ib u b u h k an  p ad a  kolom ta n d a  tangan  Isteri.

3. Pem beri pe rnya taan  m em bu b u h k an  ta n d a  ta n g a n /c a p  jem pol di a ta s  

d a n /a ta u  m engenai bagian m aterai.

4. Saksi m em bubuhkan  ta n d a  ta n g a n /c a p  jem pol di dibaw ah kolom tan d a  

tan g an  suam i dan  isteri.
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F 1.06

SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN ELEMEN DATA KEPENDUDUKAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama lengkap : ..............................................................................
NIK : ..............................................................................
Nomor KK : .................................................................................
Alamat rumah : ..............................................................................

dengan rincian KK sebagai berkut:

No Nama NIK SHDK Keterangan
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Menyatakan bahwa data elemen data kependudukan saya dan anggota keluarga saya telah berubah, 
dengan rincian:
A. Pendidikan dan Pekerjaan:_________________________________________ ________________

No

Elemen Data

KeteranganPendidikan Terakhir Pekerjaan
Semula Menjadi Dasar

Perubahan
Semula Menjadi Dasar

Perubahan
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

B. Agama dan Perubahan Lainnya

No

Elemen Data

KeteranganAgama Lainnya, yaitu:.....................................*)
Semula Menjadi Dasar

Perubahan
Semula Menjadi Dasar

Perubahan
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Terlampir disampaikan fotokopi berkas-berkas yang terkait dengan perubahan elemen data tersebut.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dalam keterangan yang saya berikan 
terdapat hal-hal yang tidak berdasarkan keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi sesuai 
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

.......................................................................................................2 0 .

Yang membuat pernyataan,

Materai
Cukup

K eterangan  :

*) P eru b a h a n  L ainnya in i, ju g a  d ap at d ig u n a k a n  u n tu k  m eru b a h  d a ta  k ep en d u d u k a n  y a n g  
d iak ib atk an  ad a n y a  k e sa la h a n  p a d a  w ak tu  p en g isian  F orm ulir B iod ata  m a u p u n  
k esa la h a n  p a d a  saa t p en g -en try -a n  b iod ata  p en d u d u k  d im a k su d .
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F  1.07

SURAT KUASA DALAM PELAYANAN 
ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Pada h a ri ini ..............  tanggal ............ b u lan  ............ ta h u n  ..........  b e rtem pat di

.............. , saya:

Nam a lengkap : .......................................................................................
Tem pat 85 Tanggal lah ir/U sia  : .......................................................................................
Pekerjaan : .......................................................................................
A lam at : .......................................................................................

M em berikan k u a sa  kepada:
Nam a lengkap : .......................................................................................
NIK : .......................................................................................

U n tuk  m engisi form ulir dalam  pelayanan  adm in istrasi kependudukan , sesua i 
ke te rangan  dan  kelengkapan p e rsy ara tan  yang saya berikan  seperti k eadaan  
yang sebenarnya  d ikarenakan  kondisi saya dalam  keadaan  
sak it /  la innya ......................................................................... *).

*) coret yang tidak  sesuai
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PETUNJUK PENGISIAN
SURAT KUASA DALAM PELAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Tem pat, tanggal, bu lan , d an  ta h u n  diisi sesua i dengan tem pat d an  w ak tu  

terjad inya pengisian S u ra t K uasa.
A. D ata Pem beri K uasa

1. Nam a Lengkap
Diisi dengan n am a lengkap p en d u d u k  yang m em berikan  k u a sa  kepada 
seseorang  u n tu k  m elakukan  pengisian  Form ulir dalam  pelayanan  

adm in istrasi kependudukan .
2. T em pat/T anggal L ah ir/U sia

Diisi dengan  k a b u p a te n /k o ta  se rta  tem pat pem beri k u a sa  lah ir se rta  
tanggal, bu lan  dan  ta h u n  lah ir sesua i dengan yang te rcan tu m  dalam  
S u ra t Kenal L ah ir/A kta  K elahiran a ta u  b e rd asa rk an  pengakuannya. 
J ik a  pem beri k u a sa  tidak  d ap a t m enyatakan  tanggal ke lah irannya 
m aka  d ap a t diisikan perk iraan  u s ia  pem beri kuasa .

3. Pekerjaan
Diisi dengan jen is  a ta u  bidang pekerjaan  p en d u d u k  pem beri k uasa .

4. A lam at
Diisi dengan n am a  ja la n  a ta u  k a m p u n g /d u s u n /d u k u h  a ta u  yang 
sejenisnya, dilengkapi dengan nom or ru m ah  (jika ada), nom or RT dan  
RW, d e sa /k e lu ra h a n , n am a  kecam atan  d an  ko ta  tem pat tinggal 
p en d u d u k  pem beri k uasa .

B. D ata  Penerim a K uasa
1. N am a Lengkap

Diisi dengan  n am a  lengkap p en d u d u k  yang  d iberikan  k u a sa  u n tu k  
m elakukan  pengisian  Form ulir dalam  pelayanan  adm in istrasi 
k ependudukan  pem beri k u asa .

2. NIK
Diisi se su a i dengan NIK yang dimikili oleh penerim a k uasa .

C. P ernyataan  Pem berian K uasa
1. Coret pernya taan  yang tidak  sesua i sebagaim ana p ad a  *).
2. J ik a  m em ilih p e rnya taan  ‘la innya’, m ak a  diisikan  kondisi a ta u  a lasan  

yang m enyebabkan  pem beri k u a sa  tidak  d ap a t m elakukan  pengisian 
form ulir dalam  pelayanan  adm in istrasi kependudukannya.

D. B agian T anda Tangan
1. Tem pelkan m aterai secara  cukup  sesua i k e ten tu an  perundang- 

u n d an g an  pada  kolom ta n d a  tan g an  pem beri kuasa .
2. Pem beri k u a sa  m em b u b u h k an  ta n d a  ta n g a n /c a p  jem pol di a ta s  

d a n /a ta u  m engenai bagian m aterai.
3. Penerim a k u a sa  m em b u b u h k an  ta n d a  tangan  p ad a  kolom sebelah  kiri 

pem beri kuasa .
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No. KK 
No. S KTT 
NIK

BIODATA PENDUDUK
DI WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA

DAN
WNI DI LUAR WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA

DATA PERSONAL
1. Nam aLengkap
2. Tem pat Lahir
3. Tanggal Lahir
4. Je n is  Kelamin
5. Golongan D arah
6. Agama
7. K epercayaan
8. Pendidikan Akhir
9. Pekerjaan
10. Penyandang Cacat
11. S ta tu s  Perkaw inan
12. Tanggal Perkaw inan
13. S ta tu s  H ubungan  D alam  Keluarga
14. NIK Ibu
15. N am a Ibu
16. NIK Ayah
17. N am a Ayah
18. A lam at Sebelum nya
19. A lam at Sekarang

DATA KEPEMILIKAN DOKUMEN
20. Nomor K artu K eluarga (No.KK)
21. Nomor Paspor
22. Tanggal B erakhir Paspor
23. Nomor Akta K elahiran
24. Nomor Akta Perkaw inan /  B uku  Nikah
25. Tanggal Perkaw inan
26. Nomor Akta Perceraian
27. Tanggal Perceraian

.20 ....

Yang
B ersangku tan

Kepala D inas 
K ependudukan  dan  
P enca ta tan  Sipil 
K abupaten  /  Kota...............

Kepala Perw akilan 
Republik Indonesia

NIP. NIP.
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KARTU KELUARGA
No.

Desa/Kelurahan
Kecamatan
KabupateniKota
Provinsi

No. Nama Lengkap NIK Jenis
Kelamin Tem pat Lahir Tanggal

Lahir Agama Pendidikan Jen is  Pekerjaan G o l o n g a n  D a r a h

m f  21 '.'. ' '' -v . C3> ....H) <5) " ... '<©> m <81 O ) W. . (1©>

1 .
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

1 0 .

Alamat 
FU7RW 
Kode Pos

Mo. Status Perkawinan Tangga! Status Hubungan Kewarganegaraan
Dokumen imigrasi O rang Tua

PerkawinarVPercerasan Dalam Keluarga No. Paspor No. KITA3 Ayah Ibu

(11) (12) (13) (14) (15) (18) (17) (18)

1.
2.
3.
4.
5. 
8.
7.
8.
9.
10.

Dikeluarkan Tangga: I.............-......... 3 KEPALA KELUARGA
Lembar :!. Kepala Keluarga

II. RT
III. Desa/Kelurahan
IV. Kecamatan T andatangan/sap jempol

KEPALA DINAS KEPENDUOUKAN DAN 
PENCATATAN SIPIL

NIP:
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F-1.10

K O P

P E R W A K I L A N  R E P U B L I K  I N D O N E S I A

Nomor : Yth. Kepada

Lam piran : .............................................

Hal : S u ra t Pem beritahuan NIK Selaku kepala keluarga

No. P a s p o r t : 

di-

Sesuai ke ten tuan  Pasal 13 ayat (1) U ndang-U ndang Nomor 23 
ta h u n  2006 ten tang  A dm inistrasi K ependudukan sebagaim ana telah 
d iubah  dengan U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun  2014 ten tang  
P erubahan  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 ta h u n  2006 ten tang  
A dm inistrasi K ependudukan, yang m engam anatkan  bahw a setiap 
P enduduk  wajib memiliki NIK, dengan ini d isam paikan rincian NIK 
u n tu k  keluarga saudara:

Nomor KK,

No. NIK NAMA
LENGKAP

JENIS
KELAMIN

TEMPAT
LAHIR

TANGGAL
LAHIR

1.

2.

3.

4. Dst....

NIK dim aksud berlaku  seu m u r hidup, tidak  berubah  dan  tidak  
m engikuti p e rubahan  domisili.

D em ikian u n tu k  d a p a t d igunakan  sebagaim ana m estinya.

a.n . M enteri Dalam  Negeri
Kepala Perw akilan Republik Indonesia

u.b.
Pejabat P encata tan  Sipil (n ama

Perwakilan)

N am a Lengkap
NIP.
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(K op D inas K ependudukan dan P encatatan  Sip il)

F - l . l l

PflOVBfli I

m to a m  :

rnHMM :

m m m m  :

wmwmmmm :

SURAT KETERANGAN PINDAH
Nd. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

DATADAERAHASAL
!>' fvywm « i

I  NiilI’iillilltfijp 

1: Hmi

& MKftafa

i. la u t i

« r  m  m i  i  i

4  i ^ M u n  

i  i i i t i i i p -  

DATA KEPINDAHAN

lii
i  M V m h i k

i, Mllilfiffl

««pip

4 f i s p  h Hfi i i i  Ifiwsiifi ?, ytefi^iwsf 

l  MMfft i. I M S  4 IMHVI9 #j>

1 w  n  n ■ cm
.....

L  M »

i  t a t o i

1(M * H i  f  "f ' P “ ............. ” .... . I t S e p s f l
r T T T T - 1 .......... ™ r

3. J s M s j M t a l l f o p .  j— j  K e ltiirp

i  » s  I  p |
S a fl Vang TldaK f l f i t t  1 . 1 _ J  N um psi^ m l Mhh&u jI KK Baru 3. Km KK T«!ap

5. Status KKt. fJunptifKK d  2. Msmbuat KKSsru 3. Nomor KK Tetap 
Bsgi Yang Plndafi

S. Kslusiga Yang Plndsh

3.K8p.KelBMpdiSig.%X«to88 
2, K?p, Keluarga dan Seluruh A r § ,  Keluarga 4  Angg. Ksiuarga

MA MASA. BERUKU SHDK
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NAMA PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA
KIAMA IMSTAMSI P P I A K S A N A

PROVINSI
KABUPATEN / K)TA

2. tema Lengkap Pemohon

3 .  N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a

4. Nama Kepala Keluarga

5. Jenis Kelamin

8. Tempat Lahir

. Agama

9 .  S t a t u s  P e r k a w i n a n

10. Alamat Sebelumnya 

(dl Indonesiai

a. Desa/Kelurahan 

Keram» »

c .  K o d e  P o s

d J o iM fle ltp
1 1 ,  N e g a r a  t u j u a n

a ,  A l a m a t

b. Penanggung Jawab

12. Alasan Pindah

14. Bidang Pekerjaan

15. Pengikut/Anggota Keluarga **}

SURAT KETERANGAN PINDAH LUAR NEGERI
N O M O R 1

melijrangkan bahwa:

1 [Tjaslutn Kawin [i|Kawin [7jc««t Hidup [TjcwUhtl

_ _ Un

mm k

s

£4

J

»*«

)

* IndustftfPsrdagangan

' i  li wol! i
T PtiitamUangan/Enoigi

Pekerjaan Umum/Konstruksi

orang

foniPetemakan/Psifkanan

Keaehaianteosial

Pariwisata

Jasa dan Ulunya (sebutkan)
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i<u

■RVJlM

BMMt
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- j
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LAMBANG
DAERAH

I F-1 .14 I

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA.............
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat: ________

SURAT KETERANGAN PENGGANTI TANDA IDENTITAS 
(AKIBAT KENDALA TEKNIS)

No.

Yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini:

N am a :

NIP :

J a b a ta n  :

M enerangkan bahw a

NIK :

N am a :

Je n is  Kelamin :

Golongan D arah  :

Tem pat, Tanggal Lahir :

No. KK :

Alam at :

Agama :

S ta tu s  Perkaw inan :

Pekerjaan :

K ew arganegaraan :

B enar te lah  m elakukan  perekam an  d a ta  kep en d u d u k an  d an  yang 

b e rsan g k u tan  te lah  te rcan tu m  dalam  B asis D ata  K ependudukan  
Republik Indonesia.

S u ra t K eterangan Pengganti T anda Iden titas ini berfungsi sebagai 

pengganti KK/KTP-el dan  berlaku  sam pai kendala  tekn is pence takan  

D okum en KK/KTP-el d ap a t d iatasi.

Kepala D isdukcapil/K epala  UPT D isdukcapil 

K a b u p a te n /K o ta ......................................................

j__________ N am a Lengkap________ )

NIP.

Pangkat
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F-2.01

Provinsi
Kabupaten/Kota 
Kecamatan 

Desa/Kelurahan 
Kode Wilayah

FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN S IP IL  D I DALAM W ILAYAH N K R I
Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Kelahiran 

Lahir Mati 

Perkawinan

Pembatalan Perkawinan 

Perceraian

Pembatalan Perceraian 

Kematian

Pengangkatan Anak

Pengakuan Anak 

Pengesahan Anak 

Perubahan Nama

Perubahan Status Kewarganegaraan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

Pembetulan Akta 

Pembatalan Akta

Pelaporan Pencatatan Sipil dari Luar Wilayah NKRI

DATA PELAPOR
Nama

NIK

Nomor Dokumen Perjalanan* 

Nomor Kartu Keluarga 

Kewarganegaraan 1 1 1 1 1 11 1 1

DATA SUBJEK AKTA KESATU
Nama

NIK

Nomor Dokumen Perjalanan* 

Nomor Kartu Keluarga 

Kewarganegaraan

n  i i i i i i i i

m  i i i i i i i

DATA SUBJEK AKTA KEDUA (JIKA ADA)
Nama

NIK

Nomor Dokumen Perjalanan* 

Nomor Kartu Keluarga 

Kewarganegaraan

i ! | | | Ml 1 1

I I  1 1 1 1 1 1 1

DATA SAKSI I
Nama

NIK

Nomor Kartu Keluarga 

Kewarganegaraan

11 1 1 1 1 1 I I

DATA SAKSI II
Nama

NIK

Nomor Kartu Keluarga 

Kewarganegaraan

i i i i i r m _

m  i i i i i i ~r

DATA ORANG TUA** ( hanva diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran, lahir m ati dan kematian)
Nama Ayah 

NIK Ayah

Tempat Lahir Ayah 

Tanggal Lahir Ayah 

Kewarganegaraan 

Nama Ibu 

NIK Ibu

Tempat Lahir Ibu 

Tanggal Lahir Ibu 

Kewarganegaraan

I I  1 1 1 1 1 I I

Tgl = Bin : Thn =

I I  1 1 1 1 1 1 1

Tgl : Bin : Thn :

| T 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

DATA ANAK
1. Nama
2. Jenis kelamin O * - Laki-Laki i ] 2. Perempuan
3. Tempat dilahirkan b U RS/RB | |2 . Puskesmas __|3. Polindes □  4- Rumah |__15. Lainnya

4. Tempat kelahiran
5. Hari dan tanggal lahir Hari : Tgl : □ □ B i n  : f J_ |T h n : 1 i M  1
6. Pukul
7. Jenis kelahiran □  i- Tunggal | 12. Kembar 2 | |3 . Kembar 3 □  4- Kembar 4 |__ ]5. Lainnya

8. Kelahiran ke
9. Penolong kelahiran □ i . Dokter | \2. Bidan/Perawat |___]3. Dukun 4. Lainnya

10. Berat bayi h- L Z 3  Kg
11. Panjang bayi J _ _ _ |cm
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YANG LAHIR MATI
1. Lamanya dabm kandungan
2. Jenis ketam h
3. Tanggal lahir mati
4. Jenis kelah'ran
5. Anak ke
6. Tempat dfehirkan
7. Penobng kekahiran
8. Sebab lah'r mati
9. Yang menentukan
10. Tempat kelahiran_________

|Bulan
1. Laki-Laki

Tgi
1 11. Tungga[

Bh :
Perempuan

^ T h n n ^
2. Kembar 2 Kembar 3 | | 4. Kembar 4 [ ^ 5 .  Lainnya

BI. RS/RB [Z 3 2- Puskesmas [ Z ] 3- Polhdes r H  4. Rumah F H  5. La'nnya
1. Dokter | 12. Bidang/Perawat] 13. Dukun L J  4. LahnyaLJ 5- La'nnya

1 11- Dokter | 12. Bidang/Perawat] 13. Tenaga Kes | 4. Kepofisian [ ] 5 .  La'nnya

PERKAWINAN ATAU PEMBATALAN PERKAWINAN
1. NIK Ayah dari Suami
2. Nama Ayah dari Suami
3. NIK Ibu dari Suami
4. Nama Ibu dari Suami
5. NIK Ayah dari Istri
6. Nama Ayah dari Istri
7. NIK Ibu dari Istri
8. Nama Ibu dari Istri
9. Status Perkawnan Sebelum Kawin
10. Perkawinan yang Ke-
11. Istri yang Ke- 

(bagiyang poligami)

12. Tanggal Pemberkatan 
Perkawinan

13. Tanggal Melapor
14. Jam Pelaporan
15. Agama
16. Kepercayaan
17. Nama Organsasi 

Kepercayaan
18. Nama Pengadian
19. Nomor Penetapan 

Pengadian
20. Tanggal Penetapan 

Pengadian
21. Nama Pemuka Agama/

Kepercayaan
22. Nomor Surat Izh 

dari Perwakilan
23. Nomor Pasport
24. Perjajian Perkawinan 

dbuat oleh Notaris
25. Nomor Akta Notaris
26. Tanggal Akta Notaris
27. Jumlah Anak (jka ada 

agar mengisi formuir 
tambahan nama anak 
dan akta kelah'ran anak)

1. Tanggal Perkawinan
2. Nomor Akta Perkawinan
3. Tanggal Akta Perkawinan
4. Nama Pengadian
5. Nomor Putusan Pengadian

.....n  i i i i i i i

— r  i i m  i i i i

I I  I M I  1 1  1

L l  1 I I  1 1 1 1
Kawh Belum Kawin Cerai Hidup |___ |Cerai Mati

Tgl : [ H O bH : r r h bn : I I I I I 

]"" : | |. ,_ U  |Tgl : Bin : l

1. Islam |2 . Kristen | |3. K atolik| |4. Hindu | |5. Budha | |6. Konghuchu

- L . .............I I I I I M  I I  I I I I I I I I I

: Tgl : O j B r i  : : I I I I I

■ i i i  i i i i i i ....................i i i i i i ~ n rr
■ i n  i i i i i i m  n ~ n  i i

6. T anggai Putusan Pengadilan

7. T anggai Pelaporan Perkawnan 
di Luar Negeri

Tql Bin Thn

1 1 1 1
Tgl : Bh : Thn :

Tgl : 

Tgl :

Bh : Thn : J _
Bh : Thn : '__L_ J _ 1 1 1

PERCERAIAN ATAU PEMBATALAN PERCERAIAN

Yang mengajukan perceraian/pembatalan perceraian ***
1. Nomor akta Perkawinan r r |
2. Tanggal Akta Perkawnan Tgl : Bh : Thn :
3. Tempat Pencatatan Perkawnan
4. Nama Pengadian 1 1
5. Tanggal Putusan Pengadihn Tgl : Bh : Thn :
6. Nomor Putusan Pengadian 1 1 1 1 1
7. Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadian
8. Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadian Tgl : Bh Thn

9. Tanggal Melapor Tgl : 1 Bh : |  1 Thn : l  1 1 1

Bagi Pemohon Pembatalan Perceraian Harap Mengisi Data di bawah ini:
1. Nomor Akta Perceraian 1 1 i 1 1 1 1
2. Tanggal Akta Perceraian Tgl : Bh Thn

3. Tanggal Pelaporan : Tgl Bh Thn

Perceraian dari Luar Negeri

KEMATIAN
1. NIK
2. Nama lengkap
3. Tanggal kemaban 

’ 4 Pukul
r 5 Sebab Kemaan

* 6 Tempat kematian 
7. Yang menerangkan

TSL Bh :

1. Sakt basa /  tua 
4. Krhihaltas

2. Wabah Penyakit 

5 . Bunuh Diri_______ B ' :
1. Dokter 2. Tenaga Kesehatan 3. Kepolisian

Kecelakaan

Lainnya

4. Lainnya
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PENGANGKATAN ANAK
1. Nama anak angkat :
2. Nomor Akta Kebhiran :
3. TanggaVBubn/Tahun :

i i m  i n

Tgl : Bii : Thn :
Penerbitan Akta Kebhian

4. Diias Kabupaten/Kota yang : 
menerbitan Akta Kebhian

1 M I I  I I  I I  1 1 M I I  I I  I I  M P ^ l ^

5. Nama Ibu Kandung : 
6 NIK Ibu Kandung
7. Kewarganegaraan :
8. Nama Ayah :
9. NIK Ayah Kandung :
10. Kewarganegaraan :
11. Nama Ibu Angkat :
12. NIK Ibu Angkat :
13. Nomor Paspor :
14. Nama Ayah Angkat :
15. NIK Ayah Angkat :
16. Nomor Paspor :
17. Nama Pengadbn :
18. Tanggal Penetapan Pengadbn :
19. Nomor Penetapan Pengadbn :

I I  1 1 1 1 l ^ T

m  m  i i m  r

i i  i i i i m  i

M  1 1 1 I I  I I

i i i
Tol : Bii : Thn :
1 1 I I  I I  I M I

Pengadbn
20. Nama lembaga Penetapan : 

Pengadbn
21. Tempat tembaga penetapan :

pengadbn

1 1 1 1 I I  1 1 1 1 1 I I  1 1 1 1

1 I I  1 1 1 1 1 1 1 1 I I  1 1 1 1

PENGAKUAN ANAK
1. Nomor Akta Kebhiran :
2. TanggaVBubn/Tahun : 

Penerbitan Akta Kelahian
3. Diias Kabupaten/Kota yang : 

menerbitan Akta Kelahian

| | i H  1
Tgl : Bii : Thn :

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I I 1 1 1

Bh : 

Bh :

ttin : 

Ttin :

4. Tanggal/Bubn/Tahun : Tgl : 
Kebhian Anak

5. Tanqqa|/Buhn/Tahun : Tgl :

| ~ T l l l

1 n - - m -
Perkawinan Agama

6. Nama Ibu Kandung :
7. NIK Ibu Kandung :
8. Kewarganegaraan Ibu : 

Kandung
9. Nama Ayah Kandung :
10. NIK Ayah Kandung :
11. Kewarganegaraan Ayah :

^ r n  i i i i i

i i i

n  i i i m  i i

i i i
Kandung

12. Tanggal Penetapan Pengadbn :
13. Nomor Penetapan Pengadbn :
14. Nama tembaga Pengadbn :

Tgl : Bii : Thn :
_i _

PENGESAHAN ANAK
1. Nomor Akta Kelahiran :
2. Tangga^Bubn/Tahun : 

Penerbitan Akta Kelahiran
3. Diias Kabupaten/Kota yang : 

menerbitan Akta Kebhian

1 | 1 1
Tgl : Bh : Thn :

i i i i i i i i i i i i i i i i i i r r r

Bh : 

Bh :

Thn : 

Thn :

4. Tanggal/Bubn/Tahun : Tgl : 
Kebhian Anak

5. TanggaVBubn/Tahun : Tgl :
| 1 i i i

1 1 i i i
Perkawtian Agama

6. Nomor TanggakBubn/Tahun : 
Akta Perkawhan/Buku Nkah

1 1 1 1
Tgl : Bh : Thn :

7. Nama Ibu Kandung :
8. NIK Ibu Kandung :
9. Kewarganegaraan Ibu :

i i i r n  i i i

Kandung
10. Nama Ayah Kandung :
11. NIK Ayah Kandung :
12. Kewarganegaraan Ayah :

i i  i i i m  i i

Kandung
13. Nomor Penetapan Pengadbn :
14. T anggai Penetapan Pengadbn :
15. Nama tembaga Pengadbn :

Tq' , : Bh : Thn :
1 1 _L T T  1

PERUBAHAN NAMA
1. Nama Lama
2. Nama Baru
3. Nomor Akta Kebhiran
4. Nama Ayah/Ibu/Wai n  n  n  i n

(bagi yang di bawah umur)
5. NIK Nama Ayah/Ibu/Wai :
6. Kewarganegaraan :
7. Nomor Penetapan Pengadbn :
8. Tanggal Penetapan Pengadbn :
9. Nama lembaga Pengadbn :

i i  i i n  i i i

Tgl : Bh : Thn :
r t n 1 1 r  i i m
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PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN
1. Kewarganegaraan Baru
2. Nomor Akta Kelahiran
3. Nomor Akta Perkawinan
4. Nama Suami atau Istri
5. NIK Suami atau Istri
6. Nomor Paspor
7. Nomor Afidavit
8. Nomor Keputusan Presiden
9. Tanggal/Bulan/Tahun
10. Nomor Berita Acara Sumpah/Janji Setia

i i  m  m  m  i

Tgl : Bin : Thn :

11 Nama Jabatan yang menerbitkan BAS/Janji Setia 1 I I  1 1 1 l l l l
12 Tanggal/Bulan/Tahun :
13 Nomor Keputusan Menteri (Bidang Kewarganegaraan) :
14 Tanggal/Bulan/Tahun :

Tgl : Bin : Thn :
1 1 1

Tgl : Bin : Thn :

PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA
1. Nomor Akta Kelahiran
2. Jenis Kelamin Lama
3. Jenis Kelamin Baru
4. Nomor Penetapan Pengadilan
5. Tanggal Penetapan Pengadilan
6. Nama lembaga Pengadilan

PEMBETULAN AKTA
1. Nomor Akta yang akan : 

dibetulkan/ditarik
2. Nama Ayah/Ibu /  wali : 

(yang di bawah umur)
3. NIK Ayah/Ibu /Wali : 

PEMBATALAN AKTA

II 1 1 III 1 "1 1 1 1 I M I
i i i r  i i i i i i i i i i i i .........................m m

M  I i I i i i i i I I i i I

1. Akta yang dibatalkan :
2. Nomor Akta yang dibatalkan :
3. Nomor Putusan Pengadilan :
4. Tanggal Putusan Pengadilan :
5. Nama lembaga Pengadilan :

Tgl : Bin : Thn :
M ^ l l M  MIM 1 1 II 1 1

PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DARI LUAR WILAYAH
1 Jenis peristiwa penting :

2 Nomor Surat Keterangan Pelaporan Pencatatan
Sipil dari Perwakilan RI :

3 Tanggal Surat Keterangan Pelaporan Pencatatan 
Sipil dari Perwakilan RI

4. Kantor Perwakilan yang Melakukan pencatatatan :
5 Nomor Bukti Pencatatan Sipil dari Negara Setempat :
6 Tanggal Penerbitan dari Negara Setempat :

NKFII
1. Kelahiran) |2. Perkawinan 
6. Pelepasan Kewarganegaraan RI

3. Perceraian 4. Kematian 5. Pengangkatan Anak

Mengetahui :
Kepala Desa/Lurah 

Pejabat Dukcapil Yang Membidangi

(...........)

*  Jika Ada

..............., .................... 20..

Pelapor

(........... )

1. Laki-Laki 
1. Laki-Laki

___I___I__ I__ L
2. Perempuan 
2. Perempuan

Bin
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PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL D I DALAM WILAYAH NKRI

(F2.01)
Data Wilayah
Provinsi diisi dengan nama Provinsi sesuai dengan Domisili Pemohon 
Kabupaten/Kota diisi dengan nama Kabupaten/Kota sesuai dengan Domisili pemohon 
Kecamatan diisi dengan nama Kecamatan sesuai dengan Domisili Pemohon 
Desa/Kelurahan diisi dengan nama Desa/Kelurahan sesuai dengan Domisili Pemohon 
Kode Wilayah tidak perlu diisi (diisi oleh system)

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil diceklist sesuai dengan jenis peristiwa yang dilaporkan 

DATA PELAPOR
Nama diisi dengan Nama Lengkap Pelapor 
NIK diisi dengan NIK Pelapor
Nomor Dokumen Perjalanan diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan (Paspor), Pelapor Orang Asing atau WNI Bukan Penduduk*
Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Pelapor, bila Pelapor Orang Asing dengan Izin Tinggal Terbatas atau 
Izin Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi 
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Pelapor

DATA SUBJEK AKTA KESATU ATAU KEDUA UNTUK PELAPORAN PENCATATAN PERKAWINAN, PERCERAIAN,

PEMBATALAN PERKAWINAN, PEMBATALAN PERCERAIAN)
Nama diisi dengan Nama Lengkap Subjek Akta 
NIK diisi dengan NIK Data Subjek Akta
Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan Data Subjek Akta*
Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Subjek Akta, bila Pelapor Orang Asing dengan Izin Tinggal terbatas 
atau Izin Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi 
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Subjek Akta

DATA SAKSI I
Nama diisi dengan Nama Data Saksi Pertama 
NIK diisi dengan NIK Data Saksi Pertama
Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Pertama 
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Pertama 
DATA SAKSI I I
Nama diisi dengan Nama Data Saksi Kedua 
NIK diisi dengan NIK Data Saksi Kedua
Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Kedua 
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Kedua

DATA ORANG TUA
**) Data orangtua hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran, lahir mati dan kematian
Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati
NIK Ayah diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati
Tempat Lahir Ayah diisi dengan Tempat Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir
Mati
Tanggal Lahir Ayah diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan 

Lahir Mati
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan 

Lahir Mati
Nama Ibu diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati 
NIK Ibu diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati 
Tempat Lahir Ibu diisi dengan Tempat Lahir OrangtuaPerempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan
Lahir Mati
Tanggal Lahir Ibu diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan 

Lahir Mati
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat 

Keterangan Lahir Mati

DATA ANAK
**) Data anak hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran
Nama diisi dengan Nama Anak
Jenis kelamin diisi dengan checklist sesuai Kelamin Anak
Tempat dilahirkan diisi dengan checklist sesuai tempat dilahirkan Anak
Tempat kelahiran diisi dengan Kabupaten/Kota Tempat kelahiran Anak
Hari dan tanggal lahir diisi dengan Hari dan Tanggal lahir Anak
Pukul diisikan dengan Waktu lahir Anak
Jenis kelahiran diisi dengan checklist sesuai Jenis Kelahiran
Kelahiran ke diisi dengan Urutan Kelahiran dalam Satu Perkawinan
Penolong kelahiran diisi dengan checklist sesuai Orang yang Membantu Kelahiran
Berat anak diisi dengan Berat Anak
Panjang anak diisi dengan Panjang Anak
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YANG LAHIR MATI
L a m a n y a  d a l a m  k a n d u n g a n  d i i s i  d e n g a n  L a m a n y a  B a y i  d i  d a l a m  K a n d u n g a n

J e n i s  k e l a m i n  d i i s i  d e n g a n  checklist s e s u a i  d e n g a n  K e l a m i n  A n a k

T a n g g a l  l a h i r  m a t i  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  L a h i r  M a t i  b a y i

J e n i s  k e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  checklist sesuai Jenis Kelahiran

A n a k  k e  d i i s i  d e n g a n  U r u t a n  A n a k  d a l a m  S a t u

T e m p a t  d i l a h i r k a n  d i i s i  d e n g a n  checklist s e s u a i  t e m p a t  d i l a h i r k a n  A n a k

P e n o l o n g  k e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  c h e c k l i s t  s e s u a i  O r a n g  y a n g  M e m b a n t u  K e l a h i r a n

S e b a b  l a h i r  m a t i  d i i s i  d e n g a n  P e n y e b a b  L a h i r  M a t i  A n a k

Y a n g  m e n e n t u k a n  d i i s i  d e n g a n  checklist y a n g  m e n e n t u k a n  l a h i r  m a t i

T e m p a t  k e l a h i r a n  d i i s i k a n  d e n g a n  K a b u p a t e n / K o t a  T e m p a t  k e l a h i r a n  A n a k

PERKAWINAN ATAU PEMBATALAN PERKAWINAN
N I K  A y a h  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u a m i

N a m a  A y a h  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u a m i

N I K  I b u  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u a m i

N a m a  I b u  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u a m i

N I K  A y a h  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  I s t r i

N a m a  A y a h  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  I s t r i

N I K  I b u  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  I s t r i

N a m a  I b u  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  I s t r i

S t a t u s  P e r k a w i n a n  S e b e l u m  K a w i n  d i i s i  d e n g a n  checklist S t a t u s  P e r k a w i n a n  S e b e l u m  K a w i n

P e r k a w i n a n  y a n g  K e -  d i i s i  d e n g a n  U r u t a n  P e r k a w i n a n

I s t r i  y a n g  K e -  d i i s i  d e n g a n  U r u t a n  I s t r i  d a l a m  P e r k a w i n a n  ( M a k s i m a l  s a m p a i  d e n g a n  E m p a t )

( b a g i  y a n g  p o l i g a m i )

T a n g g a l  P e m b e r k a t a n  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e m b e r k a t a n  P e r k a w i n a n

T a n g g a l  M e l a p o r  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  M e l a p o r  P e r k a w i n a n

J a m  P e l a p o r a n  d i i s i  d e n g a n  W a k t u  P e l a p o r a n  P e r k a w i n a n

A g a m a  d i i s i  d e n g a n  checklist A g a m a

K e p e r c a y a a n  d i i s i  d e n g a n  K e p e r c a y a a n  y a n g  d i a n u t

N a m a  O r g a n i s a s i  K e p e r c a y a a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r g a n i s a s i  K e p e r c a y a a n

N a m a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e n g a d i l a n  y a n g  M e n e r b i t k a n  P e n e t a p a n / P u t u s a n

N o m o r  P e n e t a p a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P e n e t a p a n / P u t u s a n  p e n g a d i l a n

T a n g g a l  P e n e t a p a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e n e t a p a n / P u t u s a n  y a n g  m e m i l i k i  H u k u m  T e t a p

N a m a  P e m u k a  A g a m a / K e p e r c a y a a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e m u k a  A g a m a / K e p e r c a y a a n

N o m o r  S u r a t  I z i n  d a r i  P e r w a k i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  S u r a t  I z i n  P e r w a k i l a n

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r t  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P a s s p o r t  

P e r j a j i a n  P e r k a w i n a n  d i b u a t  o l e h  N o t a r i s  d i i s i  d e n g a n  N a m a  N o t a r i s

N o m o r  A k t a  N o t a r i s  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r j a n j i a n  P e r k a w i n a n  y a n g  d i k e l u a r k a n  o l e h  N o t a r i s

T a n g g a l  A k t a  N o t a r i s  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  T e r b i t  a k t a  P e r j a n j i a n  P e r k a w i n a n  y a n g  d i k e l u a r k a n  o l e h  N o t a r i s

J u m l a h  A n a k  d i i s i  d e n g a n  J u m l a h  A n a k  y a n g  T e l a h  L a h i r  d a r i  P e r k a w i n a n  ( j i k a  a d a  a g a r  m e n g i s i  f o r m u l i r  t a m b a h a n  n a m a  a n a k

d a n  a k t a  k e l a h i r a n  a n a k )

Bagi Pem ohon P em batalan Perkawinan Harap M engisi Data di baw ah ini:
T a n g g a l  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e r k a w i n a n

N o m o r  A k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r k a w i n a n

T a n g g a l  A k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  d i t e r b i t k a n n y a  A k t a  P e r k a w i n a n

N a m a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e n g a d i l a n  y a n g  m e n e r b i t k a n  P u t u s a n  P e m b a t a l a n  P e r k a w i n a n

N o m o r  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P u t u s a n  y a n g  t e l a h  d i p u t u s k a n

T a n g g a l  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P u t u s a n  P e n g a d i l a n

T a n g g a l  P e l a p o r a n  P e r k a w i n a n  d i  L u a r  N e g e r i  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  p e l a p o r a n  P e r k a w i n a n  d i  L u a r  n e g e r i  

PERCERAIAN ATAU PEMBATALAN PERCERAIAN

Yang m engajukan perceraian/pem batalan  perceraian (* )
N o m o r  a k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r k a w i n a n  

T a n g g a l  A k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  A k t a  P e r k a w i n a n

Tpmnat- Ppnratatan Pprkawinan ditei dpnnan Tpmnpf Ppnratatan Pprkawinpn
N a m a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e n g a d i l a n  y a n g  M e n g e l u a r k a n  P e n e t a p a n / P u t u s a n  

T a n g g a l  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  

N o m o r  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P u t u s a n  P e n g a d i l a n

N o m o r  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  

T a n g g a l  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  

T a n g g a l  M e l a p o r  d i i s i  T a n g g a l  M e l a p o r

Bagi Pem ohon Pem batalan Perceraian Harap M engisi Data di baw ah ini:
N o m o r  A k t a  P e r c e r a i a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r c e r a i a n  

T a n g g a l  A k t a  P e r c e r a i a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  A k t a  P e r c e r a i a n

T a n g g a l  P e l a p o r a n  P e r c e r a i a n  d a r i  L u a r  N e g e r i  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e l a p o r a n  P e r c e r a i a n  d a r i  L u a r  N e g e r i

KEMATIAN
N I K  d i i s i  d e n g a n  N I K  S u b j e k  A k t a

N a m a  l e n g k a p  d i i s i  d e n g a n  N a m a  L e n g k a p  S u b j e k  A k t a

T a n g g a l  k e m a t i a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  k e m a t i a n  S u b j e k  A k t a

P u k u l  d i i s i  d e n g a n  W a k t u  K e m a t i a n  S u b j e k  A k t a

S e b a b  K e m a i a n  d i i s i  d e n g a n  checklist Penyebab Kem atian

T e m p a t  k e m a t i a n  d i i s i  d e n g a n  T e m p a t  K e m a t i a n

Y a n g  m e n e r a n g k a n  d i i s i  d e n g a n  checklist y a n g  m e n e r a n g k a n  k e m a t i a n
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PENGANGKATAN ANAK

Nama anak angkat diisi dengan Nama Anak Angkat 
Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 
Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran
Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta 
Kelahiran
Nama Ibu Kandung diisi dengan NamaOrangtua Perempuan Kandung Subjek Akta 
NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Subjek Akta ■
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Subjek Akta 
Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Subjek Akta 
NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Subjek Akta 
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Subjek Akta 
Nama Ibu Angkat diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Angkat 
NIK Ibu Angkat diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Angkat
Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen 
Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Perempuan Angkat 
Nama Ayah Angkat diisi dengan Nama Orantua Laki-laki Angkat 
NIK Ayah Angkat diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Angkat
Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen
Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Laki-laki Angkat
Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang mengeluarkan Penetapan/Putusan
Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan
Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan
Nama lembaga Penetapan Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Penetapan Pengadilan
Tempat lembaga penetapan Pengailan diisi dengan Tempat Lembaga Penetapan Pengadilan

PENGAKUAN ANAK

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta
Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Subjek Akta
Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta
Kelahiran
Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Kelahiran Anak
Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Agama Orangtua Subjek Akta 
Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung 
NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung
Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung 
Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung 
NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung
Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung 
Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 
Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 
Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PENGESAHAN ANAK
Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta
Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Penerbitan Akta Kelahiran Subjek Akta
Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran
Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak
Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Orangtua Subjek Akta

Nomor Tanggal/Bulan/Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah diisi dengan Nomor Tanggal Bulan Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah
terbit

Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung 
NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung
Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung 
Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung 
NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung
Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung 
Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 
Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 
Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PERUBAHAN NAMA
Nama Lama diisi dengan Nama Lama Subjek Akta 
Nama Baru diisi dengan Nama Baru Subjek Akta 
Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran
Nama Ayah/Ibu/Wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama Orangtua Laki-laki dan Perempuan atau yang mewakili 

(bagi yang di bawah umur)
NIK Nama Ayah/Ibu/Wali diisi dengan NIK Nama Orangtua Laki-laki dan Perempuan atau yang mewakili
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Subjek Akta
Nomor Penetapan Pengadilan diidi dengan Nomor Penetapan Pengadilan
Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan
Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan
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PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN

Kewarganegaraan Baru diisi dengan Kewarganegaraan Baru 
Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 
Nomor Akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan 
Nama Suami atau Istri diisi dengan Nama Pasangan Perkawinan 
NIK Suami atau Istri diisi dengan NIK Pasangan Perkawinan
Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi
dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Subjek Akta
Nomor Afidavit diisi dengan Nomor Afidavit Subjek Akta
Nomor Keputusan Presiden diisi dengan Nomor Keputusan Presiden
Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Keputusan Presiden diterbitkan
Nomor Berita acara sumpah diisi dengan Nomor Berita Acara Sumpah
Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Berita Acara Sumpah diterbitkan
Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham diisi dengan Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham
Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham diterbitkan

PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran
Jenis Kelamin Lama diisi dengan checklist jenis Kelamin Lama
Jenis Kelamin Baru diisi dengan checklist Jenis Kelamin Baru
Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan pengadilan
Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan
Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PEMBETULAN AKTA

Nomor Akta yang akan dibetulkan/ditarik diisi dengan Nomor Akta yang akan dibetulkan/ditarik
Nama Ayah/Ibu /  wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama Orangtua Laki-laki atau Orangtua Perempuan atau yang 
mewakili
NIK Nama Ayah/Ibu/Wali diisi dengan NIK Nama Orangtua Laki-laki atau Orangtua Perempuan atau yang mewakili 

PEMBATALAN AKTA

Akta yang dibatalkan diisi dengan Nama Akta yang akan dibatalkan 
Nomor Akta yang dibatalkan diisi dengan Nomor Akta yang dibatalkan 
Nomor Putusan Pengadilan diisi dengan Nomor Putusan Pengadilan 
Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan 
Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PELAPORAN BUKTI PENCATATAN SIPIL DARI LUAR NEGERI

Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan diisi dengan Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan
Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan diisi dengan Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan
Kantor Perwakilan yang Menerbitkan Akta diisi dengan Nama Kantor Perwakilan yang menerbitkan Akta
Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat diisi dengan Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat
Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setempat diisi dengan Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setempat

Mengetahui: diisi nama Dan ditandatangani oleh Pelapor diisi dan
Kades/Lurah/Pejabat Bidang Capil ditandatangani oleh

(.

* Jika Ada
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F-2.02

KOP SURAT KANTOR PERWAKILAN REPUBLIK INDONESIA

FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI LUAR WILAYAH NKRI
Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Kelahiran

Perkawinan

Perceraian

Kematian

Pengangkatan Anak WNA oleh WNI

Pengakuan Anak WNI yang bertempat tinggal di luar WNI 

Pengesahan Anak WNI yang bertempat tinggal di luar WNI 

Pelepasan Kewarganegaraan RI 

Pembetulan Akta

Pelaporan Akta Pencatatan Sipil dari Negara Setempat

DATA PELAPOR
Nama

NIK

Nomor Dokumen Perjalanan RI* 

Nomor Kartu Keluarga 
Kewarganegaraan

l l l l l l l l i

l l l l l l l l l

DATA SUBJEK AKTA
Nama

NIK
Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan
Nama
NIK
Nomor Kartu Keluarga 
Kewarganegaraan

1 l l l l l  1 i i

1 I I  I I  M  M

DATA ORANG TUA
Nama Ayah 1 I I  1 I I  1 1 1
NIK Ayah
Tempat Lahir Ayah
Tanggal Lahir Ayah Tgl • Bin : Thn :
Kewarganegaraan 1 I I  1 I I  1 1 1
Nama Ibu
NIK Ibu
Tempat Lahir Ibu
Tanggal Lahir Ibu Tgl = Bin : Thn :
Kewarganegaraan r r 1 1 I I  1 I I  I I  I I  I I

DATA SAKSI I
Nama
NIK
Nomor Kartu Keluarga 
Kewarganegaraan

1 1 1 I I  1 1 1 1

DATA SAKSI II
Nama
NIK
Nomor Kartu Keluarga 
Kewarganegaraan

M  | I I I I I I

m  i i i i i i

DATA ANAK
1. Nama
2. Jenis kelamin
3. Tempat dilahirkan
4. Tempat kelahiran
5. Hari dan tanggal lahir
6. Pukul
7. Jenis kelahiran
8. Kelahiran ke
9. Penolong kelahiran
10. Berat bayi
11. Panjang bayi

M  1 i i i i  i i i i  m  i i i i i n
1. Laki-La 
1. RS/RB

ki n
2.

__| 2. Peremp
Puskesmas

jan
3. Polindes 4. Rumah | 15. Lainnya

M ^
Hari : Tgl : Bin : Thn : l l l l l

1. Tunggal |__12. Kembar
1. 2. 3. 4.........................

| | 3. Kembar 3 |__ | 4. Kembar 4 |__ |5. Lainnya

at 3. Dukun 4. Lainnya1. Dokter 2. Bidan/Peraw
Kg

cm

PERKAWINAN
1. NIK Ayah dari Suami
2. Nama Ayah dari Suami :
3. NIK Ibu dari Suami

1 1 I I  M  i i i i

4. Nama Ibu dari Suami
5. NIK Ayah dari Istri
6. Nama Ayah dari Istri
7. NIK Ibu dari Istri
8. Nama Ibu dari Istri
9. Status Perkawinan Sebelum Kawin
10. Perkawinan yang Ke-
11. Istri yang Ke- 

(bagi yang poligami)

M O  1 1 1 1 1 1 1

1 M  I I  1 1  I I

1 I I  I I  I I  I I

Kawin
1. 7. 3 . 4.

Belum Kawin Cerai Hidup |___ |Cerai Mati

1. 2. 3. 4.
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12. Tanggal Pemberkatan 
Perkawinan

13. Tanggal Melapor
14. Jam Pelaporan
15. Agama
16. Kepercayaan
17. Nama Organisasi 

Kepercayaan
18. Nama Pengadilan
19. Nomor Penetapan 

Pengadilan
20. Tanggal Penetapan 

Pengadilan
21. Nama Pemuka Agama/ 

Kepercayaan
22. Nomor Surat Izin 

dari Perwakilan
23. Nomor Pasport
24. Perjajian Perkawinan 

dibuat oleh Notaris
25. Nomor Akta Notaris
26. Tanggal Akta Notaris
27. Jumlah Anak (jika ada 

agar mengisi formulir 
tambahan nama anak 
dan akta kelahiran anak)

: Tgl : U j B I n  : I I [Thn : |_J.

Tgl : Bin : |  1 |Thn : I I  1 I I

1. Islam 2. Kristen | |3. Katolik | |4. Hindu | |5. Budha [ ^ 6 .  Konghuchu

1 1 I I  1 1 1 1 1 I I  1 I I  1 I I  M  I I  1 1 1

: Tgl : d U B l n  : 1 I |Thn : I I I

PERCERAIAN

Yang mengajukan perceraian
1. Nomor akta Perkawinan
2. Tanggal Akta Perkawinan
3. Tempat Pencatatan Perkawinan
4. Nama Pengadilan
5. Tanggal Putusan Pengadilan
6. Nomor Putusan Pengadilan
7. Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan
8. Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan

1 1 |
Tgl : Bin : Thn :

1
Tgl : Bin : Thn :

1 1 1 1 1

Tgl : Bin : Thn :

9. Tanggal Melapor : Tgl : “ P Bin : Thn : M M

KEMAUAN
1. NIK :
2. Nama lengkap : 1 I I  \ 1 I I  1 1
3. Tanggal kematian : Tgl Bin Thn
4 Pukul :
5 Sebab Kemaian : 1. Sakit biasa / tua 2. Wabah Penyakit 3. Kecelakaan

4. Kriminalitas 5. Bunuh Diri 6. Lainnya
6 Tempat kematian : I I  I I  I I 1 1 1 1 1
7. Yang menerangkan : 1. Dokter 2. Tenaga Kesehatan 3. Kepolisian 4. Lainnya

PENGANGKATAN ANAK WNA OLEH WNI
1. Nama anak angkat
2. Nomor Akta Kelahiran
3. Tanggal/Bulan/Tahun 

Penerbitan Akta Kelahiran
4. Dinas Kab/Kota/Pewakilan Republik Indonesia 

yang menerbitan Akta Kelahiran
5. Nama Ibu Kandung 
6 NIK Ibu Kandung
7. Kewarganegaraan
8. Nama Ayah
9. NIK Ayah Kandung
10. Kewarganegaraan
11. Nama Ibu Angkat
12. NIK Ibu Angkat
13. Nomor Paspor
14. Nama Ayah Angkat
15. NIK Ayah Angkat
16. Nomor Paspor
17. Nama Pengadilan
18. Tanggal Penetapan Pengadilan
19. Nomor Penetapan Pengadilan 

Pengadilan
20. Nama lembaga Penetapan 

Pengadilan
21. Tempat lembaga penetapan 

pengadilan
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PENGAKUAN ANAK
1. Nomor Akta Kelahiran : | 1 1 1 1 1
2. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl : Bin : Thn :

Penerbitan Akta Kelahiran
3. Dinas Kab/Kota/Pewakilan Republik Indonesia : | l i l l l l l l 1 1 1

yang menerbitan Akta Kelahiran
4. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl : M MBln : H Thn : I

Kelahiran Anak
5. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl : n  Bin : r : 1 1

Perkawinan Agama
6. Nama Ibu Kandung : ! 1 1 1 !
7. NIK Ibu Kandung :
8. Kewarganegaraan Ibu :

Kandung
9. Nama Ayah Kandung : H ” m  i
10. NIK Ayah Kandung :
11. Kewarganegaraan Ayah :

Kandung
12. Tanggal Penetapan Pengadilan : Tgl : Bin : Thn :
13. Nomor Penetapan Pengadilan : m m
14. Nama lembaga Pengadilan :

PENGESAHAN ANAK
1. Nomor Akta Kelahiran l i __ \__ ___ L
2. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl : Bin Thn

Penerbitan Akta Kelahiran
3. Dinas Kab/Kota/Pewakilan Republik Indonesia I M I i i l l  l l I I  1 1 I I  I I

yang menerbitan Akta Kelahiran
4. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl : M I |Bln = r |Thn : I I  I I  .

Kelahiran Anak
5. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl : 1 Bin : - r |Thn : I M I

Perkawinan Agama
6. Nomor Tanggal/Bulan/Tahun 1 1 1 1

Akta Perkawinan/Buku Nikah Tgl : Bin : Thn :
7. Nama Ibu Kandung 1 I I  I I  I I  I I
8. NIK Ibu Kandung
9. Kewarganegaraan Ibu

Kandung
10. Nama Ayah Kandung M M  1 r M  I I  1
11. NIK Ayah Kandung
12. Kewarganegaraan Ayah

Kandung
13. Nomor Penetapan Pengadilan 1 1 1 1 1 1 1
14. Tanggal Penetapan Pengadilan Tgl : Bin : Thn :
15. Nama lembaga Pengadilan l 1 M M  M M

PELEPASAN KEWARGANEGARAAN REPUBLIKINDONE
1. Kewarganegaraan Baru
2. Nomor Akta Kelahiran
3. Nomor Akta Perkawinan
4. Nama Suami atau Istri
5. NIK Suami atau Istri
6. Nomor Paspor
7. Nomor Afidavit
8. Nomor Keputusan Presiden
9. Tanggal/Bulan/Tahun
10. Nomor Berita acara sumpah
11. Tanggal/Bulan/Tahun
12. Nomor Keputusan

SIA

1 1 1 I I  1 I I  M

Tgl , : Bin : Thn :

1 1

Tgl , : Bin : Thn :

___ L ___ L
Menteri Hukum dan HAM

13. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl : I M M B I n  : I M  |Thn : M I M  M

PEMBETULAN AKTA
1. Nomor Akta yang akan : I 1 1 I 1 1 I 1 1 1 1 1 1  1 1 1 1

dibetulkan/ditarik
2. Nama Ayah/Ibu / wali : I I I I I I 1 I I I I I □ = □ = □ ..XX E T H X I

(yang di bawah umur)
3. NIK Ayah/Ibu /Wali : 1 1 1 I 1 1 1 I I 1 1 1 1  1 1 1 1

PELAPORAN BUKTI PENCATATAN SIPIL DARI NEGAR/
12. Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan
13. Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan
14. Kantor Perwakilan yang Menerbitkan Akta
15. Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat
16. Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setemi

SETI:mfAT

......... , ............20.
Mengetahui: Pelapor

Pejabat Konsuler

(■ ) (...........)

*  Jika Ada
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F-2.02

K O P  S U R A T  K A N T O R  P E R W A K I L A N  R E P U B L I K  I N D O N E S I A

PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI LUAR WILAYAH
NKRI (F2.02)

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil
J e n i s  P e l a p o r a n  P e n c a t a t a n  S i p i l  d i i s i  d e n g a n  C h e c k l i s t  s e s u a i  d e n g a n  K e p e r l u a n  P e l a y a n a n

DATA PELAPOR
N a m a  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e l a p o r

N I K  d i i s i  d e n g a n  N I K  P e l a p o r  

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e i

N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  P e l a p o r ,  b i l a  P e l a p o r  O r a n g  A s i n g  d e n g a n  I z i n  T i n g g a l  T e r b a t a s  a t a u  I z i n  

T i n g g a l  K u n j u n g a n  m a k a  N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  T i d a k  d i i s i  

K e w a r q a n e q a r a a n  d i i s i  d e n q a n  K e w a r q a n e q a r a a n  P e l a p o r

DATA SUBJEK AKTA
N a m a  d i i s i  d e n q a n  N a m a  D a t a  S u b j e k  A k t a  

N I K  d i i s i  d e n g a n  N I K  D a t a  S u b j e k  A k t a

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  D a t a  S u b j e k  A k t a *

N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  S u b j e k  A k t a ,  b i l a  P e l a p o r  O r a n g  A s i n g  d e n g a n  I z i n  T i n g g a l  t e r b a t a s  a t a u  I z i n  

T i n q q a l  K u n j u n g a n  m a k a  N o m o r  K a r t u  K e l u a r q a  T i d a k  d i i s i  

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  D a t a  S u b j e k  A k t a

DATA SAKSI I
N a m a  d i i s i  d e n g a n  N a m a  D a t a  S a k s i  P e r t a m a  

N I K  d i i s i  d e n g a n  N I K  D a t a  S a k s i  P e r t a m a

N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  d a t a  S a k s i  P e r t a m a  

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  D a t a  S a k s i  P e r t a m a  

DATA SAKSI II
N a m a  d i i s i  d e n g a n  N a m a  D a t a  S a k s i  K e d u a  

N I K  d i i s i  d e n g a n  N I K  D a t a  S a k s i  K e d u a

N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  K a r t u  K e l u a r g a  d a t a  S a k s i  K e d u a  

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  D a t a  S a k s i  K e d u a

DATA ORANG TUA
* * )  D a t a  o r a n g t u a  h a n y a  d i i s i  u n t u k  k e p e r l u a n  p e n c a t a t a n  k e l a h i r a n ,  l a h i r  m a t i  d a n  k e m a t i a n

N a m a  A y a h  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r  M a t i

N I K  A y a h  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r  M a t i

T e m p a t  L a h i r  A y a h  d i i s i  d e n g a n  T e m p a t  L a h i r  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r

M a t i

T a n g g a l  L a h i r  A y a h  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  L a h i r  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r  

M a t i

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  

L a h i r  M a t i

N a m a  I b u  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r  M a t i

N I K  I b u  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r  M a t i

T e m p a t  L a h i r  I b u  d i i s i  d e n g a n  T e m p a t  L a h i r  O r a n g t u a P e r e m p u a n  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r

M a t i

T a n g g a l  L a h i r  I b u  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  L a h i r  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  L a h i r  

M a t i

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u b j e k  A k t a  K e l a h i r a n ,  A k t a  K e m a t i a n  d a n  S u r a t  K e t e r a n g a n  

L a h i r  M a t i

DATA ANAK
* * )  D a t a  a n a k  h a n y a  d i i s i  u n t u k  k e p e r l u a n  p e n c a t a t a n  k e l a h i r a n  

N a m a  d i i s i  d e n g a n  N a m a  A n a k

J e n i s  k e l a m i n  d i i s i  d e n g a n  checklist s e s u a i  K e l a m i n  A n a k

T e m p a t  d i l a h i r k a n  d i i s i  d e n g a n  checklist s e s u a i  t e m p a t  d i l a h i r k a n  A n a k

T e m p a t  k e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  K a b u p a t e n / K o t a  T e m p a t  k e l a h i r a n  A n a k

H a r i  d a n  t a n g g a l  l a h i r  d i i s i  d e n g a n  H a r i  d a n  T a n g g a l  l a h i r  A n a k

P u k u l  d i i s i k a n  d e n g a n  W a k t u  l a h i r  A n a k

J e n i s  k e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  checklist s e s u a i  J e n i s  K e l a h i r a n

K e l a h i r a n  k e  d i i s i  d e n g a n  U r u t a n  K e l a h i r a n  d a l a m  S a t u  P e r k a w i n a n

P e n o l o n g  k e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  checklist s e s u a i  O r a n g  y a n g  M e m b a n t u  K e l a h i r a n

B e r a t  a n a k  d i i s i  d e n g a n  B e r a t  A n a k

P a n j a n g  a n a k  d i i s i  d e n g a n  P a n j a n g  A n a k

PERKAWINAN
N I K  A y a h  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u a m i

N a m a  A y a h  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  S u a m i

N I K  I b u  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u a m i

N a m a  I b u  d a r i  S u a m i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  S u a m i

N I K  A y a h  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  I s t r i

N a m a  A y a h  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  d a r i  I s t r i

N I K  I b u  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  I s t r i

N a m a  I b u  d a r i  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  d a r i  I s t r i

S t a t u s  P e r k a w i n a n  S e b e l u m  K a w i n  d i i s i  d e n g a n  checklist S t a t u s  P e r k a w i n a n  S e b e l u m  K a w i n

P e r k a w i n a n  y a n g  K e -  d i i s i  d e n g a n  U r u t a n  P e r k a w i n a n

I s t r i  y a n g  K e -  d i i s i  d e n g a n  U r u t a n  I s t r i  d a l a m  P e r k a w i n a n  ( M a k s i m a l  s a m p a i  d e n g a n  E m p a t )

( b a g i  y a n g  p o l i g a m i )
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T a n g g a l  P e m b e r k a t a n  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e m b e r k a t a n  P e r k a w i n a n

T a n g g a l  M e l a p o r  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  M e l a p o r  P e r k a w i n a n

J a m  P e l a p o r a n  d i i s i  d e n g a n  W a k t u  P e l a p o r a n  P e r k a w i n a n

A g a m a  d i i s i  d e n g a n  checklist A g a m a

K e p e r c a y a a n  d i i s i  d e n g a n  K e p e r c a y a a n  y a n g  d i a n u t

N a m a  O r g a n i s a s i  K e p e r c a y a a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r g a n i s a s i  K e p e r c a y a a n

N a m a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e n g a d i l a n  y a n g  M e n e r b i t k a n  P e n e t a p a n / P u t u s a n

N o m o r  P e n e t a p a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P e n e t a p a n / P u t u s a n  p e n g a d i l a n

T a n g g a l  P e n e t a p a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e n e t a p a n / P u t u s a n  y a n g  m e m i l i k i  H u k u m  T e t a p

N a m a  P e m u k a  A g a m a / K e p e r c a y a a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e m u k a  A g a m a / K e p e r c a y a a n

N o m o r  S u r a t  I z i n  d a r i  P e r w a k i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  S u r a t  I z i n  P e r w a k i l a n

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r t  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P a s s p o r t  

P e r j a j i a n  P e r k a w i n a n  d i b u a t  o l e h  N o t a r i s  d i i s i  d e n g a n  N a m a  N o t a r i s

N o m o r  A k t a  N o t a r i s  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r j a n j i a n  P e r k a w i n a n  y a n g  d i k e l u a r k a n  o l e h  N o t a r i s  

T a n g g a l  A k t a  N o t a r i s  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  T e r b i t  a k t a  P e r j a n j i a n  P e r k a w i n a n  y a n g  d i k e l u a r k a n  o l e h  N o t a r i s

J u m l a h  A n a k  d i i s i  d e n g a n  J u m l a h  A n a k  y a n g  T e l a h  L a h i r  d a r i  P e r k a w i n a n  ( j i k a  a d a  a g a r  m e n g i s i  f o r m u l i r  t a m b a h a n  n a m a  a n a k  d a n  a k t a  

k e l a h i r a n  a n a k )

PERCERAIAN

Yang m engajukan perceraian
N o m o r  a k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r k a w i n a n

T a n g g a l  A k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  A k t a  P e r k a w i n a n

T e m p a t  P e n c a t a t a n  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  T e m p a t  P e n c a t a t a n  P e r k a w i n a n

N a m a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e n g a d i l a n  y a n g  M e n g e l u a r k a n  P e n e t a p a n / P u t u s a n

T a n g g a l  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P u t u s a n  P e n g a d i l a n

N o m o r  P u t u s a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P u t u s a n  P e n g a d i l a n

N o m o r  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  

T a n g g a l  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  S u r a t  K e t e r a n g a n  P a n i t e r a  P e n g a d i l a n  

T a n g g a l  M e l a p o r  d i i s i  T a n g g a l  M e l a p o r

KEMATIAN
N I K  d i i s i  d e n g a n  N I K  S u b j e k  A k t a

N a m a  l e n g k a p  d i i s i  d e n g a n  N a m a  L e n g k a p  S u b j e k  A k t a

T a n g g a l  k e m a t i a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  k e m a t i a n  S u b j e k  A k t a

P u k u l  d i i s i  d e n g a n  W a k t u  K e m a t i a n  S u b j e k  A k t a

S e b a b  K e m a i a n  d i i s i  d e n g a n  checklist Penyebab Kem atian

T e m p a t  k e m a t i a n  d i i s i  d e n g a n  T e m p a t  K e m a t i a n

Y a n g  m e n e r a n g k a n  d i i s i  d e n g a n  checklist y a n g  m e n e r a n g k a n  k e m a t i a n

PENGANGKATAN ANAK WNA OLEH WNI
N a m a  a n a k  a n g k a t  d i i s i  d e n g a n  N a m a  A n a k  A n g k a t  

N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  P e n e r b i t a n  A k t a  K e l a h i r a n

D i n a s  K a b u p a t e n / K o t a  y a n g  m e n e r b i t k a n  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  D i n a s  K a b u p a t e n / K o t a  y a n g  m e n e r b i t k a n  A k t a  K e l a h i r a n

N a m a  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N a m a O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g  S u b j e k  A k t a

N I K  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  S u b j e k  A k t a

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  S u b j e k  A k t a

N a m a  A y a h  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  S u b j e k  A k t a

N I K  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  S u b j e k  A k t a

K e w a r g a n e g a r a a n  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  S u b j e k  A k t a

N a m a  I b u  A n g k a t  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  A n g k a t

N I K  I b u  A n g k a t  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  A n g k a t

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  

d e n q a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r  O r a n q t u a  P e r e m p u a n  A n q k a t  

N a m a  A y a h  A n g k a t  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n t u a  L a k i - l a k i  A n g k a t  

N I K  A y a h  A n g k a t  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  A n g k a t

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i

d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  A n g k a t

N a m a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P e n g a d i l a n  y a n g  m e n g e l u a r k a n  P e n e t a p a n / P u t u s a n

T a n g g a l  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n

N o m o r  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n

N a m a  l e m b a g a  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  L e m b a g a  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n

T e m p a t  l e m b a g a  p e n e t a p a n  P e n g a i l a n  d i i s i  d e n g a n  T e m p a t  L e m b a g a  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n _______________________________________________________________
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PENGAKUAN ANAK
N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  S u b j e k  A k t a

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  P e n e r b i t a n  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  S u b j e k  A k t a

D i n a s  K a b u p a t e n / K o t a /  P e r w a k i l a n  R e p u b l i k  y a n g  m e n e r b i t k a n  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  D i n a s  K a b u p a t e n / K o t a  y a n g  

m e n e r b i t k a n  A k t a  K e l a h i r a n

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  K e l a h i r a n  A n a k  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  K e l a h i r a n  A n a k

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  P e r k a w i n a n  A g a m a  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  P e r k a w i n a n  A g a m a  O r a n g t u a  S u b j e k  A k t a  

N a m a  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g  

N I K  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g

K e w a r g a n e g a r a a n  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g  

N a m a  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  K a n d u n g  

N I K  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  K a n d u n g

K e w a r g a n e g a r a a n  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  K a n d u n g  

T a n g g a l  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  

N o m o r  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  

N a m a  l e m b a g a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  L e m b a g a  P e n g a d i l a n

PENGESAHAN ANAK
N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  S u b j e k  A k t a

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  P e n e r b i t a n  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  P e n e r b i t a n  A k t a  K e l a h i r a n  S u b j e k  A k t a

D i n a s  K a b / K o t a /  P e r w a k i l a n  R e p u b l i k  y a n g  m e n e r b i t k a n  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  D i n a s  K a b u p a t e n / K o t a  P e r w a k i l a n  R e p u b l i k

y a n g  m e n e r b i t k a n  a k t a

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  K e l a h i r a n  A n a k  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  K e l a h i r a n  A n a k

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  P e r k a w i n a n  A g a m a  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  P e r k a w i n a n  O r a n g t u a  S u b j e k  A k t a

N o m o r  T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  A k t a  P e r k a w i n a n / B u k u  N i k a h  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  A k t a  P e r k a w i n a n / B u k u  N i k a h

t e r b i t

N a m a  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g  

N I K  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g

K e w a r g a n e g a r a a n  I b u  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  K a n d u n g  

N a m a  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  K a n d u n g  

N I K  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  N I K  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  K a n d u n g

K e w a r g a n e g a r a a n  A y a h  K a n d u n g  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  K a n d u n g  

N o m o r  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  

T a n g g a l  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e n e t a p a n  P e n g a d i l a n  

N a m a  l e m b a g a  P e n g a d i l a n  d i i s i  d e n g a n  N a m a  L e m b a g a  P e n g a d i l a n

PELEPASAN KEWARGANEGARAAN REPUBLIK INDONESIA
K e w a r g a n e g a r a a n  B a r u  d i i s i  d e n g a n  K e w a r g a n e g a r a a n  B a r u  

N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  

N o m o r  A k t a  P e r k a w i n a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  P e r k a w i n a n  

N a m a  S u a m i  a t a u  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N a m a  P a s a n g a n  P e r k a w i n a n  

N I K  S u a m i  a t a u  I s t r i  d i i s i  d e n g a n  N I K  P a s a n g a n  P e r k a w i n a n

N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I

d i i s i  d e n g a n  N o m o r  D o k u m e n  P e r j a l a n a n  R I  P e l a p o r  S u b j e k  A k t a

N o m o r  A f i d a v i t  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A f i d a v i t  S u b j e k  A k t a

N o m o r  K e p u t u s a n  P r e s i d e n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  K e p u t u s a n  P r e s i d e n

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  N o m o r  K e p u t u s a n  P r e s i d e n  d i t e r b i t k a n  

N o m o r  B e r i t a  a c a r a  s u m p a h  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  B e r i t a  A c a r a  S u m p a h

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  N o m o r  B e r i t a  A c a r a  S u m p a h  d i t e r b i t k a n  

N o m o r  K e p u t u s a n  M e n t e r i  H u k u m  d a n  H a m  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  K e p u t u s a n  M e n t e r i  H u k u m  d a n  H a m  

T a n g g a l / B u l a n / T a h u n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u l a n  T a h u n  N o m o r  K e p u t u s a n  M e n t e r i  H u k u m  d a n  H a m  d i t e r b i t k a n

PEMBETULAN AKTA
N o m o r  A k t a  y a n g  a k a n  d i b e t u l k a n / d i t a r i k  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  y a n g  a k a n  d i b e t u l k a n / d i t a r i k

N a m a  A y a h / I b u  /  w a l i  d i i s i  a p a b i l a  S u b j e k  A k t a  d i  b a w a h  u m u r  d e n g a n  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  a t a u  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  a t a u  

y a n g  m e w a k i l i

N I K  N a m a  A y a h / I b u / W a l i  d i i s i  d e n g a n  N I K  N a m a  O r a n g t u a  L a k i - l a k i  a t a u  O r a n g t u a  P e r e m p u a n  a t a u  y a n g  m e w a k i l i  

PELAPORAN BUKTI PENCATATAN SIPIL DARI NEGARA SETEMPAT

N o m o r  B u k t i  K e l a h i r a n  d a r i  K a n t o r  P e r w a k i l a n  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  B u k t i  K e l a h i r a n  d a r i  K a n t o r  P e r w a k i l a n

T a n g g a l  B u k t i  K e l a h i r a n  d a r i  K a n t o r  P e r w a k i l a n  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  B u k t i  K e l a h i r a n  d a r i  K a n t o r  P e r w a k i l a n

K a n t o r  P e r w a k i l a n  y a n g  M e n e r b i t k a n  A k t a  d i i s i  d e n g a n  N a m a  K a n t o r  P e r w a k i l a n  y a n g  M e n e r b i t k a n  A k t a

N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  d a r i  N e g a r a  S e t e m p a t  d i i s i  d e n g a n  N o m o r  A k t a  K e l a h i r a n  d a r i  N e g a r a  S e t e m p a t

T a n g g a l  P e n e r b i t a n  A k t a  K e l a h i r a n  d a r i  N e g a r a  S e t e m p a t  d i i s i  d e n g a n  T a n g g a l  P e n e r b i t a n  A k t a  K e l a h i r a n  d a r i  N e g a r a  S e t e m p a t....,.... 20.
P e l a p o r  d i i s i  d a n  

d i t a n d a t a n g a n i  o l e h  

P e l a p o r

C................................... )

M e n g e t a h u i  :

P e j a b a t  K o n s u l e r  d i i s i  d e n g a n  

P e j a b a t  y a n g  M e m i l i k i  W e w e n a n g  

P e n c a t a t a n  S i p i l  d i  P e r w a k i l a n  

N e g a r a  S e t e m p a t

JIKd HUd
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F-2.03

SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB MUTLAK (SPTJM) KEBENARAN
DATA KELAHIRAN

Saya yang bertandatangan dibawah ini:
Nama : ................................................... ...................... .
NIK : ...................... .......................... ..............................
Tempat/tanggal lahir : .................................. ...... ......... ....... ............... .
Pekerjaan : .................................. ...... ................. .......................
Alamat : ........................................ .................. ..............

menyatakan bahwa: ■
Nama : .................................................................................
NIK : ................. .................................. ................... ........
Tempat/tanggal lahir : ................................................... ......... ................. .
Anak ke *) : ........................ ....... ......................................... .
Alamat : .................... ..................................... ......................

adalah anak kandung dari:
Nama Ibu : .............................................. ............... ............. ......
NIK : ................................ ........................... ......... ...... .
Tempat/tanggal lahir :  .............. ....... ......... ....... ............................ .
Peketjaan : ........ ...... ........ .................................. ...............
Alamat : ............................................................... .................

yang lahir dengan penolong kelahiran:
Nama : ............................................ ...............................
NIK : ........................ ........................................................
Pekerjaan :  ............ ........................... ................................. ....
Alamat : ..............................— ............... ...... .............. .

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan 
apabila dikemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya 
bersedia diproses secara hukum sesuai dengan peraturan perundang- 
undangan dan dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi 
tidak sah.

Saksi I, Saya yang menyatakan,

(.. ...............*•)
NIK. ............................

Saksi II,

(.. ...... -.... -... )
NIK. .......................

Keterangan:
Lampiran ini digunakan dalam hal persyaratan berupa Surat Keterangan 
Lahir tidak terpenuhi.
*) Ditulis urutan kelahiran anak.
**)Ditulis nama Ibu kota Kabupatcn/Kota, Tanggal-Bulan-Tahun.
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F-2.04

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM) KEBENARAN
SEBAGAI PASANGAN SUAMI ISTERI

Saya yang bertandatangan dibawah ini:
Nama : ............. .......... ............ ............»....... ........
NIK : .............................. ............... ....................
Tempat/tanggal lahir :  ..... ..................................................... .
Pekerjaan : ..... ................... ,................... .....................
Alamat : ................................................. ...... .........

menyatakan bahwa:
Nama : ........................... ............. .............. ..........
NIK : ....... ............................... ..........................
Tempat/tanggal lahir :  ....................... ............... .
Pekerjaan : .......................... .......................................
Alamat : .............. .......................... ........... .

adalah suami/isteri*) dari:
Nama : ....... ........—    .............. ...... ..................
NIK : ........... ............................. ........ ............. .
Tempat/tanggal lahir :  ...... ......... .......... ..... ................ ..................
Pekerjaan : ................ .............. ............... ................ .
Alamat : .......... .................................................... .

sebagaimana tercantum dalam Kartu Keluarga (KK) Nomor:......... ...........

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan 
apabila dikemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya 
bersedia diproses secara hukum sesuai dengan peraturan perundang- 
undangon dan dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi 
tidak sah.

Saksi 1,

.....» .............................. *1

Saya yang menyatakan,

{..........
NIK. .................. ...... .

Saksi II,

(~........ *...............«...)
NIK................... .

Keterangan:
Lampiran ini digunakan dalam hal perkawinan tidak dapat dibuktikan dengan 
akta perkawinan atau akta nikah 
*} coret yang tidak perlu.
**)Ditulis nama Ibu kota Kabupaten/Kota, Tanggal-Bulan-Tahun
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KOP D IN A S  KEPENDUDUK AN DAN
PENCATATAN S IP IL  K A B U PA TEN /K O TA  ...

F-2.05

SURAT KETERANGAN LAHIR MATI

N o m o r:....................

Berdasarkan laporan dari:
Nama :
NIK :
Tanggal lahir/Umur :
Pekerjaan :
Alamat :
Bahwa pada
Hari :
Tanggal :
Tempat :
telah lahir mati bayi laki/perempuan*) tunggal/kembar anak ke ..... setelah dalam kandung
selama....... bulan, dari seorang ibu:
Nama :
NIK :
Tanggal lahir/Umur :
Kewarganegaraan :
Pekerjaan :
Alamat :
Istri dari:
Nama :
NIK :
Tanggal lahir/Umur :
Kewarganegaraan :
Pekerjaan :
Alamat :

/ 20....

P e ja b a t P e n c a ta ta n  Sipil
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F - 2 . 0 6

KOP D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL

K A B U P A T E N /K O T A ........................

SU R A T  KETERANGAN PEMBATALAN PER K A W IN A N

N o m o r :.................

Pada hari ini .........ta n g g a l............b u la n ............... ta h u n ................. te la h  te rc a ta t  d a la m  re g is te r

a k ta  p e rk a w in a n  n o m o r.....................................................................

te n ta n g  p e m b a ta la n  p e rk a w in a n  a n ta ra :

N a m a  (L a k i-la k i)  :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a /P e n g h a y a t K ep ercayaa n  :

A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

N a m a  A yah  :

N a m a  Ib u  :

D e n g a n

N a m a  (P e re m p u a n ) :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a /P e n g h a y a t K ep ercayaa n  :

A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

N a m a  A yah  :

N a m a  Ib u  :

P e m b a ta la n  p e rk a w in a n  ini b e rd a s a rk a n  p e n e ta p a n  p u tu san  p en g ad ilan  (P N  /  PTN  /  M A )

..................................n o m o r..........ta n g g a l...... b u l a n ........ta h u n ...........y a n g  m e n e ta p k a n  p e m b a ta la n

p e rk a w in a n  d ari p asan g an  te rs e b u t d an  m e n g e m b a lik a n  s ta tu s  d ari m a s in g -m a s in g  

p asan g an  te rs e b u t p ada s ta tu s  s em u la .

S u ra t K e te ra n g a n  p e m b a ta la n  p e rk a w in a n  ini b u kan  m e ru p a k a n  a k ta  p e m b a ta la n  

p e rk a w in a n .

/ 20

P E J A B A T  P E N C A T A T A N  S I P I L
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F - 2 . 0 7
KOP D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL

K A B U P A T E N /K O T A ........................

SU R A T  KETERANGAN PELAPORAN PE R JA N JIA N  PER K A W IN A N

N o m o r : .................

Pada hari ini ..........  ta n g g a l.........b u la n ............. ta h u n ....... S a y a ...................P e ja b a t P e n c a ta ta n

S ip il.................  te la h  m e n e rim a  lap o ran  p e rja n jia n  p e rk a w in a n  u n tu k  d is e rta k a n  d a la m

a k ta  p e rk a w in a n /n a m a  lain ya n g  d ite rb itk a n  o leh  N e g a ra ...................

N o m o r.............. ta n g g a l............. ,a n ta ra :

N a m a  (L a k i-la k i)  :
N I K  ;

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I !

T e m p a t  ta n g g a l la h ir !

P e k e rja a n  !

A g a m a /P e n g h a y a t K ep ercayaa n  !

A la m a t !

K e w a rg a n e g a ra a n  !

N a m a  A yah  !

N a m a  Ib u  !

D e n g a n

N a m a  (P e re m p u a n ) :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a /P e n g h a y a t K ep ercayaa n  :

A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

N a m a  A yah  :

N a m a  Ib u  :

M e ru ju k  p ad a  a k ta  p e rja n jia n  p e rk a w in a n  n o m o r..............  ta n g g a l..............  ya n g  d ib u a t

d ih a d a p a n  N o ta r is .......................ya n g  b e rk e d u d u k a n  d i ......................

P e lap o ran  p e rja n jia n  p e rk a w in a n  ini d is e rta k a n  pu la  d e n g a n  S u ra t K e te ra n g a n

P e lap o ran  P e n c a ta ta n  P e rk a w in a n  W N I d ilu a r W ila y a h  N K R I n o m o r...................

ta n g g a l..............

P e ja b a t P e n c a ta ta n  Sipil

N IP
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F - 2 . 0 8

KOP D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL

K A B U P A T E N /K O T A ........................

SU R A T  KETERANGAN PE R U B A H A N /P E N C A B U T A N  PE R JA N JIA N

PER K A W IN A N
N o m o r:..............

Pada hari ini ..........  ta n g g a l.........b u la n ............. ta h u n ....... S a y a ...................P e ja b a t

P e n c a ta ta n  S ip il.................  te la h  m e n e rim a  lap o ran  p e ru b a h a n /p e n c a b u ta n

p e rja n jia n  p e rk a w in a n  u n tu k  d is e rta k a n  d a la m  a k ta  p e rk a w in a n /n a m a  lain yan g  

d ite rb itk a n  o leh  N e g a ra .................N o m o r.................ta n g g a l............ ,a n ta ra :

N a m a  (L a k i-la k i)  :
NIK ■

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I !

T e m p a t  ta n g g a l lah ir !

P e k e rja a n  !

A g a m a /P e n g h a y a t K ep ercayaa n  !

A la m a t !

K e w a rg a n e g a ra a n  !

N a m a  A yah  !

N a m a  Ib u  !

D e n g a n

N a m a  (P e re m p u a n ) :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I :

T e m p a t  ta n g g a l lah ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a /P e n g h a y a t K ep ercayaa n  :

A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

N a m a  A yah  :

N a m a  Ib u  :

M e ru ju k  p ad a ak ta  p e r ja n jia n  p e rk a w in a n  n o m o r..............  ta n g g a l..............  yan g

d ib u a t d ih a d a p a n  N o ta r is ...................... y a n g  b e rk e d u d u k a n  d i .....................

P e lap o ran  p e ru b a h a n /p e n c a b u ta n  p e rja n jia n  p e rk a w in a n  ini d is e rta k a n  pula  

d e n g a n  S u ra t K e te ra n g a n  P e lap o ran  P e n c a ta ta n  P e rk a w in a n  W N I d ilu a r W ila y a h  

N K R I n o m o r.................. ta n g g a l................

P e ja b a t P e n c a ta ta n  Sipil

* )  P ilih a n

N IP
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F - 2 . 0 9

KOP D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL

K A B U PA T EN /K O TA ........................

SU R A T  KETERANGAN PEMBATALAN PERCERAIAN

N o m o r :.................

Pada hari i n i .........ta n g g a l............b u la n ............... ta h u n ................. te la h  te rc a ta t  d a la m  re g is te r

P ercera ian  n o m o r.....................................................................

te n ta n g  p e m b a ta la n  P ercera ian  a n ta ra  :

N a m a  S u am i :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I :

T e m p a t  ta n g g a l lah ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a /p e n g h a y a t k e p e rc a y a a n  :

A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

N a m a  A yah  :

N a m a  Ib u  :

D e n g a n

N a m a  Is te r i :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  R I :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a  :

K ep e rc a y a a n  T e rh a d a p  T u h a n  Y M E  :

A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

N a m a  A yah  :

N a m a  Ib u

P e m b a ta la n  P ercera ian  ini b e rd a s a rk a n  p e n e ta p a n  p u tu san  p e n g a d i la n .............(P N  /

PTN /  M A ) n o m o r....... ta n g g a l...... bu lan  ........ta h u n ...........ya n g  m e n e ta p k a n  p e m b a ta la n

P ercera ian  p asan g an  te rs e b u t dan  m e n e ta p k a n  kem b ali s ta tu s  p e rk a w in a n  p asan g an  

te rs e b u t seb ag a i su am i istri ya n g  sah  s e b a g a im a n a  ya n g  te rc a ta t  p ad a  ku tip an  a k ta

p e rk a w in a n  N o m o r...................................  ya n g  d ite rb itk a n  p ad a  ta n g g a l

....................................................................... o l e h ..................................................................

S u ra t K e te ra n g a n  p e m b a ta la n  p e rc e ra ia n  ini d ig u n a k a n  seb ag a i d o k u m e n  sah.

P E J A B A T  P E N C A T A T A N  S I P I L
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F 2 .1 0

KOP D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL

K A B U PA T EN /K O TA ........................

SURAT PERYATAAN PENGAKUAN ANAK

Yang bertanda tangan di bawah in i:

Nama :
NIK :
Tempat/tanggal lahir :
Pekeijaan :
Alamat :

dengan ini menyatakan mengakui seorang anak biologis saya :

Nama :
NIK :
Jenis kelamin :
Tempat/tanggal lahir :
Nomor Akta Kelahiran :
Tanggal/Bulan/Tahun Akta Kelahiran :
Dinas Kab/Kota Y g Menerbitkan :
Akta Kelahiran :
Alamat Dinas Dukcapil :

yang merupakan anak kandung dari seorang ibu :

Nama :
NIK :
Tempat/tanggal lahir :
Pekerjaan :
Alamat : .

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, saya bersedia memenuhi kewajiban 
dan tanggung jawab atas pengakuan anak yang saya nyatakan ini.

.20...

Menyetujui Yang Membuat Pernyataan
Ibu Kandung Anak

Materai 

Rp. 6000,-
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D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL

K A B U P A T E N /K O T A ........................

SU R A T KETERANGAN PERUBAH AN ST A T U S KEW ARGANEGARAAN

N o m o r:.................

Pada hari ini .........ta n g g a l............b u la n ............... ta h u n ................, S a y a ...................................... P e ja b a t

P e n c a ta ta n  S ip il.............................................................................. te la h  m e n e rim a  lap o ran  p e n c a ta ta n

p e ru b a h a n  s ta tu s  k e w a rg a n e g a ra a n  dari .............................................................................................

m e n ja d i W a rg a  N e g a ra  In d o n e s ia :

N a m a  :

N IK /N IT  :

N o m o r D o k u m e n  P e rja la n a n  :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

P e k e rja a n  :

A g a m a  :

K ep e rc a y a a n  T e rh a d a p  T u h a n  

YME :
A la m a t :

K e w a rg a n e g a ra a n  :

B erd asarkan  K ep u tu san  ..........................................................................  N o m o r

.....................................................T a n g g a l ................................................................. d an  B erita  A cara  S u m p ah

P en g ad ilan  N eg eri ........................................  N o m o r .................................... T a n g g a l

t 20. . . .

PEJABAT PEN C A TA TA N  S IP IL
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F-2.12

KOP D IN A S  K EPENDUDUK AN DAN PENCATATAN S IP IL  

K A B U PA TEN /K O TA  ........................

SU R A T  KETERANGAN PELAPORAN PENCATATAN S IP IL  

D A R I LUAR W ILAYAH N K R I

N o m o r:.................

D e n g a n  ini m e n e ra n g k a n  te la h  m e n e rim a  p e lap o ran  p e n c a ta ta n  p eris tiw a  

...................................................... di lu a r w ila y a h  N K R I, a ta s  n a m a :

N a m a  :

N IK  :

A la m a t :

P e n c a ta ta n ................................................ te rs e b u t te la h  d ilaksan ak an  p ad a

ta n g g a l...............................................................N o m o r........................................................................... ya n g

d ite rb itk a n  o le h ...................................................................d an  te la h  d ilap o rkan  ke K an to r P erw ak ilan

R ep u b lik  In d o n e s ia  ...............................................................  s e b a g a im a n a  S u ra t K e te ra n g a n

P e lap o ran  P e n c a ta ta n  Sipil di L u ar W ila y a h  N K R I N o m o r.......................................

ta n g g a l........................................

S u ra t K e te ra n g a n  ini b u kan  m e ru p a k a n  a k ta  p e n c a ta ta n  sipil.

/ 20. . . .

PEJABAT PEN C A TA TA N  S IP IL
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F-2.13

SURAT KETERANGAN PENCATATAN SIPIL 

BAGI ORANG ASING YANG TIDAK MEMILIKI DOKUMEN KEIMIGRASIAN

N o m o r:....................

Berdasarkan laporan dari:

Nama :

Tanggal lahir/umur :

Kewarganegaraan :

Alamat di Indonesia :

bahwa pada:

Hari :

Tanggal :

Telah terjadi peristiwa................................ atas:

Nama :

Tanggal lahir/umur :

Kewarganegaraan :

Alamat di Indonesia :

dengan:*)

Nama :

Tanggal lahir/umur :

Kewarganegaraan :

Alamat di Indonesia :

D IN A S  KEPENDUDUK AN DAN

PENCATATAN S IP IL  K A B U PA T EN /K O TA ........................

P e ja b a t P e n c a ta ta n  Sipil

* )  u n tu k  p eris tiw a  p e rk a w in a n
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REGISTER AKTA KELAHIRAN

F-2.14

AKTA KELAHIRAN 
Warga Negara.....

Nomor Akta : 
NIK :
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AKTA KELAHIRAN 
Warga Negara....

Nomor
N1K

Pada hari ini....... .......tanggal......
hadir dihadapan saya................ .
seorang pelapor bernama,.......
umur.........tahun, pekerjaan........
tinggal............. ...... ....................
Desa/ Kelurahan........... ....... .......
Kahupate n / Kota............. .............
dengan membawa persyaratan:

2............................... ................................

............ ......tahun.,........ ....... ............
..........Pejabat Pencatatan Sipil di...
................. ....„.NIK...,.,......... ..
..... alamat tempat 
................  ..............RT........ RW

.. Kecamatan.......................... .........

.Provinsi.

3. ...
4.

melaporkan bahwa di..................................pada hari........... ............
tahun......... ..... .................... ........ ..........................pukul....
telah lahir seorang anak bernama.................... ............
anak ke....... ..... ..... laki-1 aki/ perempuan d ari............ .
NIK..... ....................umur,...... ......tahun, pekerjaan.,.............
alamat tem pat tinggal......................................... . RT,.
Desa/Kelurahan.............. „ ..... .......... ..Kecamatan.
Kabupaten/Kota,  ........ ........ .........................Provinsi,,.,....,
................ ................ ................. ...NIK...................... .umur.

tanggal

.......RW

........dan

...tahun,
pekerjaan........ ............................. alamat tempat tinggal.,....
„................. . RT..,......RW......... Desa/ Kelurahan......
Kabupaten/ Kota....................... ....... ...... ....... . Provinsi........ ....
kelahiran ini disaksikan oleh:

NIK

Setelah akta kelahiran ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh 
pelapor dan saya.

Tanda tangan 
Pelapor,

Pejabat Pencatatan Sipil
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K eterangan:

A. Form ulasi Kalim at dalam  Register A kta K elahiran m em uat elem en

data:

1. nom or k en d a li/p e n g am a n ;

2. kew arganegaraan;

3. nom or akta;

4. nom or induk  k ep en d u d u k an  (NIK) bay i/ anak;

5. hari, tanggal, bu lan  dan  ta h u n  penca ta tan ;

6. n am a  pejabat p en ca ta tan  sipil;

7. nom enk la tu r In stan si P e laksana  a ta u  UPT In stansi 

P elaksana  yang m enerb itkan  a k ta  kelahiran;

8. n am a  k a b u p a ten /k o ta ;

9. nam a, NIK, u m ur, pekerjaan , a lam at tem pat tinggal pelapor;

10. d a ta  p e rsy ara tan  yang dilam pirkan;

11. n am a  k a b u p a te n /k o ta  tem pat kelahiran;

12. d a ta  ke lah iran  bay i/ an ak  (hari, tanggal, tah u n , Jam , 

nam a, u ru ta n  kelah iran , jen is  kelam in bay i/anak );

13. d a ta  ibu  k an d u n g  (nam a, NIK, um ur,pekerjaan , a lam at tem pat 

tinggal);

14. d a ta  ayah k an d u n g  (nam a, NIK, um ur,pekerjaan , a lam at tem pat 

tinggal);

15. frasa  "yang m an a  perkaw inannya belum  te rc a ta t sesuai 

p e ra tu ran  perundang-undangan" apab ila  ibu  dan  ayah 

k an dung  tidak  memiliki a k ta  perkaw inan / a k ta  n ik ah  tetap i 

s ta tu s  . h u b u n g an  dalam  keluarga  pad a  KK m en u n ju k k an  

s ta tu s  h u b u n g an  perkaw inan sebagai suam i;

16. isteri;

17. d a ta  saksi (nam a d an  NIK), ta n p a  m em bubuhkan  tanda tangan ;

18. n am a  dan  ta n d a  tan g an  pelapor, d ikecualikan  bagi p en ca ta tan  

kelah iran  secara  online tidak  d iperlukan  tan d a tan g a n  pelapor;

19. Tem pat p e n ca ta ta n /p e n e rb ita n  ak ta  kelahiran;

20. nom enk la tu r In stan si P elaksana  a ta u  UPT Instansi 

Pelaksana  yang m enerb itkan  A kta Kelahiran;

21. n am a  dan  ta n d a  tan g an  Pejabat Yang m enerb itkan  ak ta  

kelahiran .
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K eterangan:

*) n am a  ibu  k an dung  dan  ayah kandung , dengan m enam bahkan  

frasa  "yang perkaw inannya belum  te rc a ta t sesua i p e ra tu ran  

p eru n d an g u n d an g an ” apab ila  tidak  memiliki a k ta  p e rkaw inan / 

a k ta  n ikah  tetap i s ta tu s  h u b u n g an  dalam  keluarga  pad a  KK 

m en u n ju k k an  s ta tu s  h u b u n g a n  perkaw inan  sebagai suam i isteri.

*) n am a  ibu  kandung , apab ila  tidak  memiliki a k ta  perkaw inan / ak ta  

n ikah  d an  s ta tu s  h u b u n g an  dalam  keluarga  pad a  KK tidak  

m en u n ju k k an  s ta tu s  h u b u n g an  perkaw inan  sebagai suam i isteri.
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REGISTER AKTA PERKAWINAN

F-2.15

AKTA PERKAWINAN 
Warga Negara..........dan Warga Negara

Nomor Akta 
NIK Suami 
NIK Istri
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AKTA PERKAWINAN

WARGA NEGARA (1) .............................DAN WARGA NEGARA (2)............................

Nomor : (3).................................................

NIK Suami : (4)................................................

NIK Istri : (5)................................................

Pada hari ini (6)........................................ tanggal (7)..............................................tahun (8)

pukul (9)..................................................hadir dihadapan saya (10)......................................

Pejabat Pencatatan Sipil (11).................................................................. di (12)......................

(13)............................................................................................................... tempat tanggal lahir (14)......

umur (15)......................................... tahun, agama/ kepercayaan (16)..............................pekerjaan (17)

alamat tempat tinggal (18anak ke (20)....................................................... laki-laki (21).........................

umur (22)................tahun, agama/ kepercayaan (23)................................  pekerjaan (24).......................

alamat tempat.tinggal (25)..........................................................................................................................

........................................dan (26)..............................................................................umur (27)........................tahun,

Agama/Kepercayaan (28)...............................................pekerjaan (29).......................................................................

alamat tempat tinggal (30).............................................................................................................................................

dan

(31).........................................................................................................................................................................

tempat tanggal lahir (32)......................................................................................................umur (33)

tahun, Agama/Kepercayaan (34)...............................................pekerjaan (35)....................................

.alamat tempat tinggal (36)..................................................................................................................

sebelumnya pemah/belum pernah kawin dengan (37)........................................................................................ anak ke

(38)............................................ perempuan (39)................................................. umur (40)..........................tahun,

Agama/ Kepercayaan (41)..........................................Pekerjaan (42)................................................................. alamat

tempat tinggal (43)...........................................................................................................................................................

dan

(44)............................................................................................................................ umur (45)..........................tahun,

Agama/Kepercayaan (46)............................................................................. pekerjaan (47)............................................

alamat tempat tinggal (48).............................................................................................................................................

Perkawinan mereka telah dilangsungkan dihadapan Pemuka Agama / Pemuka Penghayat Kepercayaan.



(49)....................

pada tanggal (51)

.yang bernama (50)

tahun (52)........................ di (53)

atau

Perkawinan telah ditetapkan berdasarkan penetapan pengadilan (54).

nomor penetapan,......................... tanggal.................................bulan,

Perkawinan ini disaksikan oleh:

1(55)...................................................................................umur (56)..

Kepercayaan (57).............................pekeijaan (58)...........................

.............................tahun,............

............................ tahun, Agama/

alamat tempat tinggal(59).............

2......................................................................................... umur.. . .tahun,Agama/Kepercayaan..

pekeijaan................................. alamat tempat tinggal .

Dalam pencatatan perkawinan ini telah diakui dan disahkan (60) ..................................................................anak,

yaitu :

1- (61)...........................................................................................................................................................................

Akta Kelahiran nomor (62)

2.............................................

Akta Kelahiran nomor. 

3 .......................................

Akta kelahiran nomor...........................................................................................................................................

Mereka meminta kepada saya supaya mencatatkan perkawinannya dengan melampirkan persyaratan sebagai berikut: 

(58)

1........................................................................................................................................  6 .

2 ................................................................... 7.

3 ................................................................... 8.

4 ................................................................  9.

5 ....................................................................... 10.

Setelah Akta Perkawinan ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangai oleh para penghadap dan saya.

Tanda tangan , 

Suami

Tanda tangan 

Isteri

Pejabat Pencatatan Sipil
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K eterangan:

A. Form ulasi Kalim at dalam  Register Akta Perkaw inan m em uat elem en 

data:

1. K ew arganegaraan suam i;

2. K ew arganegaraan istri;

3. Nomor akta;

4. NIK Suam i;

5. NIK istri;

6. Hari, tanggal, bu lan , ta h u n  pelaporan;

7. N am a dan  tem pat k ed u d u k an  PPS;

8. D ata  p asangan  suam i dan  istri:

a. Nama;

b. Je n is  kelam in;

c. Tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

d. Umur;

e. A gam a/kepercayaan;

f. Pekerjaan; dan

g. A lam at tem pat tinggal;

9. K eterangan m engenai p e rn a h /b e lu m  p ern ah  kaw in dengan siapa  

dari suam i d an  istri;

10. N am a dan  NIK bekas su a m i/is tr i  bila sebelum nya p e rn ah  kaw in 

(NIK b u k an  d a ta  m andatori);

11. N am a dan  NIK ked u a  orang tu a  p asan g an  suam i dan  istri (NIK 

b u k a n  d a ta  m andatori);

12. K eterangan m engenai perkaw inan  te lah  d ilangsungkan  d ihadapan  

pem uka ag am a /p e m u k a  penghayat kepercayaan  a ta u  p enetapan  

pengadilan  bagi perkaw inan  yang m em b u tu h k an  penetapan :

a. Nam a pengadilan;

b. Nomor penetapan ; dan

c. T a n g g a l/b u la n /ta h u n  penetapan .

13. N am a pem uka a g am a /p e m u k a  penghayat kepercayaan

14. Tanggal, bu lan , ta h u n  d ilak sanakan  perkaw inan;

15. N am a dan  nom or a k ta  ke lah iran  a n ak  yang d isah k an  dalam  

p en ca ta tan  perkaw inan  bila ada;

16. Pernyataan  m engenai p en ca ta tan  perkaw inan;

17. D ata  p e rsy ara tan  yang dilam pirkan;

18. Iden titas 2 (dua) orang saksi;
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19. N am a dan  ta n d a  tangan  p asan g an  suam i dan  istri;

20. Tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  ak ta  perkaw inan; dan

21. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai, dan  tan d a  tangan  PPS 

yaitu:

a. Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

b. Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota; a ta u

c. Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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REGISTER AKTA PERCERAIAN

F-2.16

AKTA PERCERAIAN 
Warga Negara..........

Nomor :.................................
NIK :.................................
NIK :.................................



- 83 -

AKTA PERCERAIAN

WARGA NEGARA (1).................. DAN WARGANEGARA(2)..................

Nomor : (3).......................................  .

NIK Suami : (4).......................................

NIKIsteri : (5)........................................

Pada hari ini (6)......................................tanggal (7)..................................................................  tahun (8)

........................................ hadir dihadapan saya (9)..................................................................................................

Pejabat Pencatatan Sipil (10) ........................................................................... seorang pelapor bernama

(11).........................................................................................................  umur (12).................................. tahun,

pekerjaan (13)...................................................................... alamat tempat tinggal (14)...................................................

melaporkan dengan membawa putusan pengadilan (16)..................................................

.............................................,.........nomor(16)............................................... tanggal) 17)............................................

tahun (18)....................................... yang menyatakan bahwa putusnya perkawinan karena perceraian

antara (19)..................................................................................................................................................................

dengan

( 2 0 ) ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

yang perkawinannya dicatatkan di (21)............................................................................................................................

akta perkawinan nomor (22)....................................tanggal(23)......................................tahun (24)...........................

dan surat keterangan Panitera Pengadilan Negeri. (25)................................................................................................

Nomor (26)................................................tanggal (27).........................................tahun (28)............................... yang

menyatakan bahwa putusan tersebut telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap.

Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Pelapor (30)..............

(29) (31)
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K eterangan:

A. Form ulasi Kalim at dalam  Register A kta Perceraian  m em uat Elem en 

Data:

1. K ew arganegaraan bekas suam i;

2. K ew arganegaraan bekas istri;

3. Nomor akta;

4. NIK Bekas Suam i;

5. NIK Bekas istri;

6. Hari, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ;

7. N am a dan  tem pat k ed u d u k an  PPS;

8. N am a dan  NIK Pelapor;

9. N am a Pengadilan Negeri yang m enerb itkan  p u tu sa n  perceraian;

10. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  p u tu sa n  pengadilan  negeri;

11. P ernyataan  m engenai p u tu sn y a  perkaw inan k a ren a  perceraian;

12. N am a dan  kew arganegaraan  bekas suam i;

13. N am a dan  kew arganegaraan  bekas istri;

14. Tem pat p en ca ta tan  perkaw inan;

15. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  perkaw inan;

16. K edudukan p an ite ra  pengadilan  negeri;

17. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  su ra t ke te rangan  p an ite ra  

pengadilan  negeri;

18. T anda tangan  pelapor;

19. Tem pat, Tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  ak ta  perceraian; dan

22. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai, dan  tan d a  tangan  PPS

yaitu:

a. Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

b. Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

c. Pejabat K onsuler yang  d itu n ju k  sebagai PPS.
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F-2.17

REGISTER AKTA KEMATIAN

Nomor Akta 
NIK

AKTA KEMATIAN 
Warga Negara....
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AKTA KEMATIAN
Warga Negara...............

Nomor : 
NIK :

Pada hari ini

saya.

bernama..
pekerjaan

Kecamatan.............. .
1....................................
2 ....................................
3  .......................
4  .......................
m elap ork an  b a h w a  di

t a h u n ...............................

seo ra n g  b ern a m a .........

p a d a  ta n g g a l...................

p ek erjaan ........................

........................... tanggal..............................................
............... hadir dihadapan
........ Kepala..................................................................
.....d i ............................................... seorang pelapor
...................... u m u r ............... tahun,
......................... alamat tem pat tinggal
R T .......... RW .................K elurahan/D esa..............
.................  dengan membawa persyaratan:

................p a d a  h a r i ...................... ta n g g a l.............................

p u k u l ...........................................te la h  m en in gga l dun ia .

.................N IK ...........................................................lah ir di ..

......t a h u n ......................................................................................

a lam at tem p a t tin gga l terak h ir

tahun

....................................................................... la k i- la k i/ p erem p u an .

Ibu K and u ng b ern a m a ............................................NIK................................................. lah ir  di

.............................p ad a  ta n g g a l..................................................... t a h u n ...........................................

p ek erjaan ...................................................................................................................................................

a la m a t tem p a t tin gga l te r a k h ir .....................................................................................................

A yah K an d u n g  b ern a m a ..........................................................

lah ir d i ..................................................p ad a  ta n g g a l...............

p ek erjaan .........................................................................................

a la m a t tem p a t tin gga l te r a k h ir ...........................................

.............NIK........

......ta h u n .......................

P en ca ta ta n  K em atian  in id isa k sik a n  o leh  :

1.....................................................................................u m u r ............. ta h u n , pekerjaan
a la m a t tem p a t t in g g a l .................................................................................................

2 .

a la m a t tem p a t tinggal
u m u r ........... ta h u n , p ek erjaan

S ete la h  A kta K em atian  in i d ib a ca k a n  d a n  d ije la sk an , d ita n d a ta n g a n i o leh  pelapor, s a k s i d an  

saya .

ta n d a  ta n g a n  

Pelapor P ejabat P en ca ta ta n  sip il
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K eterangan:

A. Form ulasi Kalim at dalam  Register A kta K em atian M em uat Elem en 

Data:

1. K ew arganegaraan ayah biologis;

2. K ew arganegaraan ibu  kandung;

3. Nomor akta;

4. D ata  ayah biologis:

a. Nama;

b. K ew arganegaraan;

c. Tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

d. A gam a/kepercayaan;

e. Pekerjaan;

f. A lam at tem pat tinggal; dan

g. NIK.

5. D ata  ibu kandung:

a. Nama;

b. K ew arganegaraan;

c. Tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

d. A gam a/kepercayaan;

e. Pekerjaan;

f. A lam at tem pat tinggal; dan

g. NIK.

6. Hari, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ;

7. Nam a dan tem pat k ed u d u k an  PPS;

8. Pernyataan  m engenai peristiw a pengakuan  anak;

9. N am a dan  NIK an ak  yang  diakui;

10. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  ke lah iran  a n ak  yang 

diakui;

11. Nam a pengadilan  se rta  nom or, tanggal, bu lan , se rta  ta h u n  

penetapan  pengadilan  (bukan m andatori);

12. N am a dan  ta n d a  tan g an  ayah biologis dan  ibu  kandung;

13. Tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ; dan

14. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai, dan  ta n d a  tangan  

PPS yaitu:

a. Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

b. Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

c. Pejabat K onsuler yang  d itu n ju k  sebagai PPS.
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F-2.18

REGISTER AKTA PENGAKUAN ANAK

AKTA PENGAKUAN ANAK 
WARGA NEGARA.............

Nomor Akta
NIK
NIK



AKTA PEN G A K U A N  ANAK
W a rg a  N e g a r a  ........................

N om or A kta

NIK P en gh ad ap  P ertam a  

NIK P en gh ad ap  K edua

P ada h ari in i ............... tan gga l .... ......b u la n .................. ................. ta h u n ......... .........p u k u l........... .......  h ad ir
d ih a d a p a n  sa y a ..............................

................ d i.............
K epala

1 ................................................................... ........ ta h u n
D ekeriaan ........................................... alamat
tem p a t tin gga l .........................................................................................................................................

2 ........................................................................................................ u m u r  .........  ta h u n .....................................
p ek erjaan ................................................................................................................................................... ..............  a lam at
tem p a t tin g g a l...........................................................................................................................................

M eneran gkan  k ep a d a  sa y a  b a h w a  m erek a  m en g a k u i seo ra n g  a n a k  la k i- la k i/p e rem p u a n
b ern a m a ..........................................................................................................................................................................  lah ir di
....................................................................................  p a d a  tan gga l .....................................................
ta h u n .......................................................................................  p u k u l ..............................................................  dari ib u n y a
b ern a m a ...........................................................................................................................................................  K elahiran
a n a k  te r seb u t te la h  d ica ta tk a n  d en gan  A kta K elahiran  n om or ..................................... tan gga l
...............................................................................................................t a h u n ..............................................

P en ca ta ta n  P en g a k u a n  A nak d isa k s ik a n  o leh  :

1 .................................................................................................................... u m u r ...............ta h u n
p ek erja a n ............................................  a la m a t tem p a t tin gga l ............................

2 ....................
pekerjaan

...............................  u m u r  ................ tah u n .
a la m a t tem p a t tin gga l .............................

S e te la h  A kta P en g ak u an  A n ak  in i d ib a ca k a n  d an  d ije la sk an , d ita n d a ta n g a n i o leh  para  
p en g h a d a p , sa k s i d a n  saya .

T an d a  ta n g a n  
P en gh ad ap  Pertam a,

T an d a  ta n g a n  
P en gh ad ap  K edua,

Pejabat P en ca ta ta n  S ip il



- 90 -

K eterangan:

A. Form ulasi Kalim at dalam  Register A kta Pengakuan  A nak m em uat 

elem en data:

1. K ew arganegaraan ayah  biologis;

2. K ew arganegaraan ibu  kandung;

3. Nomor akta;

4. D ata  ayah biologis:

a. Nama;

b. K ew arganegaraan;

c. Tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

d. A gam a/kepercayaan;

e. Pekerjaan;

f. A lam at tem pat tinggal; dan

g. NIK.

5. D ata  ibu  kandung:

a. Nama;

b. K ew arganegaraan;

c. Tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

d. A gam a/kepercayaan;

e. Pekerjaan;

f. A lam at tem pat tinggal; dan

g. NIK.

6. Hari, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ;

7. N am a dan  tem pat k ed u d u k an  PPS;

8. P ernyataan  m engenai peristiw a pengakuan  anak;

9. N am a dan  NIK a n ak  yang  diakui;

10. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  ke lah iran  a n ak  yang 

diakui;

11. N am a pengadilan  se rta  nom or, tanggal, bu lan , se rta  ta h u n  

penetapan  pengadilan  (bukan m andatori);

12. N am a dan  ta n d a  tan g an  ayah biologis d an  ibu  kandung;

13. Tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ; dan

14. N om enklatur, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, d an  ta n d a  tan g an  PPS 

yaitu:

a. Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

b. Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota; a ta u

c. Pejabat K onsuler yang  d itu n ju k  sebagai PPS.
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F-2.19

Nomor Akta 
NIK 
NIK 
NIK

REGISTER AKTA PENGESAHAN ANAK

AKTA PENGESAHAN ANAK 
Warga Negara......................



- 92 -

Nomor Akta 

NIK Ayah Kandung 

NIK Ibu Kandung 

NIK Anak

AKTA PENGESAHAN ANAK

Warga Negara............................

Pada hari in i ......................Tanggal

Hadir dihadapan saya.......................

d i ......................................................

1. Nama............................ umur
Tempat tinggal.........................
Desa/Kelurahan........................
Kabupaten/Kota........................
Provinsi.....................................

bulan.........................tahun.......................

........................... Pejabat Pencatatan Sipil

tahun pekerjaan...........................alamat
........................................RT...... R W ......
.... Kecamatan........................................

Akta Nikah/ Akta Perkawinan nomor............................. tanggal............bulan...............
tahun...........................dan/atau penetapan pengadilan......................................................
Nomor........................ tanggal....................... bulan.................tahun..........................
menerangkan kepada saya bahwa mereka mengesahkan seorang anak
laki-laki / perempuan bernama.................................................................tempat lahir di
.................................... pada tanggal................ bulan............... tahun.......................
N IK ................................................. dari seorang ibu bernama........................................
Kelahiran anak tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran
nomor........................... tanggal........................... bulan....................  tahun................

Pencatatan Anak disaksikan oleh :

1.

2 .

Nama.........
pekerjaan ...
R T   RW
Kecamatan ..
Provinsi.....
Nama.........
pekerjaan ...
R T   RW
Kecamatan .. 
Provinsi.....

............................um ur..........  tahun NIK

............  alamat tempat tinggal..................
Desa/Kelurahan.........................................
................................  Kabupaten/Kota.....

............................um ur..........  tahun NIK

............  alamat tempat tinggal..................
Desa/Kelurahan.........................................

Kabupaten/Kota

Setelah Akta Pengesahan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh ayah 

kandung, ibu kandung dan saya.

Tanda tangan Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Ayah Kandung Ibu Kandung
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K eterangan:

A. Form ulasi Kalim at dalam  Register Akta P engesahan  A nak m em uat 

elem en data:

1. K ew arganegaraan;

2. Nomor akta;

3. NIK ayah kandung;

4. NIK ibu  kandung;

5. NIK anak;

6. Hari, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ;

7. N am a PPS

8. Nam a, u m ur, pekerjaan , a lam at tem pat tinggal ayah  k an d u n g  dan  

ibu  kandung;

9. Nomor dan  tanggal a k ta  n ik a h /a k ta  perkaw inan  d a n /a ta u  n am a  

pengadilan  se rta  nom or, tanggal, bu lan  d an  ta h u n  p enetapan  

pengadilan;

10. Pernyataan  m engenai peristiw a pengesahan  anak;

11. N am a se rta  tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  kelah iran  d an  NIK an ak  

yang d isahkan;

12. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  ke lah iran  an ak  yang 

d isahkan;

13. Nam a, um ur, NIK, pekerjaan , a lam at tem pat tinggal saksi 1;

14. Nam a, u m ur, NIK, pekerjaan , a lam at tem pat tinggal saksi 2;

15. N am a dan  ta n d a  tan g an  ayah kandung;

16. N am a dan  ta n d a  tan g an  ibu  kandung;

17. Tem pat penca ta tan ; dan

18. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai, d an  ta n d a  tangan  PPS 

yaitu:

a. Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

b. Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

c. Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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F-2.20

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

N om or Induk Kependudukan 

Personal Registration Number

REPUBLIK INDO NESIA

PENCATATAN SIPIL
R E G I S T R  Y O F F I C E

WARGA NEGARA .............................
NA T I O N A L I T Y

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN
E X C E R P T O F  BI R TH CER T I F I C A  T E
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K eterangan

A. D esain, meliputi:

1. Di bagian  tengah  k u tip an  a k ta  kelah iran  te rd ap a t ce takan  lam bang 

G aruda  Pancasila.

2. Di bagian  tengah  k u tip an  a k ta  kelah iran  di baw ah lam bang G aruda 

P ancasila  te rtu lis  “Republik Indonesia”.

B. T anda Pengam an, m eliputi:

1. T anda pengam an K utipan A kta K elahiran b e ru p a  QR Code sebagai 

a la t verifikasi d an  au ten tifikasi a ta s  kebenaran  d a ta  yang te rtu an g  

dalam  K utipan Akta Kelahiran.

2. Verifikasi d an  au ten tifikasi b e ru p a  d a ta  NIK, pem ilik ak ta , nom or 

ak ta , NIK Pem ohon, n am a  pe tugas yang m em proses d an  In stansi 

P elaksaa a ta u  UPT In stan si P elaksana  yang m enerb itkan  Akta 

Kelahiran.

C. Form ulasi Kalimat:

1. Form ulasi Kalim at dalam  k u tip an  a k ta  ke lah iran  m em uat Elem en 

Data:

a. Nomor Induk  K ependudukan  (NIK) bay i/ anak;

b. S ta tu s  K ew arganegaraan;

c. Nomor A kta Kelahiran;

d. T em pat kelahiran;

e. Tanggal, b u lan  kelahiran;

f. ta h u n  kelahiran;

g. n am a  anak;

h. u ru ta n  kelahiran;

i. n am a  ibu k an d u n g  d an  ayah  kandung;*)

j. Tem pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  K utipan Akta 

Kelahiran;

k. N om enklatur In s tan si P elaksana  a ta u  UPT In stansi 

P elaksana  yang m enerb itkan  K utipan Akta K elahiran;dan

l. N am a d an  tan d a  tan g an  Pejabat Yang m enerb itkan  

k u tip an  a k ta  kelahiran .
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K eterangan:

*) n am a  ibu k an d u n g  d an  ayah kandung , dengan m enam bahkan  

frasa  "yang perkaw inannya belum  te rc a ta t sesua i p e ra tu ran  

p erundang  u n d a n g an ” apab ila  tidak  memiliki ak ta  

perkaw inan / a k ta  n ikah  tetap i s ta tu s  h u b u n g a n  dalam  keluarga 

p ad a  KK m en u n ju k k an  s ta tu s  h u b u n g an  perkaw inan  sebagai 

suam i isteri.

*) n am a  ibu kandung , apab ila  tidak  mem iliki a k ta  perkaw inan / 

ak ta  n ikah  d an  s ta tu s  h u b u n g an  dalam  keluarga  pad a  KK tidak  

m en u n ju k k an  s ta tu s  h u b u n g an  perkaw inan  sebagai suam i isteri.

*) Form ulasi E lem en d a ta  dalam  k u tip an  a k ta  kelah iran  bagi 

a n ak  yang tidak  d iketahu i asa l u su ln y a  a ta u  keberadaan  

orangtuanya.
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Form ulasi Kalim at K utipan Akta K elahiran A nak yang D ilahirkan D alam  a ta u  

Sebagai Akibat Perkaw inan yang Sah

NO. ......

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:

PENCATATAN SIPIL

WARGA NEGARA................ .

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor

bahwa d! . .. pada tanggal

.. tahun ....

telah lahir:

anak ke 

dari......

dan

Kutipan mi dikeluarkan....... .................... .
Pada tangga!........— ....... ........ ...... ........... .
Pejabat Pencatatan Sipil ...................... ..................



- 98 -

Form ulasi Kalim at K utipan Akta K elahiran A nak yang D ilahirkan dalam  a ta u  

sebagai Akibat Perkaw inan yang Sah  yang B e lum  T e rc a ta t S e su a i P e ra tu ra n  

P e ru n d a n g -U n d a n g a n  te ta p i S ta tu s  H u b u n g a n  dalam  K eluarga  pad a  KK 

M e n u n ju k k a n  H ubungan  P e rk aw in an  seb ag a i Suam i Is te r i

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:
NO.

PENCATATAN SIPIL

WARGA NEGARA ......

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor ........................

bahwa d i..................................... .......... . pada tanggai

......... ........... ............................tahun .......................

telah lahir:

anak ke .......... .......... ...........................

dari ............................................. .......

dan

yang perkawinannya belum tercatat sesuai dengan peraturan perundang- 

undangan.

Kutipan ini dikeluarkan
Pada tanggal
Pejabat Pencatatan Sipil
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Form ulasi Kalim at K u tipan  Akta K elah iran  A nak yang  D ilahirkan dalam  a ta u  

S eb ag ai Akibat P e rk aw in an  yang B e lu m  T e rc a ta t  S e su a i P e ra tu ra n  

P e ru n d a n g -U n d a n g a n  te ta p i S ta tu s  H u b u n g a n  dalam  K eluarga  p ad a  KK 

Tidak M e n u n ju k k a n  H u bungan  P erk aw in an  S eb ag ai Suam i Is te r i

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:
NO. ....

PENCATATAN SIPIL

WARGA NEGARA........ .... .... .

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor

bahwa di pada, tanggai * # ( * * * ■ * * * ! » « ► # *  * * * * * *  * * * * * *  4 * * * * * * * *

......... tahun

telah lahir:

anak ke 

dari

Kutipan ini dikeluarkan
Pada tanggal............ ...
Pejabat Pencatatan Sipil
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Form ulasi Kalim at K utipan Akta K elahiran A nak Yang Tidak D iketahui Asal 

U sulnya A tau K eberadaan O rang T uanya

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:
NO.

PENCATATAN SIPIL

WARGA NEGARA.... ...............

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor ................. .... .......

bahwa d i ............................. .............. pada tanggal

.................. ............................ . tahun .........................

telah lahir:

Kutipan ini dikeluarkan
Pada tanggal...............
Pejabat Pencatatan Sipil



KUTIPAN AKTA PERKAWINAN

N om or Induk Kependudukan 

Personal Registration Number

REPUBLIK INDO NESIA

PENCATATAN SIPIL
R E G I S T R  Y O F F I C E

WARGA NEGARA .................................
NA T I O N A L I T Y

KUTIPAN AKTA PERKAWINAN
E X C E  RP T O F M A R R I A  G E C E R T I F I C A  TE
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K eterangan

A. Desain, meliputi:

1. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  perkaw inan  te rd ap a t ce takan  

lam bang G aruda Pancasila.

2. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  perkaw inan  di baw ah lam bang 

G aruda  Pancasila  te rtu lis  “Republik Indonesia”.

B. T anda Pengam an, m eliputi:

1. T anda pengam an K utipan Akta Perkaw inan b e ru p a  QR Code 

sebagai a la t verifikasi d an  au ten tifikasi a ta s  k eb en aran  d a ta  yang 

te rtu an g  dalam  K utipan Akta Perkaw inan.

2. Verifikasi d an  au ten tifikasi b e ru p a  d a ta  NIK, pem ilik ak ta , nom or 

ak ta , NIK Pem ohon, n am a  pe tugas yang m em proses dan  In stansi 

Pelaksaa a ta u  UPT In stansi P elaksana  yang m enerb itkan  Akta 

Kelahiran.

C. Form ulasi Kalimat:

1. Form ulasi Kalim at dalam  k u tip an  a k ta  perkaw inan  m em uat 

E lem en Data:

a. Nomor Induk  K ependudukan;

b. K ew arganegaraan suam i;

c. K ew arganegaraan istri;

d. Nomor A kta Perkaw inan;

e. Tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  p en ca ta tan  perkaw inan;

f. Pernyataan  m engenai p en ca ta tan  perkaw inan;

g. N am a pasan g an  suam i dan  istri;

h. K eterangan m engenai perkaw inan  telah  d ilangsungkan  di 

h ad ap an  pem uka a g am a/p em u k a  penghayat kepercayaan  a ta u  

p enetapan  pengadilan  bagi perkaw inan yang m em b u tu h k an  

penetapan :

1) Nam a pengadilan;

2) Nomor penetapan : dan

3) T a n g g a l/b u la n /ta h u n  penetapan .

i. Nam a pem uka ag am a/p en g h ay a t kepercayaan;

j. Tanggal, bu lan , ta h u n  d ilangsungkannya perkaw inan;

k. T em pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  k u tip an  ak ta  

perkaw inan; dan
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1. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai d an  ta n d a  tangan  

PPS, yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten  /  Kota;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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Form ulasi Kalim at K utipan Akta Perkaw inan

Nomor Induk  K ependudukan : ............................
P e rs o n n e l R e g is tr a t io n  N u m b e r

PENCATATAN SIPIL 

REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA S U A M I...............................................
HUSBAND NA TIONALITY
WARGA NEGARA ISTERI ...............................................
WIFE NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PERKAWINAN 
EXCERPT OF MARRIAGE CERTIFICATE

B erd a sa rk a n  A kta P erkaw inan  N om or : 

By Virtue of Marriage Certificate Number
b a h w a  d i .................................................................
that in
..................................... t a h u n ..................................

on year

P ada t a n g g a l ................................................................
on date
...................  te la h  terca ta t p erk aw in an  an tara

on marriage was recorded between

d en gan
with

y a n g  te la h  d ila n g su n g k a n  d ih a d a p a n  P em u k a  A g a m a /P e m u k a  P en g h a y a t K epercayaan  
which is conducted before a clergyman
y a n g  b ern a m a ..............................................................................................................................................................
by name
p a d a  t a n g g a l ...............................................................................................................................................................
o n  date
T a h u n  .........................................................................................................................................................................
on year

atau
or

b erd asark an  p en e ta p a n  p e n g a d ila n ..............................................................................................................
by the court of
Nomor..............................................................................................................................................................................
Number
Tanggal..........................................................................................................................................................................
Date

Kutipan ini dikeluarkan 
The excerpt is issued
P ada ta n g g a l....................................
On date

P eiab at P en ca ta ta n  S ip i l ...........
Officer of Civil Registration

NIP.
L am piran Perjanjian  P erkaw inan  
Mariage Agreement Attachment
N otaris ...................................................................................
Notary
N o m o r ...................................................................................
Number T a n g g a l ................................................................................
Date



FORMULIR KUTIPAN AKTA PERCERAIAN

Nomor Induk Kependudukan 
Personal Registration Number

REPUBLIK INDO NESIA

PENCATATAN SIPIL
R E G I S T R  Y O F F I C E

WARGA NEGARA .............................
NA T I O N A L I T Y

KUTIPAN AKTA PERCERAIAN
E X C E R P  T OF D I V O R C E  CER T I F I C A  T E
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K eterangan

A. D esain, meliputi:

1. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  perceraian  te rd ap a t ce takan  

lam bang G aruda Pancasila.

2. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  perceraian  di baw ah lam bang 

G aruda  Pancasila  te rtu lis  “Republik Indonesia”.

B. T anda Pengam an, m eliputi:

1. T anda pengam an K utipan Akta Perceraian  b e ru p a  QR Code sebagai 

a la t verifikasi d an  au ten tifikasi a ta s  kebenaran  d a ta  yang te rtu an g  

dalam  K utipan A kta Kelahiran.

2. Verifikasi dan  au ten tifikasi b e ru p a  d a ta  NIK, pem ilik ak ta , nom or 

ak ta , NIK Pem ohon, n am a  pe tugas yang m em proses d an  In stansi 

Pelaksaa a ta u  UPT In stan si P elaksana  yang m enerb itkan  Akta 

Kelahiran.

C. Form ulasi Kalimat:

1. Form ulasi Kalim at dalam  K utipan A kta Perceraian  m em uat E lem en 

Data:

a. Nomor Induk  K ependudukan;

b. K ew arganegaraan;

c. Nomor Akta Perceraian;

d. Tem pat, tanggal, b u lan  d an  ta h u n  p en ca ta tan  perceraian;

e. Pengadilan negeri yang m enerb itkan  p u tu sa n  perceraian;

f. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  p u tu s  pengadilan  negeri;

g. P ernyataan  m engenai p u tu sn y a  perkaw inan  k a ren a  perceraian;

h. N am a d an  kew arganegaraan  p asan g an  yang bercerai;

i. N om enklatur d isdukcapil k a b u p a te n /k o ta  a ta u  u p t d isdukcapil

k a b u p a te n /k o ta  a ta u  k ed u taan  b e sa r /k o n su la t

je n d e ra l/k o n su la t Republik Indoensia  a ta u  nam a, tem pat dan  

negara  di lu a r negara  k e sa tu a n  republik  Indonesia  yang 

m en cata tk an  perkaw inan;

j. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  perkaw inan;

k. T em pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  ku tioan  ak ta  

perceraian; dan

l. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai d an  ta n d a  tangan  

PPS, yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

2) K epala UPT D isd u k cap il K ab u p aten /K ota; a tau
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3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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Form ulasi Kalim at K utipan Akta Perceraian

NIK : ....................................................................
Number ofPopulation Identity

PENCATATAN SIPIL 

CIVIL REGISTRATION

WARGA NEGARA..................................................

NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PERCERAIAN 
EXCERPT OF DIVORCE CERTIFICATE

Berdasarkan Akta Perceraian Nomor : ..................................................................
By Virtue o f Divorce Certificate Number
.............................................................................................. Pada tan gga l..............

on date

ta h u n ..................................................................... telah tercatat putusan .
on year recorded the judgment o f

.............................................................................. N om or..........................................
Number

Pada tan gga l.....................................................................ta h u n ..........................
On date year

yang menyatakan putusnya perkawinan karena perceraian antara : 
there is a termination o f marriage owing to divorce between

bahwa di 
that in

dengan
with

yang perkawinannya dicatatkan d i ..........................................................................................
whose marriage was registered at

akta perkawinan n o m o r.............................................................................................................
marriage certificate number

pada tan gga l............................................................................ ta h u n ...........................................
On date on year

Kutipan ini dikeluarkan . 
The excerpt is issued
Pada tanggal..................... .
On date
Pejabat Pencatatan Sipil 
Civil Official

NIP.
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KUTIPAN AKTA KEMATIAN

F-2.23

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDO NESIA

PENCATATAN SIPIL
R E G I S T R Y  O F F I C E

WARGA NEGARA 
NA T I O N A L I T Y

KUTIPAN AKTA KEMATIAN
E X C E  RP T O F D E A TH C E R T I F I C A  TE
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K eterangan

A. D esain, meliputi:

1. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  kem atian  te rd ap a t ce takan  lam bang 

G aruda  Pancasila.

2. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  kem atian  di baw ah lam bang G aruda  

Pancasila  te rtu lis  “Republik Indonesia”.

B. T anda Pengam an, m eliputi:

1. T anda pengam an  K utipan A kta K em atian b e ru p a  QR Code sebagai 

a la t verifikasi dan  au ten tifikasi a ta s  kebenaran  d a ta  yang te rtu an g  

dalam  K utipan Akta Kem atian.

2. Verifikasi d an  au ten tifikasi b e ru p a  d a ta  NIK, pem ilik ak ta , nom or 

ak ta , NIK Pem ohon, n am a  pe tugas yang m em proses d an  In stansi 

P elaksaa a ta u  UPT In stan si P elaksana  yang m enerb itkan  Akta 

Kem atian.

C. Form ulasi Kalimat:

1. Form ulasi K alim at dalam  K utipan Akta K em atian m em uat E lem en 

Data:

a. Nomor Induk  K ependudukan;

b. K ew arganegaraan;

c. Nomor A kta Kem atian;

d. Tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  kem atian;

e. Pernyataan  m engenai peristiw a kem atian /m en inggal dunia;

f. Nama, tem p at d an  tanggal lah ir yang  m eninggal dunia;

g. Tem pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  k u tipan  ak ta  

kem atian; dan

h. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai d an  ta n d a  tangan  

PPS, yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /  Kota;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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FORMULIR KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK

F -2 .2 4

Nomor Induk Kependudukan 
Personal Registration Number

REPUBLIK INDO NESIA

PENCATATAN SIPIL
R E G I S T R  Y O F F I C E

WARGA NEGARA
NA T I O N A L I T Y  ...................

KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK
E X C E R P T O F C H I L D  A C K N  O W L E D G E M E N  T C E R T I F I C A T E
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K eterangan

A. D esain, meliputi:

1. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  ke lah iran  te rd ap a t ce takan  lam bang 

G aruda  Pancasila.

2. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  ke lah iran  di baw ah lam bang G aruda  

Pancasila  te rtu lis  “Republik Indonesia”.

B. T anda Pengam an, m eliputi:

1. T anda pengam an  K utipan A kta K elahiran b e ru p a  QR Code sebagai 

a la t verifikasi dan  au ten tifikasi a ta s  kebenaran  d a ta  yang te rtu an g  

dalam  K utipan Akta Kelahiran.

2. Verifikasi d an  au ten tifikasi b e ru p a  d a ta  NIK, pem ilik ak ta , nom or 

ak ta , NIK Pem ohon, n am a  pe tugas yang m em proses d an  In stan si 

P elaksaa a ta u  UPT In stan si P e laksana  yang m enerb itkan  Akta 

Kelahiran.

C. Form ulasi Kalimat:

1. Form ulasi Kalim at dalam  K utipan A kta Pengakuan  A nak m em uat 

E lem en Data:

b. Nomor Induk  K ependudukan;

c. K ew arganegaraan;

d. Nomor A kta Pengakuan  Anak;

e. Tem pat p en ca ta tan  pengakuan  anak;

f. N am a A nak yang diakui;

g. Tanggal, bu lan , ta h u n  p en ca ta tan  pengakuan  anak;

h. Pernyataan  m engenai peristiw a pengakuan  anak;

i. N am a ayah  yang m engakui;

j. Tem pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  K utipan A kta 

P engakuan  Anak; dan

k. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai d an  ta n d a  tangan  

PPS, yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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Form ulasi Kalim at K utipan Akta Pengakuan  Anak

N om or In d u k  K ep en d u d u k an  : .. 
Personel Registration Number

PENCATATAN SIPIL 

R E G 1S T R Y  O F F IC E

WARGA N E G A R A .......................................................................
NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK
EXCERT OF CHILD ACKNOWLEDGEMENT CERTIFICATE

Berdasarkan Akta Pengakuan Anak Nomor: ........................................................................
By Virtue o f Child Acknowledgement Certificate Number

bahwa d i ...........................................................................................................................................
that in

seorang anak bernama ....................................................................................................
a chlild by name o f

pada tan gga l............................................................................. t a h u n ........................................
On date on year

telah diakui sebagai anak kandungnya oleh .......................................................................
has been acknowledged as their child by

d a n  ...................................................................................................................................................
and

Kutipan ini dikeluarkan 
The excerpt is issued

pada tanggal ...................
on date

Kepala... 
Head o f
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F O R M U L IR  K U T IP A N  A K T A  P E N G E S A H A N  A N A K

F-2.25

Nomor Induk Kependudukan 
Personal Registration Number

REPUBLIK INDO NESIA

PENCATATAN SIPIL
R E G I S T R Y  O F F I C E

WARGANEGARA
N A T I O N A L I T Y  ..............................

KUTIPAN AKTA PENGESAHAN ANAK
E X C E R P  T O F C H I L D  L E G I T I M A  T I O N  C E R T I F I C A  TE
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K eterangan

A. D esain, meliputi:

1. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  pengesahan  an ak  te rd a p a t ce takan  

lam bang G aruda  Pancasila.

2. Di bagian tengah  k u tip an  a k ta  pengesahan  a n ak  di baw ah lam bang 

G aruda  Pancasila  te rtu lis  “Republik Indonesia”.

B. T anda Pengam an, m eliputi:

1. T anda pengam an K utipan A kta Pengesahan  A nak b e ru p a  QR Code 

sebagai a la t verifikasi d an  au ten tifikasi a ta s  kebenaran  d a ta  yang 

te rtu an g  dalam  K utipan Akta K elahiran.

2. Verifikasi d an  au ten tifikasi b e ru p a  d a ta  NIK, pem ilik ak ta , nom or 

ak ta , NIK Pem ohon, n am a  pe tugas yang m em proses d an  In stan si 

Pelaksaa a ta u  UPT In stan si P elaksana  yang m enerb itkan  Akta 

Kelahiran.

C. Form ulasi Kalimat:

Form ulasi Kalim at dalam  K utipan Akta P engesahan  A nak m em uat 

E lem en Data:

1. K ew arganegaraan;

2. Nomor akta;

3. NIK ayah kandung;

4. NIK ibu  kandung;

5. NIK anak;

6. Hari, tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ;

7. N am a PPS;

8. Nam a, u m ur, pekerjaan , a lam at tem p at tinggal ayah k an d u n g  dan  

ibu  kandung;

9. Nomor dan  tanggal a k ta  n ik a h /a k ta  perkaw inan  d a n /a ta u  n am a  

pengadilan  se rta  nom or, tanggal, b u lan  d an  ta h u n  penegapan  

pengadilan;

10. Pernyataan  m engenai peristiw a pengesahan  anak;

11. N am a se rta  tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  kelah iran  d an  NIK an ak  

yang d isahkan ;

12. Nomor se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  ke lah iran  a n a k  yang 

d isahkan ;

13. Nam a, u m ur, NIK, pekerjaan , a lam at tem pat tinggal saksi 1;

14. Nam a, u m ur, NIK, pekerjaan , a lam at tem pat tinggal saksi 2;

15. N am a dan  ta n d a  tan g an  ayah kandung ;
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16. N am a dan  ta n d a  tan g an  ibu  kandung;

17. Tem pat penca ta tan ; dan

18. N om enklatur, nam a, Nomor Induk  Pegawai d an  ta n d a  tangan  PPS, 

yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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Form ulasi Kalim at K utipan Akta P engesahan  Anak

AKTA PENGESAHAN ANAK 

Warga Negara

Nomor Akta 

NIK Ayah Kandung 

NIK Ibu Kandung 

NIK Anak

Pada hari in i ......................Tanggal .
Hadir dihadapan saya.......................
d i ......................................................
1. Nama............................ umur

Tempat tinggal..........................
Desa/Kelurahan........................
Kabupaten/Kota........................
Provinsi.....................................

2. Nama............................ umur
Tempat tinggal.........................
Desa/Kelurahan........................
Kabupaten/Kota........................
Provinsi.....................................

bulan.........................tahun.......................
............................Pejabat Pencatatan Sipil

tahun pekeijaan...........................alamat
........................................RT...... R W ......
.... Kecamatan........................................

tahun pekeijaan...........................alamat
........................................RT...... R W ......
.... Kecamatan........................................

Akta Nikah/ Akta Perkawinan nomor............................. tanggal............bulan..............
tahun...........................dan/atau penetapan pengadilan......................................................
Nomor........................ tanggal....................... bulan................. tahun..........................
menerangkan kepada saya bahwa mereka mengesahkan seorang anak
laki-laki / perempuan bernama.................................................................tempat lahir di
.................................... pada tanggal................  bulan............... tahun.......................
N IK ................................................. dari seorang ibu bernama........................................
Kelahiran anak tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran
nomor........................... tanggal........................... bulan....................  tahun................
Pencatatan Anak disaksikan oleh :
1. Nama...............................................um ur..........  tahun N IK ....................................

pekerjaan......................... alamat tempat tinggal.......................................................
R T ..... R W ..... Desa/Kelurahan...............................................................................
Kecamatan..........................................  Kabupaten/Kota..........................................
Provinsi.......................................................................................................................

2. Nama...............................................umur..........  tahun NIK
pekerjaan......................... alamat tempat tinggal..................
R T ..... R W ..... Desa/Kelurahan.........................................
Kecamatan........................................... Kabupaten/Kota.....
Provinsi....................................................................................

Setelah Akta Pengesahan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh ayah 

kandung, ibu kandung dan saya.

Tanda tangan 
Ayah Kandung

Tanda tangan 
Ibu Kandung

Pejabat Pencatatan Sipil
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S U R A T  KETER A N G A N  PELAPORAN PEN C A TA TA N  S IP IL  

D I LUAR W IL A Y A H  NEG ARA KESA TU A N  R E P U B LIK  IN D O N E S IA

N o m o r:.................

Pada hari ini .........ta n g g a l........... b u la n ....... ....... ta h u n ............. .., S a y a ................... ...........P e ja b a t

P e n c a ta ta n  

p e n c a ta ta n .........

S ip il......................

..........d a r i............. :

......, te la h m e n e rim a p e lap o ran

N a m a  :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P erja lan an  R I :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

P e k e rja a n  : 1

A g a m a  :

K ep ercayaa n  T e rh a d a p  T u h a n  

YME :
A la m a t

K e w a rg a n e g a ra a n

P e n c a ta ta n ................................................ te rs e b u t te la h  d ilaksan ak an  p ad a

ta n g g a l...............................................................N o m o r A k ta ................................................................ ya n g

d ite rb itk a n  o le h ...................................................................d an  te la h  te rc a ta t  d a la m  d a fta r

p e n c a t a t a n ...................di K ed u taan  B esar R ep u b lik  In d o n e s ia /K o n s u la t Jen d e ra l R ep u b lik

In d o n e s ia /K o n s u la t R ep u b lik  In d o n e s ia  ...............................................................

N o m o r....................................... T a n g g a l..........................................

S u ra t K e te ra n g a n  P e lap o ran  P e n c a ta ta n .............................................. ini b u kan  m e ru p a k a n  a k ta

*

FO TO  4 x 6  B E R W A R N A  

B E R D A M P IN G A N  S U A M I 

ISTERI (B A G I 

P E R K A W IN A N )

...............................................................,  20 .. .

a .n . K e p a la  P e rw a k ila n  R e p u b lik  In d o n e s ia



SU R A T  KETERANGAN PEN G A N G K A TA N  AN A K  
W N A  OLEH W N I D I LUAR W ILAYAH  NK R I

No...................................................

K e p a d a  S e m u a  Y a n g  B e r k e p e n t in g a n

Pejabat Pencatatan Sipil Kedutaan Besar/Konsulat Jenderal/Konsulat Republik

Indonesia di............................. , menerangkan bahwa anak laki-laki/perempuan

bernama.................................................  lahir di...........................  tanggal..........................

bulan..............................  tahun....................  Nomor Akta Kelahiran..........................................

anak kandung pasangan suami/istri dari .......................... dan....................  berdasarkan Surat

Putusan/Penetapan Pengangkatan Anak dari Pengadilan.........................................

Nomor..........................  Tanggal.............. Tahun.... ............. dan/atau Surat Keterangan

Pengangkatan Anak dari...................................... ... Negara...............................................

Nomor..........................  Tanggal................................ Tahun............................. telah diangkat

oleh pasangan suami/istri.......................... dan .............................. yang beralamat

di.....................................  Rt........................ Rw......... ..............Desa/Kelurahan............................

Kecamatan................Kab/Kota........................................ ..Provinsi.............................................

D ikukuhkan d i.....................

Pada tan g g a l................................20....

Pejabat Pencatatan Sipil

Pejabat Pencatatan Sipil 

pada Perw akilan  R epublik  Indonesia

NIP NIP
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F-2.28

SURAT PERMOHONAN PELEPASAN KEWARGANEGARAAN

Hal : Pelepasan Kewarganegaraan RI Kepada Yth

Lampiran : Menteri (yang membidangi
kewarganegaraan) melalui
Kepala Perwakilan Republik 
Indonesia

di

Dengan Hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah in i :

1. N a m a

2. NIK/NIT

3. Tempat/Tgl Lahir

4. Jenis Kelamin

5. Alamat

6. Nomor Dokumen Perjalanan RI

7. No Akta Kelahiran

8. No Akta Perkawinan

9. Nama Suami/lstri

10. NIK/NIT Suami/lstri

11. Alamat terakhir di Indonesia

Dengan ini mengajukan permohonan melepaskan kewarganegaraan RI. menjadi

warga n e g a ra .................................  berdasarkan surat/keputusan.................. Nomor

....................T angga l............

Demikian Surat permohonan ini dibuat untuk dapat diproses lebih lanjut.

...........■/
Pemohon

20....



- 1 2 2 -

SU R A T  KETERANGAN PELEPASAN KEW ARGANEGARAAN R EPU BLIK  

IN D O N E S IA  D I LUAR W ILAYAH N K R I

N o m o r:............................

Pada hari ini ...... tanggal.........bulan........... tahun............ , Saya............................. Pejabat Pencatatan
Sipil.......................................................... , telah menerima laporan pelepasan kewarganegaraan Republik Indonesia menjadi Warga
Negara................... dari:

N a m a  :

N IK  :

N o m o r D o k u m e n  P erja lan an  R I :

T e m p a t  ta n g g a l la h ir :

Jenis  k e lam in  :

P e k e rja a n  :

A g a m a  :

K ep e rc a y a a n  T e rh a d a p  T u h a n  Y M E  

A la m a t Baru :

N o . P aspor Baru :

N o A kta  K e la h ira n * :

N o A kta  P e rk a w in a n *  :

N a m a  S u a m i/Is t r i*  :

N IK  S U a m i/Is t r i*  :

A la m a t te ra k h ir  di In d o n e s ia *  :

N o .P asp o r R ep u b lik  In d o n e s ia  :

B erd asarkan  s u ra t/k e p u tu s a n .......................N o m o r .........................  T a n g g a l .............  T e n ta n g

/ 20....

PEJABAT PEN C A TA TA N  S IP IL



- 123 -

CP.01

CATATAN PINGGIR

PENCATATAN PEMBATALAN PERKAWINAN

B er d a sa r k a n  P u tu sa n  P e n g a d ila n  N eger i ..................................................................... .

N o m o r  .......................................... , ta n g g a l ................. b u la n  ............... ta h u n  ..................................

b a h w a  p erk a w in a n  .........................................................  d e n g a n  ........................................... te la h

bata l.

.............................................. ................................ J ■ ■ ■ ■ ■

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20...

NIP
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CATATAN PINGGIR 
PENCATATAN PERCERAIAN

C P .02

B er d a sa r k a n  P u tu sa n  P e n g a d ila n  N eg er i ............................................

N o m o r  .......................................................  ta n g g a l .............  b u la n  ...........  ta h u n

b a h w a  p erk a w in a n  an ta ra  ..............................................  d e n g a n  .....................

s e b a g a im a n a  ak ta  p erk a w in a n  n o m o r .....................................te la h  p u tu s .

J 20...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il
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CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PEMBATALAN PERCERAIAN

CP.03

B er d a sa r k a n  P u tu sa n  P e n g a d ila n  N eg er i ........................................

N o m o r  .....................................................  ta n g g a l ........  b u la n  .............  ta h u n

b a h w a  p e r c e r a ia n  an tara  ................................................. d e n g a n  ............

s e b a g a im a n a  ak ta  p erk a w in a n  n o m o r  .....................................  te la h  bata l.

.....................................................................................J ..................

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20...

NIP
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CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGANGKATAN ANAK

B er d a sa r k a n  P e n e ta p a n  P e n g a d ila n  N e g e r i/P e n g a d ila n  A g a m a

N o m o r  ..............................................................  ta n g g a l ........  b u la n  .......... ta h u n

b a h w a  ....................................... , a d a la h  a n a k  a n g k a t s a h  dari ..............................

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20...

NIP

C P.04

..............5

d an
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B er d a sa r k a n  A kta P e n g a k u a n  A n ak  N o m o r  ...............................................................

ta n g g a l .................. b u lan  ..................  ta h u n  ................................ y a n g  d iterb itk an  o le h

C P.05

CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGAKUAN ANAK

d iak u i s e b a g a i  a n a k  o le h  ...

.............................................  b a h w a  ..........................................  te la h

.......................................... ....................................2 0 ...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

NIP



CP.06

CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGAKUAN ANAK BERDASARAN PENETAPAN

PENGADILAN

B e r d a sa r k a n  P e n e ta p a n  P e n g a d ila n  ...........................  N o m o r  ................................  ta n g g a l

................... b u la n  ........................  T ah u n  ............... b a h w a  .................................................... te la h

d iak u i s e b a g a i  a n a k  o l e h ................................................

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20 ...

NIP
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C P .07

CATATAN PINGGIR 
PENCATATAN PENGESAHAN ANAK

B e r d a sa r k a n A kta P e n g e s a h a n  A n ak  N o m o r  .....................................................................

ta n g g a l ....... . . . .  b u lan  .............. ta h u n  ....................... y a n g  d iterb itk an  o le h

d isa h k a n  s e b a g a i  an ak  s a h  p a s a n g a n  s u a m i istri d a r i .................................................d a n

............................................................................. 2 0 ...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

N IP..........................................
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CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGESAHAN ANAK BERDASARKAN PENETAPAN

PENGADILAN

B er d a sa r k a n  P e n e ta p a n  P e n g a d ila n ....................................  N o m o r

.....................................................................  ta n g g a l .............  b u la n  ..............  ta h u n  .......................

C P .08

b a h w a  ...............................

s u a m i istri d a r i ..............

............................................ ............................. 2 0 ...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

NIP..........................................
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C P .09

CATATAN PINGGIR 
PENCATATAN PERUBAHAN NAMA

B e r d a sa r k a n P e n e ta p a n  P e n g a d ila n  N eg er i ..................................................

N o m o r  .......................

b a h w a ......................... .......... te la h  b eru b a h  n a m a  m e n j a d i ....................................................

.......................................... , ............................ 2 0 ...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

NIP..........................................



CATATAN PINGGIR
PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN 

DARI WNA MENJADI WNI

C P .10

B er d a sa r k a n  K e p u tu sa n  ...............................................

ta n g g a l ..................  b u lan  ..................  ta h u n  ..

S u m p a h /P e r n y a ta a n  Janji S e t ia  N o m o r  . . .

ta n g g a l .............  b u la n  ..................  ta h u n  ................

te la h  b er u b a h  s ta tu s  k e w a r g a n e g a r a a n  dari 

m en jad i W arga  N eg a ra  In d o n e s ia .

N o m o r  ......................................

........  d an  B erita  A cara

.. .  b a h w a  .......

W arga  N eg a ra

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20 ...

NIP



C P.11

CATATAN PINGGIR PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN
DARI WNI MENJADI WNA

B er d a sa r k a n  K e p u tu sa n  M en teri......................................N o m o r  .................................

t a n g g a l ..................b u la n ..................  ta h u n ..................  b a h w a ........................................... te la h

b er u b a h  s ta tu s  k e w a r g a n e g a r a a n  dari W arga  N e g a ra  I n d o n e s ia  m en ja d i W arga  

N e g a r a ..........................................

..................................., ............................... 20 ...

P e ja b a tP e n c a ta ta n S ip il

NiP



C P .12

B e rd a s a rk a n  S e rtifik a t Bukti P e n d a fta ra n  d a r i..............................................................

N o m o r ..........................................................ta n g g a l...............b u la n ....................ta h u n ...................b a h w a ...

................b e rs ta tu s  W a rg a  N e g a ra  In d o n e s ia  d a n  W a rg a  N e g a r a ............................................

s a m p a i b e ru s ia  21 tah u n .

CATATAN PINGGIR
A N A K  B E R K E W A R G A N E G A R A A N  G A N D A  T E R B A T A S

Y A N G  T E L A H  M E N D A P A T K A N  SE R T IF IK A T  BU K TI P E N D A F T A R A N

P e ja b a t P e n c a ta ta n S ip il

20...

N IP



Berdasarkan Keputusan................................................
Nomor.............................................Tanggal.................. Bulan..............Tahun
Bahwa...........................................telah memilih menjadi Warga Negara........

CATATAN PINGGIR
ANAK BER K EW A R G A N EG AR A A N  G A N D A

YANG TELAH MEMILIH KEW ARG ANEG ARAAN

...............................................................................20 . . .

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP



- 136 -

CATATAN PINGGIR
ANAK BERKEWARGANEGARAAN GANDA

YANG TIDAK MEMILIH KEWARGANEGARAAN

C P .14

B er d a sa r k a n  K e p u tu sa n  .....................................................  N o m o r

ta n g g a l ................... b u lan  ..................  ta h u n  ....................... b a h w a  ....

m eru p a k a n  W arga  N e g a r a ....................................

..... . ............................. .....

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20 ...

NIP
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CATATAN PINGGIR

PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA

C P .15

B e r d a sa r k a n P e n e ta p a n  P e n g a d ila n  N eg er i ..........................................................

N o m o r .........................

n a m a  ......................... ....................  A kta K elah iran  N o m o r  ...................................... ta n g g a l

.............  b u la n  . . . . ......  ta h u n  ....................... te la h  m eru b a h  j e n is  k e la m in  dari

. m e n j a d i ..........................................

.......................................... , .....................................2 0 ...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

NIP..........................................



CP.16

CATATAN PINGGIR

PEMBETULAN AKTA PENCATATAN SIPIL

B er d a sa r k a n  d o k u m e n  p e r sy a r a ta n  d a n /a ta u  p e r m o h o n a n  p e n d u d u k , te la h

d ila k u k a n  p e m b e tu la n  .................................................... dari ........................................... m en jad i

.....................................................................  p a d a  A kta  .................................................... N o m o r

.................... ............................. ............................. J - ■ - ■ ■ ■ i

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

20...

NIP
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CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PEMBATALAN AKTA PENCATATAN SIPIL

C P .17

B e r d a sa r k a n p e n e ta p a n /p u tu s a n  p e n g a d ila n  .........................................................

N o m o r  ....................

P e m b a ta la n  A kta ... ........................N o m o r ......................... T a n g g a l ........................................

..........................................., .....................................2 0 ...

P e ja b a t P e n c a ta ta n  S ip il

N IP........................................
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K O P

L E M B A G A  P E N G G U N A

F-3.01

N o m o r : ........................................ 2 0 ...

L a m p ira n  : K e p a d a

H a l : M en te ri D a la m  N eg eri

c.q  D irek tu r J e n d e ra l 

K e p e n d u d u k a n  d a n  P e n c a ta ta n  Sipil 

di-

J a k a rta .

M en in d ak lan ju ti p erjan jian  K e rja s a m a  P e m a n fa a ta n  D a ta  d an

D o k u m e n  K e p e n d u d u k a n  y a n g  d ita n d a  ta n g a n i p a d a  ta n g g a l..........................

a n ta ra  ..................... s e laku  p ih ak  p e rta m a  d a n  ................................ s e laku  p ih ak

ked u a ; yan g  di d a la m n y a  d ia tu r b a h w a  ........  p ih a k  p e rta m a  m e m b e rik a n

k e p a d a  p ih ak  k e d u a  un tuk  m e m b e rik a n  h a k  a k s e s  d a ta  d a n  d o k u m e n  

k e p e n d u d u k a n  m ela lu i p e m b e ria n  u s e r ID E  k e p a d a  le m b a g a  p en g g u n a .

S e h u b u n g a n  d e n g a n  hal te rseb u t, d e n g a n  ini m e n g a ju k a n  

p e rm o h o n a n  U s e r  Id e , d e n g a n  rincian s e b a g a i berikut:

N o . N IK N A M A

L E N G K A P

J E N IS

K E L A M IN

T E M P A T

L A H IR

T A N G G A L

L A H IR

1.

2 .

3.

4 . D st....

S e h u b u n g a n  d e n g a n  p e m b e r ia n  U s e r  Id e  te rs e b u t, kam i 

s e p e n u h n y a  b e rta n g g u n g  ja w a b  u n tu k  m e m e n u h i k e te n tu a n  y a n g  te la h  

d is e p a k a ti d a la m  p e rja n jia n  k e r ja s a m a  di a ta s  d a n  a p a b ila  te rjad i 

p e la n g g a ra n  a ta s  p e rja n jia n  k e r ja s a m a  te rs e b u t, k am i b e rs e d ia  

m e n a n g g u n g  a k ib a tn y a  s e s u a i d e n g a n  p e ra tu ra n  p e ru n d a n g a n .

D e m ik ia n  u n tu k  d a p a t d ig u n a k a n  s e b a g a im a n a  m e s tin y a .

.............. ............... 20....
Yang mengajukan,

Nama Lengkap 
NIK.



- 141 -

F O R M U L I R  P E N G A J U A N  U S E R I D  P E N G G U N A

I N S T A N S I / L E M B A G A E N G G U N A

N I K N A M A  P E R S O N I L I N S T A N S I

—

N I P S T A T U S J A B A T A N

K O D E  W I L A Y A H  K A N T O R

A L A M A T  K A N T O R

----------------------------------------- 1

U S E R I D

P E N G G U N A

P R O P K A B / K O T A

—

K E C

PIC INSTANSI: 

ket

status : diisi dengan status kepegawaian personil pada instansi/lembaga pengguna
user id pengguna : diisi dengan user id yang diinginkan oleh personil pada instansi/lembaga pengguna



- 142 -

SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN PEJABAT PENCATATAN SIPIL

1. Stem pel ja b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil be rb en tu k  lingkaran , te rb u a t dari 

b a h an  k a re t sin tetik  ku a litas  tinggi dengan h u ru f  Arial p ica 7.

2. B en tuk  stem pel ja b a ta n  sebagaim ana d im aksud  p ad a  angka  1 terdiri dari:

a. garis lingkaran  luar;

b. garis lingkaran  tengah;

c. garis lingkaran  dalam ;

d. garis m en d a tar dalam  garis lingkaran  dalam ; dan

e. isi stem pel.

3. U kuran  stem pel meliputi:

a. G aris tengah  lingkaran  lu a r  adalah  4 cm;

b. G aris tengah  lingkaran  tengah  adalah  3,8 cm;

c. G aris tengah  lingkaran  dalam  adalah  2,7 cm;

d. J a ra k  a n ta ra  2 (dua) garis yang te rd ap a t dalam  lingkaran  dalam  

m aksim al 1 cm;

e. G aris m en d a tar dalam  garis lingkaran  dalam ; dan

f. J a ra k  a n ta ra  2 (dua) garis yang te rd ap a t dalam  garis lingkaran  dalam  

m aksim al 2 cm.

4. B en tuk  Stem pel J a b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil

cm

—  2 cm  —
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1. Contoh stem pel ja b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil pad a  D inas 
K ependudukan  dan  P enca ta tan  Sipil k a b u p a ten /k o ta .

X : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN 
SIPIL

XX : NAMA KABUPATEN/KOTA 
XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL

2. C ontoh stem pel ja b a ta n  Pejabat P enca ta tan  Sipil pad a  K onsulat 
Je n d era l/K o n su la t Republik Indonesia

UPT INSTANSI PELAKSANA 
NAMA UPT INSTANSI PELAKSANA 
PEJABAT PENCATATAN SIPIL 
UPT INSTANSI PELAKSANA

X : KONSULAT JENDERAL/KONSULAT 
XX : REPUBLIK INDONESIA 
XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL 

NAMA KOTA

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA, 

ttd

MUHAMMAD TITO KARNAVIAN




